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1 Opis systemu

System komputerowy kompleksowej obstugi celnej "SADEC Win" jest rozwinieciem programu
SAD/SADEC pracujgcym od 1992 roku.

Program ten zostat napisany od nowa, tak aby usung¢ wystepujgcy w poprzednich wersjach
programu SAD, bagaz zasztosci i niepotrzebnych funkcji oraz przejs¢ do aplikacji
wykorzystujgcej mozliwosci oferowane przez wspotczesne technologie informatyczne.

Wersja ,SADEC Win" jest aplikacjg dziatajacg w $rodowisku Windows XP/Vista/Windows
7/Windows 10 (fgcznie z aktualizacjg Creators Update), wykorzystujacg stabilng i uznang baze
danych MS SQL (w wersjach 2005-2016, obecnie nie zalecamy juz stosowania poprzednich
wersji bazy SQL ze wzgledu na brak wsparcia i mniejszg stabilnosc).

W oprogramowaniu zawarliSmy nasze kilkunastoletnie doswiadczenia w obstudze branzy
celnej, dzieki temu jest on najlepiej przystosowanym do aktualnych potrzeb i wymagan
programem dostepnym na rynku.

Program SAD EC Win jest przeznaczony do wypetniania dokumentdéw zwigzanych z obrotem
towarowym z krajami nie nalezagcymi do Unii Europejskiej.

Poza dokumentami przedstawianymi administracji celnej (w tym w formie zgtoszen
elektronicznych XML), mozliwe jest wystawianie niektorych dokumentéw towarzyszacych
zwigzanych z obrotem towarowym z zagranica.

Juz w podstawowej wersji programu SAD EC Win zawiera:
e funkcje automatycznego tworzenia na podstawie faktur handlowych i edycji zgtoszen

celnych SAD,

obstuge zgtoszen elektronicznych SAD XML, NCTS2, AES XML

obstuge e-zataczniki

rejestr komunikatow NCTS2/ICS/Celina/AIS/AES

obstuge zgtoszen elektronicznych DS XML,

automatyczng komunikacje z systemami Celina/PUESC/BCP

bardzo rozbudowang taryfe celng TARIC, aktualizowang na biezgco, taryfa celna poza

czescig nomenklaturowg zawiera rowniez informacje o stawkach celnych,

podatkowych, ograniczeniach wywozu i przywozu,

o funkcje szybkiego obliczania naleznosci celno-podatkowych dla pojedynczych pozyciji
rozbudowang baze kontrahentéw,

e obstuge tabel kurséw: publikowanych przez NBP (tabele A i B), kurséw celnych,
kursow EUR KE (niezbednych do obliczen ztozonych wyrazen stawek),

e baze towardw z taryfikacjg (indeks towarowy),

e baze wszystkich urzedéw celnych na terenie UE.
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W postaci dodatkowych modutéw dostepne sg nastepujace funkcje:

wystawianie dokumentéow WPR1,

wystawianie dokumentéw INF1 .. INF9 (z wylaczeniem INF7, ktory jest zawsze
wystawiany przez administracje celng),

wystawianie dokumentow T5,

wystawianie dokumentéw EUR1,

wystawianie dokumentow FORM A,

wystawianie dokumentéw Swiadectwo Pochodzenia,

wystawianie dokumentéw CMR,

wystawianie dokumentow ADT,

wystawianie dokumentéw TIR,

prowadzenie rejestréw dla procedury uproszczonej (z obstugg dokumentu PWD-XML),
prowadzenie rejestréw i ksiegi dla procedury uszlachetniania czynnego

wystawianie deklaracji akcyzowych AKC-U/A, AKC-U/S, AKC-4 (forma papierowa i jako
zgtoszenie elektroniczne do systemu EMCS/Zefir,

prowadzenie rejestréw zakonczenia przemieszczenia towardw akcyzowych objetych
zawieszeniem poboru podatku akcyzowego,

prowadzenie elektronicznej ewidencji banderol
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2 Instalacja

2.1 Wymagania systemowe

Minimalna konfiguracja komputera:

Celeron 1 GHz lub o podobnej wydajnosci,

1GB RAM,

min. 200 MB wolnej pamieci na dysku twardym,
karta graficzna VGA 1024x768, 16 bitéw kolor,
system operacyjny Windows XP lub nowszy
tacze internetowe.

Zalecana konfiguracja komputera:

Procesor Celeron 1.5 GHz lub kompatybilny,

2 GB RAM

2 GB wolnej pamieci na dysku twardym

karta graficzna/monitor VGA 1600x1200, 16 bitow kolor,
system operacyjny z rodziny Windows 7 lub nowszy
tgcze internetowe.

Program nie obstuguje natywnie skalowania wielkosci czcionek w systemach Windows
8 i nowszych. Nalezy wzig¢ to pod uwage przy doborze monitora, tak aby czcionki w
natywnej wielkosci byty odpowiednio czytelne.

UWAGA!
Do poprawnego dziatania programu wymagana jest instalacja serwera baz
danych MS SQL 2005 lub nowszego

Instalacja oprogramowania SADEC Win jest wykonywana z uzyciem instalatora Inno
Setup
Prawa autorskie do programu instalacyjnego:

Copyright (C) 1997-2019 Jordan Russell. All rights reserved.
Portions Copyright (C) 2000-2019 Martijn Laan. All rights reserved.
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2.2 Instalacja serwera SQL

Opis instalacji serwera nie stanowi czesci tej instrukcji. Sposdb instalacji jest zalezny
od wersji serwera SQL.

Szczegdtowy opis jest dostepny dla kazdej wersji serwera MS SQL na stronach
producenta.

Nalezy pamietac o ograniczeniu wielkosci pliku danych dla bezptatnej wersji serwera
SQL W wersji Express 2005 plik danych moze by¢ nie wiekszy niz okoto 4GB, dla
wersji pdzniejszych okoto 10GB. Jesli przekroczony zostanie limit wielkosci bazy
danych, konieczne bedzie usuniecie starych danych lub przejscie na peing (ptatng)
wersje serwera SQL

Przy instalacji serwera mozna wybra¢ jeden z dwodch sposobdw autentykacji —
uzytkownikiem SQL lub uzytkownikiem Windows.

Program obstuguje oba sposoby logowania, a sposdb uzywany przez aplikacje jest
okreslany w pliku konfiguracyjnym config.fpw.

2.3 Instalacja programu SADEC Win

Instalacja programu SAD EC Win rozpoczyna sie uruchomieniem pliku sadsetup.exe.
Po uruchomieniu pliku pojawi sie okienko instalatora.

& Instalacja - SAD EC Win =3

Witamy w Kreatorze instalacji
programu SAD EC Win.

Inztalator zainstaluje teraz program SAD EC WwWin 0.002 na
Twoim komputerze.

Zalecane jest zamknigcie wazpstkich inmpch uricharionych
programdw preed rozpoczeciem procesd instalaci.

‘Wwinbierz przpcizk D alej, aby kontynuowad, ub Anuluj. aby
zakorficzpé instalacie.

[ Daei> | [ Anui |

Po nacisnieciu przycisku Dalej> instalator proponuje domysing lokalizacje programu.
Jesli program ma zosta¢ zainstalowany w innej lokalizacji niz domysina,
w tym miejscu mozna dokonac zmiany katalogu.
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g Instalacja - SAD EC Win SISIES

‘Wybierz docelowa lokalizacie
Gdzie ma byé zainstalowary program SAD EC 'Win?
J Instalatar zainztaluie program SAD EC 'Win do ponizzzego foldem.

Klik.nij praycizk Dale), aby kontynuowad. Jegl choesz okreslic inny folder, klikmij praycizk
Przealadai.

| C:“Program FilessUIJCASADELC] | ’ Przegladai...

Fatrzeba praynajmnie] 80,4 ME wolnego migjsca na dysku.

< Wiztecz ” Dalg) » l’ Anulu

Na kolejnym ekranie instalatora uzytkownik ma mozliwoS¢ zmiany nazwy grupy
programdw w menu start, domyslnie jest to SAD EC.

2 Instalacja - SAD EC Win Bl=l ]

wybierz folder Menu Start
Gdzie majg by umiezzczone skroty do programu?
Ingtalator stworzy skidty do programu w ponizszym folderze Mernu Start.

Kliknij praycizk Dale). aby kontynuowaé. Jesl choesz okreslic inny folder, kliknij praycisk
Przeglada;.

| [ Przegladai...

’ < Wigtecz “ D alej > ][ Arwalu ]

Na ponizszym rysunku przedstawiono wybrang opcje tworzenia skrétu do
programu na pulpicie. Jesli skrot nie ma by¢ utworzony na pulpicie, nie nalezy
zaznaczac tej opcji.

10
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el Instalacja - SADIEC Win

Zaznacz dodatkowe zadania
Ktdre dodatkowe zadania majg byd wykonane?

Zaznacz dodatkowe zadania, ktdre Instalator ma wykonad podczas instalacj programu
SAD EC '%Win, a hastephie kliknij prapcizk Dale), aby konbpnuowad.

Diodatkowe ikony:
Utworz ikone na pulpicie

< Witecz ” Dalsj > ][ Anuluj

Po nacisnieciu klawisza Dalej> instalator jest gotowy do rozpoczecia procesu
instalacji. Aby rozpoczac¢ instalacje nalezy nacisng¢ klawisz Instaluj.

el Instalacja - SAD EC Win

Gotowy do rozpoczecia instalaciji ~

Ingtalator jest ju2 gotowy do rozpoczecia instalac) programu SAD EC YWin na bwoim
komputerze,

Kliknij przpcisk Inztalu), aby rozpoczaé ingtalacie lubwWstecz, jeéli choesz przejrzed lub
Zmienic uztawisnia,

Lokalizacja docelowa:
C:Program FileshUMCASADEC

Folder v benu Start:
SAD EC

Dodatkowe zadania:
Dodatkowe ikaony:
Utwdrz ikone na pulpicie

< Wistecz " Ingtaluj ][ Anuluj

Po zakonczeniu instalacji, bedzie mozna uruchomic program.

11
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2.4 Pierwsze uruchomienie programu.

Po poprawnym zakonczeniu instalacji programu SADEC Win, aplikacje nalezy
uruchomi¢ dwukrotnie klikajgc na ikonie programu lub wybierajgc odpowiedni skrot z
menu Start/Programy/SAD EC/SAD EC Win.

Podczas pierwszego uruchamiania, lub jezeli nie odnaleziono informacji o podtgczeniu
do serwera SQL program wyswietli okno tworzenia pofgczenia do bazy SQL.

Aby kontynuowaé tworzenie potgczenia nalezy klikng¢ przycisk Tak.

SAD EC

Autor: Ustugi Informatyczne Jacek Cenzartowicz |

Fostep uruchamiania

a odszukivganie inod

Podiaczenie do bazy SOL

Brak informacii o potaczeniu do serwera SOL, plik SOLINFC, MEM
Czy ubworzyc potaczenie do serwera SQL !

ok [ we |

Kolejnym krokiem jest podanie nazwy serwera SQL.
Dla instalacji sieciowej konieczne jest podanie petnej nazwy serwera lub jego adresu

IP.
Dla niektdrych instalacji serwera w wersji SQL Express 2005 lub nowszej, konieczne
moze by¢ podanie nazwy instancji serwera (domysinie SQLExpress)

ﬁi Tworzene potaczenia do bazy SAD @

nazwa serwera M3 SCL | (local)
[ wersja 2005
driver S0L | SQL OLEdD Provider |E|
uzytkownik bazy sad
hasto ||

administrator 53

hasto

’Uhn.rtﬁrzpmaczenie ] | > Wyjscie |

Mozliwy jest réwniez wybor dostawcy ustugi klienta SQL. Domyslinie jest to SQL OLE
DB Provider, zalecamy jednak uzywanie bardziej zaawansowanego i szybszego
sterownika SQL Native Client.

Domyslne hasto uzytkownika bazy SAD to sadec.
Zmiana hasta bazy danych SAD dla uzytkownika sad moze by¢ wykonywana przez
administratora serwera SQL z uzyciem narzedzi serwera SQL.

12
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Jesli nie zostanie podane wtasciwe hasto oraz nazwa administratora serwera SQL baza
danych nie zostanie utworzona i nie bedzie mozliwa praca z programem.

Klikajgc przycisk Utworz pofaczenie program zweryfikuje czy mozliwe jest
podfagczenie do serwera SQL.

Jesli wszystkie dane sg poprawne program wys$wietli komunikat:

< Al [

—

& Tworzene pofaczenia do bazy SAD [z|

namna SenVera | flacal

Polaczenie z serwerem SOL [Z|

[T

\l«) Potaczono jako uzyvtkownil: sa

[T OTZ POTAEZETTE 7] stcl,_]

program przejdzie do funkcji tworzenia bazy danych.

Jesli w pliku konfiguracyjnym programu (config.fpw) wskazano na mozliwo$¢ zmiany
nazwy bazy danych, wéwczas w danych tworzenia pofaczenia dostepne bedzie
dodatkowo pole na podanie jej nazwy.

Szczegdty dotyczace pliku konfiguracyjnego sg zawarte w rozdziale 3.3

SAD

Autor: Ushugi Informatyczne Jacek Cenzartowicz

Fostep uruchamiania

@ odszukiwanie | podtaczanie da senvera SGL

Brak bazy, SAD

\.‘:) Serwer QL (local) isknieje, Brak bazy SAD - czy praejsc do bworzenia nowej bazy 7

[ vk J[ me ]

Aby mozna byto utworzy¢ baze danych nalezy ponownie poda¢ nazwe serwera SQL
jak rowniez nazwe administratora i hasto do serwera SQL.

13
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UWAGA!
Zmiana potozenia bazy danych SAD na inne niz domys$ine nie jest
zalecana. Jesli sytuacja tego wymaga mozna zmieni¢ potozenie bazy, ale
decyzja musi by¢ podjeta przez administratora serwera SQL i winna byc¢
wykonana z petng $wiadomoscig dokonywanych zmian.

SA|

—

L R B B e e e

4 Utowrzenie bazy SQL - SAD

ﬁ i3 SAD SQL Tworzenie/Aktualizacja baz

nazwa serwera SQLI (local) [

zaloguj do serwera jako ilsa ‘ hasto | RN '

|Utworzenie bazy SAD | | % wiscie |

Po podaniu niezbednych danych w oknie tworzenia bazy SAD, nalezy uruchomic
funkcie Utworzenie bazy SAD. W trakcie wykonywania skryptéw SQL, program
pokazuje postep instalacji i aktualnie wykonywane zadania.

SAD

Buvdbmes LAk ufnecnmde smminmn  bomrnbs £ it suaisirime

nazwa serwera SQL‘ ({local) ‘

zaloguj do serwera jako! sa } hasto i AAEEER |

postep instalac)i - —

Tworzenie relacji dia tabel KLIENCI | KLIENTDOK

Tworzenie relacji dla tabel TABELAKURSOW | TABELAKURSY
Tworzenie relacii dla tabel VWPR i WPRPOZ

Modyfikacja wiasciwosci dia tabeli UZY TKOWNICY
Tworzenie tabeli INF1

Modyfikacja wiasciwosci i tworzenie indeksdw dla tabeli INF1
Tworzenie tabeli INF2

Modyfikacja wiasciwosci i tworzenie indeksdw dia tabeli INF2
Tworzenie tabeli INF3

Modyfikacja wiascivwosci i tworzenie indeksow dia tabeli INF3
Tworzenie tabeli INF4

Modyfikacja wiasciwosci i tworzenie indeksdw dia tabeli INF4

s

Po zakonczeniu procesu tworzenia baz SQL, program wyswietli komunikat Tworzenie
bazy SAD zostato zakonczone pomysinie.
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Jesli wystgpity btedy, nalezy sprawdzi¢ poprawno$¢ instalacji serwera SQL i
poprawno$¢ podanych danych.

Program instalacyjny tworzy puste bazy danych.

Do poprawnego dziatania programu, konieczne jest pobranie taryfy celnej i stownikdéw.
Przed pobraniem aktualizacji stownikdw nalezy ustanowic potgczenie z Internetem.

Z menu Narzedzia nalezy wybra¢ Pobranie aktualizacji taryfy/baz.

Operacja pobierania i instalacji baz danych moze trwac od kilku do kilkunastu minut w
zaleznosci od szybkosci potaczenia z siecig Internet i szybkosci komputera.

Po zakonczeniu pobierania aktualizacji mozna rozpocza¢ prace z programem.

Przy zakfadaniu bazy danych SAD program definiuje uzytkownika programu o nazwie
Administrator. Hasto domysine to sadec.

W oknie logowania przy pierwszym uruchomieniu programu nalezy wybrac
uzytkownika Administrator.

/D ; T61

o - Logowanie do SAD EC Win

server 0L \sglexpress
baza SAD, ostatni backup: 20171210, 08:53.19

Uzyticownilc | -
hasto
oddziat | AD41 - Dabrowa Gdrnicza ~

 Wyiscie

kontrola dostepnosci aktualizaci programu i stownikowitary fy

Na powyzszym rysunku widoczne jest opcjonalne pole z wyborem oddziatu — dotyczy
tylko instalacji wielooddziatowych na jednym serwerze/bazie SQL.

Widoczna jest réwniez informacja o nazwie serwera SQL do ktérego wykonywane jest
potaczenie oraz data ostatniej kopii bazy danych.

Uwaga - jesli wykonywana jest kopia catego dysku programami stuzgcymi do
wykonywania backupu, w dacie ostatniego backupu bedzie widoczna data kopii samej
bazy lub kopii catego dysku — zawsze bedzie to data pdzniejsza.

Po zalogowaniu do programu nalezy zdefiniowa¢ uzytkownikdw, nadac¢ prawa dostepu
do programu jak réwniez ustali¢ hasto do logowania dla poszczegdinych uzytkownikéw
i administratora.

Kolejne logowania powinny by¢ przeprowadzane z uzyciem profili poszczegdinych
uzytkownikdw.

Zalecamy zmiane hasta dla uzytkownika Administrator przez osobe, ktéra bedzie miata
uprawnienia do petnych funkcji administracyjnych.
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2.5 Aktualizacja programu i pobieranie stownikow.

Program SADEC Win posiada funkcje aktualizacji nie tylko baz stownikéw, ale réwniez
funkcje aktualizacji aplikacji. Aby sprawdzi¢ czy jest dostepna nowsza wersja
programu nalezy wybra¢ menu Narzedzia, a nastepnie opcje Informacja.

Po wybraniu tej opcji wyswietli sie okno z informacjg na temat licencji.

SAD EC Win 11.1104

Ustugi Informatyczne Jacek Cenzartowicz | EU A
ultukasinskiego 116/125 71-215 Szczecin 3 AV !
tel. (091) 4555051, 4824431 1

tel. kom. 0600 968995, 969457, 922589 § P 6 Lita ooshnwe
jacek@sadec.pl  www.sadec.pl b 666

Licencja + 0BBC-3GFH-DGDO-FJFH

Data wygasniecia aktualizacji: 2017.12.31
szczegoty

POLSKA

NET 4.7.02046 Pobranie aktualizacji programu
Wersja SQL: Microsoft SQL Server 2014 - 12.0.2269.0 (X64)

W oknie z licencjg, umieszczono rowniez dodatkowe informacje (w dolnym lewym
rogu) dotyczgce zainstalowanego komponentu .NET (minimalna wymagana wersja to
4.6), a takze z wersjg serwera SQL.

Klikajagc na przycisk Pobranie aktualizacji programu uruchomimy procedure
pobierania aktualizacji.

Kontrola dostepnej wersji programu i stownikbw moze by¢ przeprowadzona
automatycznie podczas logowania uzytkownika (mozna tg funkcje wytaczyé przed
logowaniem w dolnej czesci okna logowania).

Jesli nowa wersja jest dostepna, wéwczas mozna jg pobrac i zainstalowac.
Opis zmian w poszczegdlnych wersjach programu mozna sprawdzi¢ jeszcze przed
instalacjg w funkcji Narzedzia/Informacje/Opis zmian w programie.

W przeciwienstwie do aktualizacji stownikdw, procedura aktualizacji programu
wymaga wylacznego dostepu do plikow aplikacji.

Oznacza to, ze przed aktualizacjg programu nalezy zakonczy¢ prace z aplikacjg SAD
EC Win na innych komputerach w sieci.

Aby utatwi¢ administratorowi identyfikacje komputeréw, ktore nie zakonczyty jeszcze
pracy, w oknie Pobieranie aktualizacji programu na zaktadce Aktywni uzytkownicy
znajduje sie lista komputerdw ktore majg aktywne podtgczenie do serwera SQL i bazy
aplikacji SADEC. Przy pracy za zdalnych terminalach i logowaniu uzytkownikiem SQL

16



INSTRUKCIJA OBSLUGI — SAD EC Win
- —

widoczny bedzie tylko jeden zalogowany uzytkownik. Dla takich instalacji mozna
skorzysta¢ z narzedzi Windows do zarzadzania zdalnymi terminalami.

Po zakonczeniu pobierania aktualizacji z Internetu, program automatycznie uruchomi
funkcje aktualizacji.

W trakcie aktualizacji nalezy wskaza¢ katalog, w ktérym jest zainstalowana aplikacja.
Program aktualizacyjny pamieta ostatnig lokalizacje, w ktorej wykonywana byfa
aktualizacja. Jesli Sciezka dostepu jest inna niz proponowana przez aplikacje to nalezy
wskazaé wiasciwy katalog.

Istnieje rowniez mozliwoS¢ wczesniejszego pobrania aktualizacji i zapisania jej w
dowolnej lokalizacji i wykonania aktualizacji w momencie kiedy uzytkownicy zakoncza
prace z programem.
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2.6 Zmiana potaczenia z serwerem

UWAGA!
Opisane narzedzia powinny by¢ uzywane jedynie przez administratora lub przez
uzytkownikdw zaawansowanych. Nieumiejetne postugiwanie sie tymi narzedziami
moze spowodowac utrate danych lub niestabilne dziatanie programu.

Po instalacji programu SADEC Win w menu Start/Programy powstaje howa pozycja
menu o nazwie SAD EC (patrz rysunek ponizej).

#‘f,’ 76b§1uga bazy S'.ADVGQ.L Admln)
5. SAD EC Win

£ Zmiana serwera SQL

Obstuga bazy SAD (SQL Admin) — wybierajgc to polecenie mozna sprawdzi¢ stan
bazy danych, odtaczy¢/podiaczy¢ baze, uruchomi¢ skrypt SQL lub wykonac¢ kopie bazy.
Podstawowym warunkiem wykorzystania tego narzedzia jest znajomos$¢ nazwy i hasta
uzytkownika bazy SAD lub dla niektdrych operacji uzytkownika z uprawnieniami
administracyjnymi do serwera SQL.

~ SAD SQL Admin v 1.1

nazwa serwera SQL hﬁﬂsqlexpress baza SC0L | sad

potoZenie bazy SQL potozenie domysine dla serwera SCL 2000/2005
[Jwersja 2005 i nowsze

katalog | C\Program Files\Wicrosoft SQL ServertMSSCL. 1\WMSSQLC 3

Server: Serwer istnieje, podtaczono jako: sa
. Microsoft SQL Server 20114 - 12.0.2269.0 (X64)
Sprawdz stan bazy Baza SAD: Baza csl podiaczona. Wersja: 1,0964

WielkoSc pliku MDE 8812 MB

Informacje o tabelach LDF 1MB

Odtaczenie bazy SAD Wykonanie kopii bazy SAD Przywrdcenie bazy z kopii

) 0 —
[gtacrenelarySAl Uruchomienie skryptu SQL | | 3 Wyjscie

Widoczna jest réwniez wielkos¢ pliku danych oraz pliku logu dla bazy danych (po
nacisnieciu etykiety MDF lub LDF wysSwietlona zostanie informacja o lokalizacji
wybranego pliku.

Funkcja <Informacja o tabelach> pozwala na sprawdzenie ilosci rekordow i wielkosci
poszczegolnych tabel w bazie danych SAD.
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SAD EC Win — pozycja menu start uruchamiajgca program

Zmiana serwera SQL — za pomocg tego narzedzia mozliwa jest zmiana serwera SQL
obstugujgcego baze danych. Narzedzie wykorzystuje sie w przypadku uszkodzenia
informacji o potgczeniu SQL, zmiany konfiguracji sieci lub przeniesienia bazy SQL na
inny serwer w sieci.

Po uruchomieniu narzedzia uzytkownik zostanie poproszony o potwierdzenie zmiany
pofaczenia do bazy danych za pomocg wyswietlonego komunikatu.

Podiaczenie do bazy SOL X

\Wybrano z menu funkcje zmiany potaczenia do serwera SQL.
Czy napewno chcesz utworzyd nowe potaczenie do serwera SQL ?

LTk J[ me |

Nastepnie nalezy poda¢ nazwe nowego serwera SQL, hasto uzytkownika bazy sad
(standardowo jest to sadec) oraz nazwe i hasto administratora nowego serwera.
Informacje te sg niezbedne do prawidtowego potaczenia.

=AK =,

™= &% Tworzene potaczenia do bazy SAD

uzytkownik bazy sad
hasto \

administrator | sa

hasto \

[Utwérz potgczenie ] [wajécie ]

Po zakoriczonej pomysinie operacji zmiany potaczenia uruchomi sie program SAD EC
Win.

Serwer SQL od wersji 2005 nie dopuszcza konta uzytkownika z pustym hastem,
wymagane jest podanie hasta uzytkownika bazy danych sad. Jesli nie podano przed
zatozeniem baz SQL hasta uzytkownika sad, wowczas program zaktada domysine
hasto sadec.
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Uwaga !!! Jesli program skonfigurowano do taczenia sie z serwerem SQL z uzyciem

mechanizmoéw logowania Windows, wowczas pola z nazwami uzytkownikow oraz
hastami sg niedostepne.
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2.7 Instalacja wersji wielostanowiskowej.

2.7.1 Wspalna instalacja programu i bazy SQL.

W przypadku takiej instalacji program SADEC Win wraz z bazg danych SQL muszg
zostac zainstalowane na serwerze.

Po zainstalowaniu aplikacji, na stacjach roboczych nalezy zainstalowac¢ niezbedne do
prawidtowego dziatania biblioteki. W tym celu nalezy uruchomi¢ plik saddll.exe
znajdujacy sie na plycie instalacyjnej. W trakcie instalacji bibliotek nalezy podac
Sciezke dostepu do aplikacji zainstalowanej na serwerze.

W przypadku aktualizacji programu wystarczy zaktualizowaé program na serwerze.

To samo dotyczy stownikdw, ktdre mogg by¢ zaktualizowane na serwerze lub przez
dowolny komputer podtgczony do sieci.

Dostep do aplikacji realizowany jest przez udostepniony dysk sieciowy.

2.7.2 Wspdlna instalacja baz i lokalna programdw.

W przypadku takiej instalacji baza SQL powinna znajdowad sie na serwerze, a
program SADEC Win musi by¢ zainstalowany na kazdej stacji roboczej.

Po zainstalowaniu programu nalezy kazdg stacje roboczg skonfigurowac zgodnie z
zasadami opisanymi w poprzednich punktach.

Nalezy pamieta¢, ze w przypadku aktualizacji programu nalezy zaktualizowac
wszystkie stacje robocze na ktérych zostat zainstalowany program.

Program po pobraniu stownikow z Internetu przechowuje je w bazie SQL, dzieki temu
wystarczy pobra¢ stowniki na 1 komputerze w sieci, a pozostate komputery beda
korzystaty z pliku instalacyjnego zapisanego w bazie SQL.

UWAGA - nie zalecamy sposobu instalacji programu opisanego w punkcie 2.7.2

Jesli dojdzie do sytuacji, gdzie na réznych koncédwkach sg zainstalowane rézne wersje
programu SADEC Win i przy aktualizacji nastgpita zmiana struktury bazy SQL,
wowczas przy uruchamianiu programu pojawi sie komunikat o niewfasciwej wers;ji
bazy SQL.

Nalezy wodwczas zaktualizowaé program na pozostatych komputerach, poniewaz
niespdjnos¢ wersji programu SAD i bazy danych moze powodowac niestabilnos¢ pracy
oprogramowania.
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3 Konfiguracja i uzytkownicy
3.1 Konfiguracja.

Konfiguracja programu jest dostepna z poziomu uzytkownika z uprawnieniami
administracyjnymi za pomocg menu Narzedzia/Parametry.

Menu parametry jest podzielone na kilka grup:

Parametry ogodlne — opcje dotyczace catego programu,

Dokument SAD —parametry dotyczace zgtoszen SAD,

Zgloszenie elektroniczne — dane zglaszajgcego oraz niezbedne dane
wykorzystywane do przestania dokumentéw drogg elektroniczng,

Wartosci poczatkowe SAD — definicja ustawien najczesciej wystepujgcego typu
zgtoszenia celnego SAD, sg uzywane jako wartosci poczatkowe podczas
tworzenia nowego dokumentu

Inne dokumenty — parametry dotyczace pozostatych dokumentéw
obstugiwanych przez program

| Ustawienia (=3

: Dokument SAD Zgtoszenia elektroniczne  Wartosci poczatkowe SAD  Inne dokumenty

[] Automatyczne wySwietlanie dyspozycji klienta

[] Edycja masy netto w indeksie towarowym

] Zapamietywanie kolejnoéci i szerokosci kolumn na listach

[+] Automatyczne otwieranie list koddw przy dodaniu nowego dokumentu

[#] Automatyczne podpisywanie zgtoszern AES-XML

[#] Automatyczne podpisywanie zgtoszer Celina/PWDIAIS

Pobieranie POD/PZC zgodne z Windows 10 Creators Update

Dodatkowe potwierdzanie wystania podpisanego zgtoszenia SAD-XML

[ Automatyczne nadawanie numeru CRN przesytki (jesli nie podano jawnie numeru w danych zgtoszenia)
Pobieranie kursdw celnych podczas uruchamiania programu i tworzenia zestawu SAD
] Wenyfikacja numerdw TIN (NIP-UE i EORI) w unijnej bazie numerdw ewidencyjnych
[J Kontrola zgodno&ci danych klienta (pola 2/8 SAD) z danymi z bazy kontrahentdw

llo&é cyfr kodu CN dla zgtoszen IE15 (NCTS) | 8 [#] zastosuj rdwniez przy grupowaniu pozycji (NCTS)

Warunki dostawy z wymaganym podaniem kosztdw transportu  -import | FCA FOB EXW
(miejsce warunkow dostawy 2z poza terytorivm UE)
-eksport | CIP,CPT,DDU DDP

Kolor edytowanych pdl formularza SAD I I

Czcionka wySwietlana na listach | Przykfadowy tekst 12345 Czcionka Kolortla Kolor znakdw

Pilot systemu AlS (dotyczy tylko wybranych zgtaszajacych)

Import parametrdow | | Eksport parametrow [ Zapis parametrow | | % Wyjscie
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Parametry ogolne:

e Automatyczne wyswietlania dyspozycji klienta —wySwietlanie na ekranie okna z
dyspozycjami podanymi przy edycji danych klienta. Ustawienie to nie dotyczy
dyspozycji oznaczonych jako wazne lub klientow z zakazem odpraw dla ktorych
dyspozycje sg wyswietlane zawsze.

e Edycja masy netto w indeksie — pozwala na edycje masy netto w bazie z indeksem
towarowym,

e Zapamietywanie kolejnosci i szeroko$ci kolumn na listach — pozwala na zapisanie ukfadu
kolumn (kolejnosc i szerokos¢) na listach,

e Automatyczne otwieranie list kodéw przy dodaniu dokumentu —automatyczne wysSwietla
liste kodow dokumentdw dodatkowych/wymaganych przy dodaniu nowej
pozycji,

e Automatyczne podpisywanie zgtoszen AES-XML — wigcza funkcje generowania podpisu
elektronicznego bezposrednio po utworzeniu zgtoszen do systemu AES,

e Automatyczne podpisywanie zgtoszen Celina/PWD/AIS - wigcza funkcje generowania
podpisu elektronicznego bezposrednio po utworzeniu zgtoszen do systemu
Celina/AIS

e Pobieranie POD/PZC zgodne z Windows 10 Creators Update — pobieranie dokumentéw
PZC/POD dla systemow Windows 10 Creators Update lub nowszych — nalezy
zaznaczy¢, jesli do podpisywania POD/PZC ma by¢ uzywana nowsza aplikacja
ze strony Celina,

e Dodatkowe potwierdzanie wystania podpisanego zgtoszenia SAD-XML — nalezy wigczy¢, jesli
przed wysytkg zgtoszenia SAD do systemow informatycznych UC ma pojawic sie
dodatkowe pytanie z potwierdzeniem,

e Automatyczne nadawanie numeru CRN przesytki - (jesli nie podano jawnie numeru w
danych zgtoszenia) — program po wigczeniu tej funkcji bedzie sam nadawat
numer kolejny przesytki CRN.

e Pobieranie kursow celnych podczas uruchamiania programu i tworzenia zestawu SAD —
kontrola i pobieranie aktualnych tabel kurséw celnych przy uruchamianiu
programu oraz przed utworzeniem zestawu SAD, do poprawnego dziatania tej
funkcji wymagana jest aktywna licencja na aktualizacje oprogramowania,

e Weryfikacja numeréw TIN (NIP-UE i EORI) w unijnej bazie numeréw ewidencyjnych — kontrola
przez program poprawnosci numerow TIN w bazie danych UE dostepnej on-
line, nalezy pamietad, ze mogg wystgpi¢ przerwy w dziataniu serwiséw UE, oraz
ze dla nowo zarejestrowanych podmiotéw dane mogg by¢ jeszcze niedostepne,

e Kontrola zgodnosci danych klienta (pola 2/8 SAD) z danymi z bazy kontrahentéw — kontrola
zgodno$ci  danych kontrahentéw w  zgtoszeniu celnych z danymi
zarejestrowanymi w bazie klientéw,

e llo$¢ cyfr kodu CN dla zgtoszen IE15 (NCTS) — pozwala okreslic ile cyfr kodu CN bedzie
umieszczane w zgtoszeniach XML kierowanych do systemu NCTS/NCTS2,

e Warunki dostawy z wymaganym podaniem kosztéw transportu — lista koddw warunkdéw
dostawy (kody rozdzielone znakiem , ) dla ktérym wymagane jest podawanie
kosztow transportu — jest uzywane przy weryfikacji kompletnosci i poprawnosci
zgtoszenia celnego,

e Kolor edytowanych pél formularza SAD — w przypadku mato kontrastowego
wyswietlania zielonych podsSwietlen wypetnianych pdél dokumentu SAD na

23



INSTRUKCIJA OBStUGI — SAD EC Win
-

monitorach LCD mozna zmieni¢ kolor podswietlenia na bardziej kontrastowy,
mozna rowniez edytowac wielos¢ i kolor tekstu wyswietlanego na listach,

Dokument SAD:
' Ustawienia @

Parametry ogdlne ‘Dokument SAD Zgtoszenia elektroniczne  WartoSci poczatkowe SAD  Inne dokumenty

kody dokumentdw uzywanych w charakterze faktury | M935 D002, N380, N325

kody dokumentdw dia preferencji 300 (pole 36) Y021, MB62 NEB64,Ma54 L019,U090,U021,U022, U023, U024,U
domysina wartosE pola 'numernyiznaki opakowan' dla pusteao pola

kody metod ptatnosci nie powiekszajacych podstawy kolejnej optaty Z

minimalna masa netto pozycji fakturowej przy automatycznym podziale masy wedhug wantosci | 0250 | kg

Edycja uwag do koszidw dodatkowych (zwieksza czytelnosc zgtoszenia)

Uzywanie skrotu nazwy klienta w zgtoszeniach celnych jesli nazwa jest dtuzsza niz 35 znakdw
Przenoszenie do pola 54 numeru dowodu osobistego przedstawicielaizgtaszajacego

Przenoszenie do pola 54 stanowiska przedstawiciela/zgtaszajacego

[+] Automatyczna zamiana kodu dokumentu DW1 na dokument DW1BIS od 4 pozycji towarowe] zestawu
[+] Automatyczna wypetnianie pola 2b dla dokumentu DWW

[+] Automatyczne zarzadzanie numerem upowaznienia (SDK2) do pola 44 SAD

[+] Wydruk w polu 7 SAD numeru wiasnego dokumentu XML

[+ Wydruk w polu 7 SAD numeru formularza

[]Wydruk dokumentdw SAD na formularzach

] wydruk w stopce formularza SAD danych producenta

[]Wydruk drugiej strony formularza SAD (dotyczy wydruku na czystych kartkach A4)

[+~ Wydruk na dokumencie SAD jednopozycyinym sumy razem dla naleznosci celnych (pole 47)
[JUmieszczanie przy kodach informacji dodatkowych do pola 44 opisu kodu (dotyczy PZC)
Przenoszenie do pola 44 dodatkowo daty wystawienia faktury

Kontrola duplikatdw numerdw faktur (faktury handlowe do dokumentu SAD)

[] Automatyczne generowanie elementu TIRHolder na podstawie deklaracji SAD (3 czedé pola 1)
Umieszczanie informacji sktadowych dotyczacej samochodu osobowego w Kolejnych liniach (pole 31 SAD)
[+] Automatyczne dodawanie kodu V999 przy tworzeniu zestawu SAD jesli wystepua rdine stawki VAT
[+] Automatyczne dodawanie kodu 4099 4999 przy tworzeniu zestawu SAD jesli jest wymagany

[] Tworzenie przy grupowaniu,opisdw pozycii (pole31) nie diuzszych niz 280/1000 znakdw - nie obcinane w XML
[] Automatyczna kontrola przy wyjsciu z edycji zgtoszenia celnego poprawnosci dokumentu

Drukowane ! edytowane pola SAD

Import parametrdw | | Eksport parametrow [ Zapis parametrow | | 3 Wyjscie

e Kody dokumentéw uzywanych w charakterze faktury — nalezy podac¢ kody dokumentéw
wymaganych jakie wg specyfikacji systemow informatycznych UC okreSlajg
faktury handlowe lub inne dokumenty na podstawie ktérych dokonywane jest
zgtoszenie,

e Kody dokumentow dla preferencji 300 (pole 36) — przy ustalaniu kodu preferencji
taryfowej dla kodéw 200/300 wymagane jest ustalenie na jakiej podstawie
zadeklarowano pochodzenie towardw, dla dokumentéw wymienionych w tym
polu, program bedzie stosowat preferencje 300 — jesli oczywiscie beda
pozwalaty na to przypisane do kodu CN srodki taryfowe,

e Domyslna warto$é pola ,numery/znaki opakowan” dla pustego pola - jeSli pola znaki
opakowan w zgtoszeniu celnym pozostanie niewypetnione, program przeniesie
zamieszczony w tym polu opis do dokumentu w formie papierowej i zgtoszenia
elektronicznego XML,
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Kody metod ptatnosci nie powiekszajacych podstawy kolejnej optaty — lista kodow metod
ptatnosci dla ktorych nie nastepuje powiekszenie podstawy kolejnej optaty o
obliczong kwote naleznosci,

Minimalna masa netto pozycji fakturowej przy automatycznym podziale masy wedtug wartosci —
pozwala na okreSlenie minimalnej masy netto jaka ma by¢ przypisywana do
pozycji fakturowej podczas podziatu mas proporcjonalnie wedtug wartosci,
Edycja uwag do kosztéow dodatkowych — po wigczeniu tej opcji program pozwala
umiesci¢ opis wprowadzonych kosztow dodatkowych, opis ten nie jest
drukowany na formularzu jak rowniez nie jest umieszczony w zgtoszeniu XML,
podawanie opisu moze by¢ pomocne jesli zestaw SAD jest edytowany przez
rozne osoby,

Uzywanie skrotu nazwy klienta w zgtoszeniach celnych jesli nazwa jest dtuzsza niz 35 znakow —
pozwala na rozwigzanie problemoéw z dtugimi nazwami kontrahentéw, w polu z
nazwg bedzie podawany skrét nazwy klienta zdefiniowany w bazie klientow,
Przenoszenie do pola 54 numeru dowodu osobistego przedstawiciela/ zgtaszajacego — pO
zaznaczeniu tej opcji program automatycznie przenosi do pola 54 numer
dowodu osobistego z pola 14 (w chwili wyboru danych zgtaszajgcego z listy)
Przenoszenie do pola 54 stanowiska przedstawiciela/zgtaszajacego — po wypetnieniu pola
14 program automatycznie wypetni pole 54 o stanowisko zgtaszajgcego
Automatyczna zmiana kodu dokumentu DV1 na dokument DV1 bis od 4 pozycji towarowej zestawu
— opcje wprowadzono dla uproszczenia wypetniania zgtoszenia SAD w polu 44.
Po jej wiaczeniu dla zgtoszen w imporcie wystarczy dodac do pola 44 dokument
wspdiny DV1, a przy wydruku zestawu SAD oraz przy tworzeniu zgtoszen XML
program automatycznie od 4 pozycji towarowej zamieni kod dokumentu DV1
na kod dokumentu DV1 Bis,

Automatyczna wypetnianie pola 2b dla dokumentu DW1 — jesli pole 2b w DW1 pozostanie
niewypetnione, wéwczas po wigczeniu tej opis program bedzie pole 2b
wypetniat danymi z wtasciwego pola zgtoszenia celnego SAD

Automatyczne zarzadzanie numerem upowaznienia (5DK2) do pola 44 SAD — wigczenie tej
opcji zezwala programowi na automatyczne umieszczanie w polu 44 SAD
numeru upowaznienia w zaleznosci od wybranego rodzaju upowaznienia,
Wydruk w polu 7 SAD numeru wtasnego dokumentu XML — parametr pozwala wiaczyc
lub wytgczyé mozliwo$¢ wydruku numeru wiasnego dokumentu XML w polu 7 —
nie ma to wptywu na zgtoszenie XML, poniewaz nie zawiera ono odpowiednika
pola 7 dla formy papierowej,

Wydruk w polu 7 numeru formularza — pozwala na wigczenie/wytaczenie wydruku
numeru formularza. Numer formularza jest numerem kolejnym formularza
nadawany automatycznie przez baze SQL,

Wydruk dokumentu SAD na formularzu — wigcza mozliwoS¢ wydruku
dokumentu SAD na gotowym formularzu. Po wigczeniu tej opcji ograniczona
jest iloS¢ linii wydruku w polu 31 do 8 linii (wydruk formularza na papierze A4
pozwala na wydruk 9 linii w polu 31),

Przenoszenie do pola 44 dodatkowo poza numerem, daty wystawienia
faktury — w niektorych przypadkach wymagane jest przenoszenie do pola 44
poza kodem i numerem faktury réwniez daty wystawienia,

Kontrola duplikatow numeréw faktur (faktury handlowe do dokumentu
SAD) — po wigczeniu tej opcji program kontroluje czy wprowadzony numer
faktury nie zostat uzyty w innym dokumencie SAD. Dzieki temu mozna unikngé
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sytuacji w ktorej podmiot przekazuje do agencji celnej dwukrotnie te same
dokumenty,

e Wydruk drugiej strony formularza SAD (dotyczy wydruku na czystych
kartkach A4) — po zaznaczeniu tej opcji program domyslnie zaznaczy wydruk
drugiej strony formularza i wigczy opcje duplex.

e Wydruk na dokumencie SAD jednopozycyjnym sumy razem dla naleznosci
celnych (pole 47) — niektére UC wymagajg (niezgodnie z instrukcjg wypetniania
dokumentéw SAD) podsumowania naleznosci w polu Razem dla dokumentu SAD.
Opcja ta pozwala na wtgczenie takiego podsumownia.

Po nacisnieciu przycisku ,Drukowane/edytowane pola SAD” istnieje mozliwos¢
wiaczenia/wytaczenia pdl, ktére mozna edytowad (w zaleznosci od rodzaju zgtoszenia
SAD).

#f Wypetniane pil formularza SAD

dotyczy zgtoszenia SAD (rodzaj) g v

drukuj nazwa i numer pola A
01 - deklaracja

02 - nadawca / eksporter

03 - formularze

04 - listy towarowe

05 - pozycje

06 - liczha opakowan

07 - numer akt

08 - odhiorca

12 - szczegdty dotyczace wartosci

14 - zgtaszajacy J przedstawiciel

15 - kraj wysytki / wywozu (czesc 1 - kod)

15 - kraj wysytki / wywozu (czesc 2 - nazwa)

17 - kraj przeznaczenia {czesc 1 - kod)

17 - kraj przeznaczenia (czest 2 - nazwa)

18 - Srodektransportu (czg¢ 1 - numery) 2]

Ustaw domyéine K Wyjscie

ROOROREERRRORRE

Z listy rodzajow zgtoszenia nalezy wybra¢ wiasciwy typ zgtoszenia i zaznaczy¢ pola,
ktore majg by¢ edytowane/drukowane lub wyczysci¢ zaznaczenie w polu ktére nie ma
by¢ edytowane/drukowane.

Nacisniecie przycisku <Ustaw domyslne> powoduje powrdt do ustawien
poczatkowych zgodnych z instrukcjg wypetniania dokumentu SAD.

Celina/NCTS/AES:

Do prawidiowego przestania danych do systemu Celina/NCTS/AES wymagane jest
podanie wszystkich informacji dotyczacych zgtaszajacego (nazwa, dane adresowe oraz
numeru NIP i REGON). Pole Nazwa jest ograniczone do 35 znakdw. Ograniczenie to
nakfada na program specyfikacja systemu Celina.

Jesli dane zgtaszajgcego zostaty wczesniej zapisane do bazy kontrahentéw, mozna je
przenie$¢ klikajgc na przycisk

Ponizszy rysunek przedstawia okno parametrow programu z aktywng zakladka
zZgtaszajgcy/dokument.
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Parametry ogdine || Dokument SAD || CelinaMCTS/ECS | yWwartosei poczatkows SAD || Inne dokumenty

zotaszajacydokument | katalogi || email- @ || podpis elekironiczny

nazwa | Firma Handlowo - Ustugowa Test Sp.z 0.0 EQ
ulica |ul.Tenisowa 15
kod | T1-123 kraj | PL | ()
miasto| Szczecin
RIMIP | 07270254200000 |f| PLE3S1094141

Dodatkowy identyfikator dokumentu (uzupetnia numer wasmy) | AB
Dorydlny kod UC do kidrego kierowane sq Zotoszenia ML | PL3sas00 | ()

nazwa pliku ML Oinazwa dokurmentu (SAD,DS,NCTS, PWD ECS):
) numer wiasny

tzas oczekiwania na odpowied? systemu Celina timeout) 100 | sek

[Importz SAD EC H Import parametrdw ”Ekspurt parametréwl [ &l Zapis parametrow ” oy Scie ‘

Jesli firma posiada wiele oddziatow i wysyta zgtoszenia XML konieczne jest podanie
dodatkowego identyfikatora dokumentu. Pozwoli to na zachowanie unikalnosci
numerow wiasnych zgtoszen XML w ramach jednego numeru Regon zgtaszajgcego.
W polu tym mozna wpisa¢ maksymalnie trzy znaki, mogg to byc litery i cyfry.

Typowo dla wielodziatowych agencji celnych, do pola mozna wpisaé symbol/numer
oddziatu.

W parametrach programu mozna poda¢ numer urzedu celnego do ktdrego najczesciej
bedg wysyfane zgtoszenia.

Przy tworzeniu nowego zgtoszenia celnego, numer ten bedzie uzywany jako wartos¢
domysina dla pola UC zgtoszenia.

Nazwa pliku XML:

e Nazwa dokumentu (SAD, DS, NCTS, PWD, AES) — program bedzie tworzyt pliki
XML o nazwach SAD, DS, NCTS, IE515 odpowiednio dla dokumentéw SAD, DS,
NCTS, PWD, AES

e Numer wiasny — zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze nazwa pliku utworzona
przez program bedzie identyczna jak numer wiasny dokumentu XML

Czas oczekiwania na odpowiedz systemu Celina (timeout), jest to czas w jakim
program oczekuje na odpowiedZ systemu niewizualnego przesytania zgtoszen.
Jesli w czasie wysytania dokumentu do systemu Celina pojawit sie komunikat o btedzie
numer 12002 oznacza to, ze system Celina nie odpowiedziat w oczekiwanym czasie na
zapytanie wystane przez program. Moze sie wowczas zdarzyé, ze przy kolejnej probie
wysytki dokumentu system zwrdci bfad ‘Dokument o takim numerze witasnym zostat
juz wystany”. Oznacza to w takim przypadku, ze poprzednia wysytka dokumentu
zakonczyta sie powodzeniem, ale system Celina nie przestat w ustalonym czasie
odpowiedzi.

W takim przypadku nalezy sprawdzi¢ stan zgtoszenia.
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Kolejna zaktadka w parametrach programu Katalogi pozwala na wskazanie katalogdéw
do ktorych majg byc¢ zapisywane pliki XML dla zgtoszen wymienionych rodzajéow
zgtoszen. Domyslnie program zaktada katalogi o nazwach jak na ponizszym rysunku.

Istnieje mozliwos¢ zmiany katalogdw domysinych. Wystarczy wpisa¢ z klawiatury
odpowiednig Sciezke dostepu lub wskazac lokalizacje po nacisnieciu przycisku )

Parametry ogdlne || Dokument SAD | Celina™NCTSIECS | Wartosci poczatkowe SAD || Inne dokumenty

ii| email- @ || podpis elektroniczny

kataloni oo apial komunikatow:

WEB-Cel: | ml-sadl

MCTS: | wml-nctst
QPUS: | wml-put
Dg: | wml-dsi

¢ ‘¢ ‘¢ ‘¢ ‘@

ECE: | wml-ecst
katalog z komunikatami praychodzgeoymi
Jwml-przychodzacel

[ImponzSAD EC H Import pararmetrdw HEksport parametréw] [ & Zapis parametrow ” FWyiscie I

Mechanizm wyboru katalogu oraz sposdb zakfadania nowego katalogu (folderu) jest
standardowym mechanizmem systemu Microsoft Windows.

Mozliwe jest réwniez ustalenie katalogu, z ktdrego program bedzie pobierat pliki XML
pochodzace z systemow NCTS/AES (dotyczy tylko przypadkéw w ktérych uzytkownik
samodzielnie pobiera zatgczniki za pomocg programu pocztowego).

Kolejna zakladka stuzy do okreSlenia adresow e-mail oraz konfiguracji kont
pocztowych  wykorzystywanych do wysytania dokumentdw do systeméw
informatycznych UC.

Program pozwala na podanie innego adresu email dla kazdego z podsystemow
informatycznych UC. Uzytkownik oczywiscie moze dla kazdego z systemow uzywal
tego samego konta pocztowego.

Dla systeméw NCTS, Celina, AIS, AES, Zefir i EMCS istnieje mozliwo$¢ przesytania
zgtoszen elektronicznych drogg mailowa. Zgtoszenia sg przesytane na adresy email UC
podane w polach adres email PWK.

Program pozwala réwniez na odbidor komunikatéow pochodzacych z UC z serwera
pocztowego. Odbierane sg tylko te emaile dla ktérych w polu nadawca wystepuje
jeden z adreséw podanych w polu adresy z ktorych przychodza komunikaty.
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| Ustawienia
Parametry ogdine

zotaszajacy/dokument  katalogi  email - @

MNCTS:
AES:

email zglaszajgcego jacek@sadec.pl
jacek@sadec.pl
Celina/Als:

oPUS:

Ds:

jacek@sadec.pl
jacek@sadec.pl
jacek@sadec.pl
AKC-/AKCA/OPEK: | jacek@sadec.pl

adresy email do wysytki zgloszen PWK

NCTS | pwk@ncts. mofnet.gov.pl

Dokument SAD  Zgloszenia elekironiczne

INSTRUKCIJA OBSLUGI — SAD EC Win
I

-

=2

Wartogci poczatkowe SAD  Inne dokumenty

podpis elektroniczny

537 Konfiguracja konta

ECS | pwk@celina.mofnet.gov.pl

CelinallCs | pwk@celina.mofnet.gov.pl

adresy email do wysytki zgloszen NCTS2, AES, AIS
FUESC | puesc@mf.gov.pl

05072 | osoz@zefirmofnet.gov.pl

adresy z kidrych przychodzg ko-
munikaty NCTS2/ICS/PUESC/Celina

adres serwisu e-Zataczniki ezalaczniki@mf.gov.pl

adres email, na ktory sa przekazywane nierozpoznane maie

Import parametrdw | | Eksport parametrow

BCP | inbox@bcp.mf.gov.pl

@ncts. mofnet.gov.pl, @pwk.mofnet.gov.pl, @celina.mofnet.gov.pl,@mf.gov.pl,£

Ustaw adresy domysine

&l Zapis parametrow || 3 Wyjscie

Do poprawnego dziatania funkcji wysytania i odbierania poczty konieczne jest poprawne
skonfigurowanie konta pocztowego (nie dotyczy to przypadkéw, w ktérych wysytanie i
odbieranie komunikatéw jest wykonywane przez klienta pocztowego MS Outlook rozdziat 3.2.4
— wowczas przyciski <Konfiguracja konta> sg niewidoczne).
Jesli adresy zgtaszajgcego sg identyczne dla kazdego z systemoéw, wdwczas przycisk
<Konfiguracja konta> jest widoczny jedynie przy pierwszym adresie email.

-

% " Ustawienia konta email

narwa nadawcy | Andrzej Kowalski

odbidr poczty (serwer POP3)

serwer | pop3.pocziylion pl
110

[] uzyj potaczenia S5L

part

ufytkownik | a.kowalski

ARERRRRRRRRREE

hasto

wysytka poczty (serwer SMTP)
serwer | smitp.pocztylion.pl
587

LZy] autoryzacji przy wysytaniu
[(IPOP2 przed SMTP
[] uyj potaczenia S5L
STARTTLS
[|logowanie innym ufytkownikiem niz POP3

port

| Zapis | | % wiiscie

-
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e Nazwa nadawcy — nalezy podac nazwe firmy wysytajacej zgtoszenia lub imie i
nazwisko osoby zgtaszajacej,

e Serwer SMTP — nalezy podac serwer poczty wychodzacej,

e Port — nalezy poda¢ numer portu ktéry jest wykorzystywany do wysytania
poczty,

e Uzyj autoryzacji przy wysylaniu — nalezy zaznaczyC tg opcje jesli serwer
pocztowy wymaga uwierzytelnienia poczty wysytanej,

e Uzyj polaczenia SSL — nalezy zaznaczy¢ te opcje jesli do wysytania poczty
wykorzystywany jest protokdt SSL,

e Serwer POP3 — nalezy podac serwer poczty przychodzacej,

e Port — nalezy poda¢ numer portu ktéry jest wykorzystywany do odbierania
poczty,

e Uzyj polaczenia SSL — nalezy zaznaczy¢ te opcje jesli do odbierania poczty
wykorzystywany jest protokot SSL,

e Uzytkownik — nalezy poda¢ nazwe uzytkownika niezbedng do zalogowania do
serwera pocztowego.

e Hasto — nalezy poda¢ hasto pozwalajgce na zalogowanie sie do serwera
pocztowego.

W programie przygotowano funkcje umozliwiajgce podpisywanie dokumentéw. Zaktadka
Podpis elektroniczny zawiera liste poprawnie zainstalowanych certyfikatow.
Sposob uzyskiwania i instalacji certyfikatdw wykracza poza zakres tej instrukcji i jest
opisany na stronach internetowych Stuzby Celnej.

Kazdy zalogowany uzytkownik programu moze wybra¢ swdj domysiny certyfikat
(przyciskiem <Wybor certyfikatu>) — nie bedzie wymagany kazdorazowy wybor przed
utworzeniem zgtoszenia XML wiasciwego certyfikatu.

Ustawienia @

Parametry ogdlne Dokument SAD  Zgtoszenia elektroniczne  Wartosci poczatkowe SAD  Inne dokumenty

zgtaszajacyl/dokument foldery email-@ Podpis elektroniczny

Lista certyfikatdw dla podpisu elektronicznega (zainstalowane w magazynie Windows)
wydany przez wydany dia B

TEST CCK MF Zewnetrzne

v
«| | »

Wyhdr certyfikatu WyczySc wybar

Wybrany certyfikat

wydany przez
wydany dla
identyfikator

lub ceryfikat z pliku PFX | D:\jacek.PFX
PIN | ==

Import parametréw | | Eksport parametraw [ Zapis parametrow | < Wyjscie
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Istnieje rowniez mozliwoS¢ wskazania certyfikatu uzywanego do podpisu
elektronicznego z pliku PFX. W tym przypadku, uzytkownik moze réwniez przypisac
PIN dla takiego certyfikatu. Jesli PIN nie zostat podany, wdéwczas przed podpisem
uzytkownik bedzie musiat go podac.

Dla utatwienia procesu aktualizacji certyfikatdw przechowywanych w magazynie
certyfikatbw Windows, program automatycznie podczas logowania sprawdza czy
istniejg certyfikaty dla ktérych pozostato mniej niz 7 dni do konca waznosci.

Jedli tak, to w oknie logowania jest wysSwietlana informacja widoczna na ponizszym
rysunku.

Logowanie do SAD EC Win

server SQL t61\sqlexpress

Uzytkownik | LGRS E|

hasto

lista certyfikatow, ktdre wygasng w ciggu 7 dni
wazny do wydany dla
2008.07.25 ].cenzartowicz@sadec.pl -

-

| zaloguj | | X wysce |
[|kontrola dostepnosci aktualizacji stownikdw i programu

Zaktadka Wartosci poczatkowe SAD pozwala na ustawienie wartosci poczgtkowych
wybranych pdl SAD dla nowo tworzonych zgtoszen.

8 Ustawienia

Parametry ogdlne || Dokument SAD || CelinaiNCTSECS | Wartosci poczatkowe SAD | Inne dokumenty

Daomy&lne wartngci pal SAD

typ SAD podiyp | A ¥ zgmszenie| EX V” A VH V|

rodzaj przedstawicielstea - |

waluta | PLM kod wardnkiw dost, |_EXWV
kod dokumentu wymaganego faktura IWEXTR | na3s | (01 1| naso | ¢ 380 (@)

kontener {pole19) | 0 %

rodzaj transakcji (pole 24) | 11

retoda wartosciowania (pole 43 pozycji towarowe) SADY | 1

rodzaj transportu (pole 25/26) | 10 v I| 3 V|

kody metod pratnosci ADDADZ0| M > | BODADRD| M ~ | COOAO| M v
A3035IA0/45 | M v 18 M ¥ inne| M v

Migjsce wystawienia dokumentdw | Szozecin

’Imponz SAD EC ] ’ Import pararmetriw ] ’Ekspon parametrn’w] ’ & Zapis parametrow ] ’ S cie ]

Zaktadka Inne dokumenty pozwala okresli¢ parametry dla dokumentdéw innych niz
dokument SAD — w tym domysine ustawienia niektdrych pdl. Aby przyspieszyc
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wypetnianie dokumentdw dodatkowych mozna uzupetni¢c dane Nadawcy i Odbiorcy
towaru — pod warunkiem, Zze jest jeden nadawca towaru i jeden odbiorca. Jesli
nadawcy i odbiorcy towary zmieniajg sie (w przypadku wykorzystywania programu w
agencji celnej) pola mozna pozostawic¢ puste.

Dla komunikatu NCTS IE07 mozna zdefiniowac state elementy komunikatu.

# Ustawienia §|

Parametry ogdlne || Dokument SAD || Celina/NCTSIECS || Wartosci poczatkowe SAD | Inne dokumenty

WPR1ITS || CMRIEUR 1/FORM AISPITS

IEDY {zawiadomienie o przybyciu towardw)

kod UG przedstawienia towary @

lokalizacja - jesl tovvar jest przedstavwiany poza UC
kad lub opis

odhiorca
nazwa i
ulica

kod kraj (W]
miasto

MIP

’Imponz SADEC ] ’ Import pararmetri ] ’Ekspon parametréw] ’ & Zapis parametrow ] ’ w Wyiscie ]

e Kod UC przedstawienia towaru — nalezy poda¢ numer Urzedu Celnego
wihasciwego dla miejsca zgtaszania towardw,

e Lokalizacja — jesli towar przedstawiany jest poza UC — nalezy podac¢ kod
lokalizacji lub opis miejsca uznanego,

e Odbiorca — nalezy poda¢ dane upowaznionego odbiorcy towaru. Dane mozna
przenies¢ z bazy klientow.
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3.2 Konfiguracja  programdéw  pocztowych do
prawidtowej wspotpracy z NCTS/AES.

Dla poprawnego wspotdziatania modutu do odczytu komunikatow NCTS/AES z innymi
programami pocztowymi wymagana jest odpowiednia ich konfiguracja.

Program SAD EC musi tak wspotpracowac z programami pocztowymi i serwerem
poczty, aby nie dochodzito do przypadkow ‘podbierania’ sobie maili.

Zaden z programéw nie powinien kasowaé maili natychmiast po ich odebraniu.

Program SAD EC nie kasuje odebranej poczty z serwera POP3, zadanie to powinien
wykonywac¢ program pocztowy lub odpowiednio skonfigurowany serwer POP3.

Ponizej zostang opisane sposoby zmiany konfiguracji popularnych programoéw
pocztowych.

3.2.1 Outlook Express

Po uruchomieniu programu Outlook Express nalezy wybraé menu Narzedzia, a
nastepnie Konta.

WE R Wiadomose  Pomoc

Wslij | odbierz »
Synchronizuj wszystkie

Synchronizuj folder

Ksigzka adresowa... Ctrl+Shift+B
Reguty wiadomosci »
| Opcje...

Z listy zdefiniowanych kont nalezy wybra¢ konto, ktére jest wykorzystywane do
wymiany komunikatow z systemami NCTS/AES.
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Konta internetowe

Korta Typ Potaczerie
sadec.pl poczta [domysine]  Dowolne dostepne m

Nastepnie nalezy wybra¢ Wiasciwosci.

Wiasciwosci: sadec. pl

Ogélne | Serwery VF'ohaczenie ZabezpieczeniaJ Zaawansowane

Numery portdw senwera
Poczta wychodzaca [SMTP): \25 \ Uzyj domysinych

[[] Ten serwer wymaga bezpiecznego potaczenia [S5L)
Poczta przychodzaca (POP3): [ 110 I

[] Ten senwer wymaga bezpiecznego potaczenia [S5L)

Limity czasu serwera

Krétkie ) Dhugie | ™"
Wysykanie

[[] Podziel wiadomosci wieksze niz = KB
Dostarczanie

[¥]Pozostaw kopie wiadomosci na serwerze

E

|
|

| ani

[J Usur z serwera po usunieciu z Elementdw usunietych”

[JUsun z serwera po upkywie

I oK ][ Anuluj ][ Zastosuj ]

Na karcie wiasciwosci nalezy wybrac¢ zakladke Zaawansowane. Na karcie ustawien
zaawansowanych nalezy zaznaczy¢ opcje Pozostaw kopie wiadomosci na serwerze,
oraz zaznaczy¢ opcje usuwania wiadomosci po okreSlonym czasie. Po zaznaczeniu
opcji Usun z serwera po uplywie... nalezy okreslic ilos¢ dni po jakich beda

wiadomosci usuwane z serwera (zalecamy ustawienia powyzej 10 dni).
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3.2.2 Microsoft Outlook.

Przed wykonaniem konfiguracji prosimy zapoznac sie z rozdziatlem 3.2.4.

Po uruchomieniu programu nalezy z menu Narzedzia wybra¢ polecenie ,Konta

n

e-mail....".

Qutlook na dzis - Microsoft Outlook
! Plik Edycia Widok Przejds do Narzedzia I akcje  MNOD32  Pomoc
P ydNowy ~ | 4 |20 Znaidz || [ & Transfer skrzynki odbiorczej Windows CE...

B o Znajdz »
Foldery ulubione | Ksigzka adresowa... Ctrl+Shift+B
L7 Skrzynka odbiorcza Opraéznij folder Usuniete elementy
L= Wystane elementy orta el
Wszystkie foldery pocaty " Dostostis..
3 &gt i
=R I:F_oldery osobiste opcie...
U] Skrzynka nadawcza -
|2} Skrzynka odbiorcza I 7 |

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ opcje ,Wyswietl lub zmien istniejace konta e-mail”.

Konta e-mail

Ten kreator umozliwia zmiane kont e-mail i katalogow
uzywanych przez program Outlook.

E-mail

O Dodaj nowe konto e-mail

Katalog

() Dodaj nowy katalog lub ksiazke adresowa

() Wyéwietl lub zmier istniejace katalogi lub ksigzki adresowe

Wstecz I Dalej > l Zamknij

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Dalej.
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Konta e-mail @

Konta e-mail
Mozesz wybrad konto i zmieni¢ jego ustawienia lub usunaé je.

Program Outlook przetwarza wiadomosci e-mail tego konta w nastepujacej kolejnosci:

Nazwa Typ | Zmien...
POP/SMTP {Domy&iny)

Dostarcz nowg poczte e-mail do nastepujacej lokalizacii:
Foldery osobiste

e 1 [ Mowy plik danych programu Outlook. ..

[ < Wstecz " Zakoricz ] [ Anuluj ]

Z listy zdefiniowanych kont nalezy wybra¢ konto, ktére jest wykorzystywane do
wymiany komunikatdw z systemem NCTS/AES. Nastepnie nalezy nacisng¢ przycisk
Zmien....

Ustawienia internetowej poczty e-mail (POP3)
Wszystkie te ustawienia sg wymagane, aby konto e-mail dziatato.

Informacje o uzytkowniku
Imie i nazwisko:

Adres e-mail:

Informacije o logowaniu

Marcin Miklikowski
marcin@sadec.pl

Informacje o serwerze

Serwer poczty przychodzacej (POP3): Esadec.pl

Serwer poczty wychodzace] (SMTPY: | sadec.pl I

Ustawienia testu

Po wypetnieniu informaciji na tym ekranie zalecane
jest przetestowanie konta przez Kliknigcie przycisku
ponizej (wymagane potaczenie sieciowe),

Nazwa uzytkownika: | marcin |
Hasto: skokok |

Zapamigtaj hasto

[ Testuj ustawienia konta ... ]

[]Zaloguj, uzywajac bezpiecznego
uwierzytelniania hasta

[<mstecz ][ Dalej = ] [ Anuluj ]

Nastepnie nalezy nacisnac przycisk Wiecej ustawien....
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Ustawienia internetowej poczty e-mail @

MNumery portdw serwera
Serwer przychodzacy (POP3): 110 | [ Uzyj domysinych ]

[]1en serwer wymaga zaszyfrowanego potaczenia (S5L)

Serwer wychodzacy (SMTP): | 25 ’
[]Ten serwer wymaga zaszyfrowanego potaczenia (S5L)

Limity czasu serwera
Kratkie - ~  Dlugie 1 minuta

Dostarczanie

[¥]Pozostaw kopie wiadomosci na serwerze:

[[Jusuri z serwera po uptywie Li J dni

[[Jusuri z serwera po usunieciu z ,Elementdw usunietych”

[ ok || anuy |

Na karcie wiasciwosci nalezy wybra¢ zaktadke Zaawansowane. Na karcie ustawien
zaawansowanych nalezy zaznaczy¢ opcje Pozostaw kopie wiadomosci na serwerze,
oraz zaznaczy¢ opcje usuwania wiadomosci po okreSlonym czasie. Po zaznaczeniu
opcji Usun z serwera po uplywie... nalezy okresli¢c iloS¢ dni po jakich beda
wiadomosci usuwane z serwera (zalecamy ustawienia powyzej 10 dni).

37



INSTRUKCIJA OBStUGI — SAD EC Win
©—

3.2.3 The Bat.

Po uruchomieniu programu na liscie kont/folderow nalezy zaznaczy¢ konto, ktore jest
wykorzystywane do wymiany komunikatéw z systemem NCTS/AES. Nastepnie nalezy
wybrac opcje Konto, a nastepnie Wiasciwosci.

fszl The Bat!
Wiadomos¢ Specjalne Folder BGLIEGN Marzedzia Widok Opcje  Pomoc
Nazwa | Mowe...
=@ Marcin Miklikowski Usun
4
I;_J Odebrane. Pobierz nowa poczte F2
U Bo zysy{kl Wslij oczekujacq pocate Shift+F2
%‘ :"" h Zmiefi hasto POP3. ..
0sz
ot Zmien hasto... Ctrl+F12
J s
Od znajomych
U 3 Ll Pokaz dziennik Shift+Ctrl+a
£ Interlink LA )
=@ Marcin - LL Odswiez widok Folderdw Ctrl+F9
w Odebrane Dyspozytor poczty na serwerze ’,
= =
&) Do wysytki Filtracja wiadomosci. . Shift+Ctrl+5
%‘ :Vys*a”e Whagcimosci... Shift+Ctrl+P

We wiasciwosciach nalezy wybrac opcje Zarzadzanie wiadomosciami

kol Modyfikacja danych konta - Marcin Miklikowski

Ogdlne }
E o ; Ustawienia dodatkowe
erwer
3. p z sy s (O Usuwaj z serwera pobrane wiadomosci
= ‘ﬁ Zarzadzanie wiadomosciam
& Usuwanie (®) Pozostaw na serwerze pobrane wiadomosci
@= ; s P
&= Opcje dodatkowe [[]przechowuj wiadomosci na serwerze przez: ’ | dni
®a Plikii katalogi =
e > [[Jusuwaj wiadomosci z serwera po usunieciu ich z kosza
=3 Szablony

[E] Mowa wiadomost
¥| Odpowiedz
| Przekazanie
LB Paotwierdzenie przeczy Obstuga dyspozycii dla serwera

[ Pobierz tylko nagtéwek wiadomosci dhuzszej niz: 1 kB

& Archiwizacja wiadomos Liczba wierszy do pobrania z nagtéwkiem: 1 0 <
2 Ztote mysli - o
é D‘;w'ek % [ wywotuj automatycznie przy kazdorazowym sprawdzaniu poczty
i
33 sie¢
E Motatka
() Dyskusja
Sposdb kodowania znakdw 8-bitawych:
(5) Bez zmian (O Quoted-printable () Basefi4
< >
[ oK ] [ Anuluj ] [ Pomoc J

Na karcie ustawien nalezy zaznaczy¢ Pozostaw na serwerze pobrane wiadomosci,
oraz zaznaczyC opcje usuwania wiadomosci po okreSlonym czasie. Po zaznaczeniu
opcji Przechowuj wiadomosci na serwerze przez: nalezy okresli¢ ilos¢ dni po jakich
beda wiadomosci usuwane z serwera (zalecamy ustawienia powyzej 10 dni).

W pozostatych klientach poczty konfiguracja konta moze wyglada¢ podobnie. Wiecej
szczegdtdw odnajdziecie Panstwo w dokumentacji programéw pocztowych.
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Dodatkowo niektdre serwery pocztowe posiadajg swoje dodatkowe ustawienia dla
protokotéw POP3/SMTP.

Protokoty te nalezy skonfigurowac w taki sposdb aby mozliwy byt wielokrotny odbidr
tego samego maila (w réznych programach).

Przyktadem innego niz standardowy protokét POP3 moze by¢ poczta GMAIL.

Serwery GMAIL domysinie po utworzeniu nowego konta pocztowego uniemozliwiajg
pobieranie poczty na wielu komputerach lub w kilku programach zainstalowanych na
tym samym komputerze.

Moze wiec dochodzi¢ do sytuacji w ktdrej wiadomosci bedg znajdowaty sie w skrzynce
pocztowej programu OutLook, natomiast nie zostang pobrane do programu SAD EC
Win - i na odwrot.

Takie zachowanie wynika z domysinej konfiguracji klienta pocztowego GMAIL /
protokét POP3 - do klienta pocztowego przekazywane sg jedynie nowe wiadomosci —
taka konfiguracja serwera POP3 miata zapewne na celu zwiekszenie predkosci
dziatania poczty, jednak jest nieodpowiednia na potrzeby odbioru wiadomosci przez
wiele programow.

Aby zmienic to niewtasciwe (z punktu widzenia wielokrotnego dostepu do tych samych
wiadomosci) zachowanie protokotu Gmail/POP3, nalezy po zalogowaniu sie do poczty
Gmail przejs¢ do zaktadki Ustawienia, a nastepnie Przekazywanie i POP3/MAPI.
Na stronie ustawien nalezy przy pozycji Pobieranie przez POP wybraé opcje: Wiacz
POP dla wszystkich wiadomosci (nawet juz pobranych).

Pobieranie przez POP: 1. Stan: POP wiaczony dla catej poczty otrzymane] od dnia 20.02
Dowiedz sie wiece] @ Whacz POP dla wszystkich wiadomosci (nawet juz pobranych)

Wiacz POP dla poczty otrzymywanej od tej chwili
Wytacz POP
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3.2.4 Microsoft Outlook — jako klient e-mail.

Opisana w punkcie 3.2.2 konfiguracja programu MS Outllook moze by¢ zbedna, jesli
uzytkownik wybierze obstuge poczty bezposrednio z uzyciem systemu MS Outlook.

Wowczas obstuga poczty jest wykonywana bezposredno z uzyciem funkcji programu MS
Outlook, sterowanego poprzez mechamizm MAPI/Redemption.

Sposob wigczenia obstugi poczty poprzez MS Outlook zostat opisany w 3.3.
Program SADEC wspétpracuje jedynie z MS Outlook w wersjach 32 bitowych.

W tym trybie wszystkie wysytane wiadomosci wysytane do UC lub podmiotdéw, sg umieszczane
w folderze ‘Skrzynka nadawcza ', a po wystaniu sg przenoszone do folderu ‘Elementy
Wystane’. Oczywiscie, uzytkownik moze utworzyC reguty wiadomosSci np. przenoszace
wiadomosci kierowane do UC do innego folderu.

W parametrach programu SAD EC nalezy poda¢ adresy e-mail, z jakich bedg wysytane
zgtoszenia do systeméw UC.

Konfiguracja poczty w programie SAD wspdtpracujgcym z MS Outlook 2003 — 2010 ogranicza
sie do wyboru pliku danych oraz folderéw skrzynki odbiorczej i wersji roboczych.

u Konfiguracja - foldery Outlock @
plik danych Plik danych programu Qutlook |Z|
skrzynka odbiorcza | Skrzynka odbiorcza |Z|

wersje robocze | Wersje robocze |E|
wysytaj z adresu j.cenzartowiczi@sadec.pl
I zapis| | % wyscie |
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3.3 Konfiguracja zaawansowana

Niektére ustawienia nie sg dostepne w parametrach programu, s3 wykonywane po
instalacji programu w pliku konfiguracyjnym.

W katalogu aplikacji SAD EC Win znajduje sie plik o nazwie CONFIG.FPW, jest to plik
tekstowy, ktdry moze by¢ edytowany za pomocg dowolnego edytora tekstowego.

Program rozpoznaje nastepujgce wpisy w pliku CONFIG.FPW:

wpis opis

windowstate=max aplikacja zawsze jest uruchamiana w oknie na catym pulpicie

appmin=no zablokowanie przycisku minimalizacji aplikacji do paska

winlogin=on rozpoznawanie uzytkownika wedtug nazwy Windows (login)

filtrwinlogin=on filtrowanie listy uzytkownikéw wedtug numeru oddziatu

Nazwabazysql nazwa bazy SQL jesli inna niz SAD, nowg nazwe bazy nalezy poda¢ w
funkgcji tworzenia potgczenia do bazy SQL

kliencioddzial indywidualna baza klientow dla kazdego oddziatu (w przypadku
wspdinej bazy SQL dla wielu oddziatdw firmy)

indeksoddzial indywidualna baza indeksu towarowego dla kazdego oddziatu (w
przypadku wspdlnej bazy SQL dla wielu oddziatow firmy)

updateurl=<url> adres z jakiego sg pobierane aktualizacja programu SAD (jesli inny niz
domysiny

listasadod=<ilos¢ dni> domysina wartosc dla pola data od dla listy dokumentow SAD (nalezy
podac iloé¢ poprzedzajacych date biezaca)

Pdfdopliku zapis dokumentéw PDF przychodzacych z komunikatami IE029
oraz IE529 do katalogdw .\pdf-ncts oraz .\pdf-aes zamiast do
bazy SQL

waznoschasla=<il.dni> okres waznosci hasta uzytkownika (po <il. dni> od ostatniej
zmiany uzytkownik bedzie musiat zmieni¢ swoje biezgce hasto)

Outlookmail wigczenie obstugi poczty przez klienta pocztowego MS Outlook nie
dotyczy MS Outlook Express) — opis w 3.2.4.

Sqlwindowslogin wigczenie logowania do SQL serwera z uzyciem autentykaciji

uzytkownika Windows

tematemail=typkomunikatu |y temacie wiadomosci z przekazywanym komunikacie AES / ICS /
NCTS zostanie umieszczony jedynie humer MRN (nazwa pliku bedzie
posiadata tylko

PobierzTabeleNBPA automatyczne pobieranie tabeli NBP/A podczas logowania do programu
SAD EC

Komunikatyokres=<il.dni> | jlo$¢ dni od daty biezacej dla zakresu wyswietlanych komunikatow na
liscie komunikatéw AES, ICS, NCTS, EMCS — domyslinie jest to 60 dni

Listasadod=<il.dni> iloS¢ dni od daty biezgcej dla zakresu wyswietlanych na liscie zgtoszen
celnych SAD- domyslnie jest to 60 dni
Chilkatcrypt opcjonalny klient do szyfrowania wrazliwych danych systemu SADEC —

standardowo dane sg szyfrowane z uzyciem klienta Microsoft
Cryptografic Services

dokumenty=<folder> lokalizacja dokumentéw klienta (dotyczy folderu wyswietlanego w
danych klienta)
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UWAGA !

Jesli uzyto opcji pdfdopliku, wowczas wymagana jest dodatkowo archiwizacja katalogéw
pdf-ncts oraz pdf-aes. Oba katalogi znajdujg sie w katalogu aplikacji SADEC Win.

Jesli uzyto opcji outlookmail, wodwczas konieczna jest instalacja komponentu UIJC
Redemption Outlook do pobrania z: http://sadec.pl/sadecwin/uijcrd.zip

W przypadku wersji sieciowych, istnieje mozliwo$¢ uruchomienia aktualizacji stownikéw i
taryfy celnej w trybie automatycznym (np. w nocy).
Aby uruchomi¢ taki tryb aktualizacji, nalezy uruchomi¢ program SAD EC Win z parametrem
AKTUALIZACIJATARYFY.
Przykfad:

sad.exe AKTUALIZACJATARYFY

Takie zadanie mozna doda¢ np. do Harmonogramu zadan Windows.
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3.4 Import/eksport dokumentow.

Program posiada funkcje importu/eksportu jednego lub wielu dokumentéw SAD jak
rowniez import danych z zewnetrznych systemdw informatycznych. Funkcja ta
dostepna jest w menu Dokumenty SAD/Eksport zestawu SAD.

Dzieki tej funkcjonalnosci, mozliwe jest przesytanie dokumentéw pomiedzy oddziatami
firmy, lub pomiedzy firmg, a agencjg celna.

Dokumenty eksportowane tg funkcja moga by¢ importowane tylko przez program
SAD EC WIN.

Po wybraniu opcji eksportu dokumentu uzytkownik musi poda¢ informacje niezbedne
do pOdzniejszego zidentyfikowania dokumentdw, oraz nazwe i lokalizacje dla
tworzonego pliku.

Y& Eksport zestawow SAD @

Opis eksportu :I '
data | 2007.02.09 |w

lista dokumentdw do eksportu

| deklaracja opis zestawu SAD data nadawcy |
| v ‘
[ = >
nazwa pliku v | sxml

lokalizacja | -]

| =3 wyslii jako e-mail | ([ Zapis | | X wyiscie |

Opis eksportu — opis pozwalajgcy zidentyfikowac plik z danymi,
Data — date wykonania eksportu,

Nazwa pliku — nazwa tworzonego pliku z danymi,

Lokalizacja — lokalizacja w ktérej bedzie zapisany plik z danymi.

Lokalizacja nie jest wymagana jesli plik nie bedzie zapisany, ale zostanie wystany jako
email.

Po nacisnieciu przycisku Dodaj na ekranie pojawi sie lista istniejgcych dokumentéw
SAD.

Na liscie za pomocg pola zaznaczenia (checkbox w kolumnie zazn.) nalezy wybrac
dokumenty do eksportu, a nastepnie zatwierdzi¢ wybor poprzez naci$niecie przycisku
<Uzyj wybrane SAD>.
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W kolejnym kroku nalezy nacisng¢ przycisk <Zapisz> lub <Wyslij jako e-mail>.

Po wykonaniu zapisu okno Eksport zestawdw SAD zostanie zamkniete, natomiast
wysytka zgtoszen jako email wymaga podania adresu email odbiorcy.

Przed wysytkg maila mozna uzupetni¢ pole temat wiadomosci oraz wpisac tres¢
wiadomosci.

& Wysytka email

Od: {Marcin Miklikowski) m.miklikowski@sadec.pl
Do: || \

temat. | dokumenty SAD-

wiadomosi:

vl

| I wwsiti | | )(_Wyjécieml

Po przeniesieniu pliku z danymi na inny komputer nalezy uruchomi¢ funkcje importu
danych. Program umozliwia importowanie petnych zgtoszen z wyeksportowanych z
programu SADEC oraz zgtoszen SAD/IE515/IE015 kierowanych do systeméw KAS,
przy czym w drugim przypadku nie sg dostepne informacje zrédtowe z ktdrych
powstato zgtoszenie celne (faktury, pozycje fakturowe, koszty dodatkowe ...)

Funkcja jest dostepna w menu Dokumenty SAD/Import zestawu SAD.

% Import zestawow SAD @

importz pliku | CATEST. SXML -]

opis Test
data 2006.12.25

I Odeayt | | < vwiscie |

Przed wykonaniem importu nalezy wskaza¢ plik ze zgtoszeniami SAD. Po wybraniu
pliku z danymi zostanie uzupetniony opis jego opis oraz data wykonanego eksportu.
Jesli dane sg whasciwe nalezy nacisngc¢ przycisk <Odczyt>.
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¥ Import zestawdw SAD

import z pliky | CADOKUMENTY SXMLSCAND . SXML |

opis norwegiahiemcy
data 2007.10.06

lista dokurmentéw do odczytu

odezyt  procedura opis data =
2007.10.06

b

< 5
| odezt || X anulj |

Dokumenty z zaznaczonym polem Odczyt zostang zaimportowane. Jesli na liscie
znajdujg sie zgtoszenia, ktére nie powinny zosta¢ importowane nalezy wykasowac
zaznaczenie.
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3.5 Uzytkownicy.

Przed rozpoczeciem pracy z programem nalezy zdefiniowac uzytkownikéw, ktorzy
bedg korzystali z programu i nada¢ im uprawnienia.
Ustawienia te powinien zdefiniowa¢ administrator systemu lub osoba upowazniona.

Przy pierwszym uruchomienia programu nalezy zalogowac¢ sie jako administrator.
Nazwa uzytkownika w tym przypadku to administrator , hasto sadec .

Aby zdefiniowa¢ nowego uzytkownika, nalezy wybra¢ menu Narzedzia/ UZytkownicy,
a nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Dodaj i uzupetni¢ wymagane pola.

£) Uzytkownik (3
Mazwiskolimie | Jacek Kowalski
nrD.0. | ADZ712295 Pesel
stanowisko | Agent Celny
telefon | 91 4555051
nragenta PLOOGS19 zdnia | 20001020 w

oddziat | AD41 | Js nazwa Win | jacek

ewidencje EMCS (symbole)  wszystkie ~
L

uprawnienia
stan nazwa uprawnienia i

Funkde administracyjne

Edyda dokumentdw SAD

Usuwanie dokumentdw SAD

Kopiowanie dokumentdw |-
Parametry programu

Procedura uproszczona

Pobieranie aktualizadgi stownikdw

Pobieranie aktualizadgi programu

Obstuga modutu faktura

Edyda zarejestrowanych dokurmentdw FyY-wszystkich Jﬂ

[ Zapis | | ¥ Wyjscie

¢ Nazwisko, imie — nazwisko i imie zgtaszajgcego/uzytkownika,

e nr D.O. — numer dowodu osobistego,

e Pesel — pole opcjonalne, wypetniane w przypadku korzystania z modutu
Procedura Uproszczona,

e stanowisko — pole nalezy wypei¢ w przypadku gdy zgtaszajgcym jest agent
celny. W innych przypadkach pola nie nalezy wypetniac,

e telefon — nalezy poda¢ numer kontaktowy do osoby zgtaszajgcej wraz z
podaniem numeru kierunkowego,

e nragenta — w polu nalezy wpisa¢ numer wpisu na liste agentdéw celnych
(dotyczy tylko agentéw celnych)

e zdnia — data wpisu na liste agentéw

e odddziat — nalezy poda¢ numer oddziatu do ktérego jest przypisany
zgtaszajgcy. Domyslnie jest to numer 0000. W przypadku firm

46



INSTRUKCIJA OBSLUGI — SAD EC Win
- —

wielodziatowych i pracy na zdalnych terminalach uzytkownik bedzie miat dostep
jedynie do dokumentdw ze swojego oddziatu, nie bedg widoczne dokumenty
utworzone w innych oddziatach.

Wyjatkiem jest uzytkownik administrator, ma od dostep do wszystkich
dokumentdw bazy SAD — bez wzgledu na oddziat.

Na liScie ponizej pola z numerem oddziatu nalezy zaznaczy¢ funkcje do ktdérych
uzytkownik prawo dostepu.

Zakres uprawnien:

Funkcje administracyjne — dostep do parametréow programu, definiowanie
nowych uzytkownikow oraz resetowanie haset, dostep do odtwarzania
skasowanych dokumentow SAD

Edycja dokumentéw SAD — dostep do tworzenia nowych/edycji dokumentdéw
SAD

Usuwanie dokumentéow SAD - mozliwoS¢ usuwania przez uzytkownika
zapisanych do bazy dokumentow SAD

Kopiowanie dokumentéw SAD — mozliwo$¢ kopiowania dokumentéw SAD (w
celu utworzenia nowego dokumentu na podstawie kopii poprzednich zgtoszen)
Parametry programu — dostep uzytkownika do parametréw programu
Procedura uproszczona — dostep do modutu procedura uproszczona, jesli nie
wszyscy uzytkownicy posiadajg uprawienia do obstugi PU, nalezy to
uprawnienie wytgczyc

Pobieranie aktualizacji stownikéw i programu — funkcja pozwala na ustalenie
uprawnien do pobierania i aktualizacji stownikéw i programu SAD

Obstuga modutu faktura VAT — dostep do funkcji fakturowania ustug agencji celnej
dla uzytkownika

Edycja zarejestrowanych dokumentéw — dostep do edycji zapisanych i
wydrukowanych dokumentow sprzedazy

Administracja w module fakturowania — dostep do parametrow modutu
fakturowania oraz funkcji anulowania i korekty dokumentu sprzedazy

Raporty w module fakturowania — dostep do tworzenia raportow sprzedazy z
modutu fakturowania

Kazdy profil uzytkownika powinien zostac¢ zabezpieczony hastem.
Zmiana hasta jest mozliwa po wybraniu uzytkownika na liScie uzytkownikow i
wybraniu funkcji Zmiana hasta.

K. Zmiana hasta

stare hasto

nowe hasto

[E Zapis] | > nyiScie |

47



INSTRUKCIJA OBStUGI — SAD EC Win
- ——

Jesli hasto jest nadawane po raz pierwszy lub byto puste, pole stare hasto jest nie
aktywne.

Po wpisaniu nowego hasta pole potwierdz zostanie automatycznie odblokowane i
nalezy w tym polu powtdrzy¢ nowe hasto.

Jesli nowe hasto i nie jest zgodne z hastem podanym w polu potwierdz, woéwczas
program wymaga ponownego podania nowego hasta.

Po zapisaniu zamian nowe hasto bedzie obowigzywato przy ponownym logowaniu do
programu.

Parametry programu sg zwigzane z uzytkownikiem.

Po utworzeniu nowego uzytkownika programu SAD nalezy przeprowadzi¢ konfiguracje
parametréw programu.

Istnieje mozliwoS¢ wigczenia wspolnej konfiguracji adreséw email dla wszystkich
uzytkownikéw oddziatu firmy.
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3.6 Drukarka i ustawienie marginesow.

Po instalacji programu nalezy zdefiniowa¢ drukarki oraz ustawi¢ marginesy dla
uzywanych formularzy (dotyczy jedynie wydrukéw na gotowych formularzach).

Wybor drukarek oraz ustawienia marginesbw sg dostepne w  menu
Narzedzia/Drukarki.

Program wyswietla na liscie drukarek do wyboru, drukarki zainstalowane w systemie
Windows.

W zakfadce Drukarki mozemy zdefiniowa¢ dwa typy drukarek.

Pierwszy typ to drukarka duZzej rozdzielczosci np. drukarka laserowa lub atramentowa,
wykorzystywana do wydruku catych formularzy lub zestawien dodatkowych.

W przypadku takich drukarek cata parametryzacja drukarki polega na wybrani z listy
wiasciwej drukarki.

Drugi typ drukarek to drukarki igtowe wykorzystywane do wydruku na gotowych
formularzach. Taka drukarka réwniez powinna by¢ zainstalowana w systemie.

Jesli nie jest jeszcze zainstalowana to nalezy zainstalowaC wiasciwy sterownik, a
nastepnie w programie wybrac tg drukarke.

Nalezy rowniez ustawi¢ wiasciwy standard znakéw oraz kody sterujgce drukarka.
Uzytkownicy, ktorzy posiadajg drukarki igtowe firmy OKI np. Microline 3320, 3321 lub
wczesniejsze modele powinni zainstalowac drukarke korzystajgc ze sterownika Epson-
FX 1050 i ustawi¢ w parametrach programu standard znakdw na Polska Maziowa, a
kody sterujgce na Standard EPSON NLQ lub Standard EPSON Draft.

&7 Ustawienia drukarek/Marginesy @

Drukarki | Marginesy dla formularzy

Drukarka GDIwysokiej rozdzielczosci Samsung ML-2550 Series PCL 6 v
port IP_192.168.0.30

Drukarka igtowa (formularze) : Epson F><-i050 v
port LPT1:
standard znakéw | Polska Mazovia W

standard koddw sterujacych | standard EPSON Draft % ‘

kody dodatkowe inicjalizacja

M

UWAGA - wybdr niewfasciwej drukarki w systemie Windows (standard kodéw
sterujgcych) moze powodowaé, ze wydruki bedg nieprawidtowe (np. wielkos¢
czcionki).

Aby ustawi¢ marginesy, nalezy z listy dostepnych dokumentow wybra¢ wtasciwy typ
formularza.
Zasady ustawienia marginesoéw sg takie same dla kazdego dokumentu wymienionego
na liscie.
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Najpierw nalezy wydrukowac¢ dokument na formularzu (lub na czystej kartce) celem
sprawdzenia jak dokument jest drukowany.

Jesli wydrukowane dane sg niewlasciwie rozmieszczone na formularzu (nie trafiajg we
wiasciwe pola) nalezy za pomoca linijki zmierzy¢ o ile milimetréw lub znakéw nalezy
przesung¢ wydruk, aby dane trafiaty we wiasciwe pola.

Nastepnie w zaktadce Marginesy dla formularzy nalezy wybra¢ wiasciwy rodzaj
formularza i poda¢ prawidtowe wartosci margineséow wydruku. Nalezy pamietaé, ze
przesuwany jest wydruk wzgledem formularza, a nie formularz wzgledem wydruku.
Po zapisaniu zmian nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ wydruku.

Podczas zmiany marginesdw, program przedstawia wizualnie orientacyjne przesuniecie
teksu na formularzu.

&7 Ustawienia drukarek/Marginesy @

Drukarki §Marginesydlaformularzy§

formularz | SAD

margines lewy 5 zn.

4 {}\(

margines gérny | 10 mm

(& zapis| | X wwiscie |

Jesli nie ma mozliwosci dokonania wydruku na formularzu (np. karnet TIR) mozna
wydrukowac dokument na kalce technicznej i przytozy¢ do formularza.
W ten sposdb mozna oceni¢ czy dokument zostanie poprawnie wydrukowany.

Jesli po wykonaniu wydruku kontrolnego konieczne jest wprowadzenie poprawki do
biezgcych ustawien, nalezy powtorzy¢ opisang powyzej procedure.

Uwaga — w systemie Windows 10 wystepujg problemy z wydrukami na drukarkach
igtowych w trybie tekstowym — brak odpowiednich sterownikdw.

Uwaga — w systemach Windows 7/8/10 przy wyborze skalowania czcionki innej niz
100% wydruki w trybie graficznym moga by¢ przeskalowane i nie miesci¢ sie na
zaprojektowanym dla nich formatach papieru. W takim przypadku jesli istnieje
konieczno$¢ zmiany wielkosci czcionki na ekranie (na wiekszg), zalecamy zmniejszenie
rozdzielczosci np. z Full HD na 1600x900 lub inng obstugiwang przez sterownik karty
graficznej.
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3.7 Archiwizacja bazy danych.

Program posiada rowniez funkcje tworzenia kopii zapasowej bazy danych. Mozliwe
jest reczne jak réwniez automatyczne tworzenie kopii zapasowe;j.

Mozna jg stosowal niezaleznie od innych metod ochrony catego systemu/partycji
dyskowych.

Istnieje kilka metod tworzenia kopii zapasowych.

Kopie w trybie manualnym - SADEC Win SQL Admin
Aby utworzy¢ kopie zapasowg na zgdanie, nalezy z menu Windows
Start>Programy>SAD EC wybrac opcje Obstuga bazy SAD(SQL Admin).

i## Obstuga bazy SAD(SQL Admin)
5. SADEC Win

e Zmiana serwera SQL

Po wybraniu tej funkcji zostanie uruchomiony panel administracyjny SQL Admin.

= ~ SAD SQL Admin v 1.1

nazwa serwera SQL haﬂsqle}{press baza SOL | sad

potoZenie bazy SQL potozenie domysine dla serwera SQL 2000/2005
[Jwersja 2005 i nowsze

katalog | C:\Program Files\Microsoft SQL ServertMSS0OL 1\WMSSQLC 5

Server: Serwer istnieje, podtaczono jako: sa
. Microsoft SQL Server 20114 - 12.0.2269.0 (X64)
Sprawdz stan bazy Baza SAD: Baza csl podtaczona. Wersja: 1,0964

Wielkos¢ pliku MDE 8812 MB

Informacje o tabelach LDF 1MB

Odtaczenie bazy SAD Wykonanie kopii bazy SAD Przywrdcenie bazy z kopii

Dotaczenie bazy SAD

Uruchomienie skryptu SOL | 3 Wyjscie

Naciskajac przycisk wykonanie kopii bazy SAD uzytkownik zostanie poproszony o
podanie lokalizacji w ktdrej bedzie wykonana kopia zapasowa oraz o podanie nazwy
pliku z kopig. DomysInie program podpowiada nazwe pliku.
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¥ Wykonanie kopii bazy SQL SAD
IUWAGA - podana lokalizacja kopii bazy danych SAD jest lokalizacjq okreslong z serwera
hazy danych SQL. Jesli serwer SQL jest zainstalowany na tym komputerze, lokalizacja
odnosi sie do dyskdw tego komputera.
lokalizacja kopii i >

nazwa pliku z kopia | Kopia S4D 20070618 02k

[ﬂ Zapis} I w Wyigcie ]

UWAGA!
W przypadku niewypetnienia pola ,lokalizacja kopii” plik kopii
zapasowej zostanie umieszczony w domysinej lokalizacji baz danych
serwera SQL
Jesli zostanie podana Sciezka dostepu, to rodwniez bedzie to lokalizacja
odnoszaca sie do katalogéw jakie znajdujg sie na komputerze na ktérym
zainstalowany jest serwer SQL

Aby odtworzy¢ baze danych wymagane jest podanie hasta administratora lub
uzytkownika z uprawnieniami administracyjnymi. Jesli hasto administratora do bazy
SQL nie jest znane, to nie bedzie mozliwe przywrdcenie bazy danych do wybranego
serwera SQL. Przywracanie bazy danych powinno zosta¢ wykonane przez
administratora systemu lub osobe upowazniona.

UWAGA!
Odtworzenie danych z kopi zapasowej spowoduje zastgpienie aktualnej
bazy, kopig z dnia wykonania archiwizacji. Wszystkie dane dopisane do
bazy po dniu archiwizacji ulegng zamazaniu, bez mozliwosci cofniecia
zmian.

Kopie w trybie manualnym z poziomu aplikacji SADEC Win.

Uzytkownik program SADEC Win moze wykona¢ kopie na Zzadanie z menu
Narzedzia/Informacje/Backup/Backup bazy SADEC Win.

Dalsza cze$¢ wykonywania kopii jest analogiczna jak dla SADEC Win SQL Admin po
wybraniu funkcji <Wykonanie kopii bazy SADEC Win> z tym wyjatkiem, ze uzytkownik
nie ma mozliwosci zmiany lokalizacji kopii — jest ona wykonywana zawsze do
lokalizacji domys$inej dla kopii danych dla serwera SQL. Uzytkownik moze zmienic
jedynie nazwe pliku (domysSina nazwa zawiera nazwe dnia tygodnia w ktérym jest
wykonywana kopia bazy — kopia z takg samg nazwg bedzie zastgpiona nowg).

Automatyczne wykonywanie zadania tworzenia kopii bazy danych jest wykonywane z
linii komend.
Przewidziano dwie mozliwosci wykonywania automatycznych kopii, kopie dzienne i
tygodniowe.

Dla kopii dziennych tworzone sg pliki o nazwach SAD_backup_RRRRMMDD_GGMM.
Dla kopii tygodniowych tworzone sg pliki 0 hazwach SAD backup_WDX
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gdzie: RRRRMMDD - data utworzenia kopii
GGMM - godzina utworzenia kopii
WDX - dzien tygodnia utworzenia kopii (np. WD2 — poniedziatek)

Pliki dla kopii tygodniowych sg nadpisywane w cyklach tygodniowych, dzieki temu nie
dojdzie do sytuacji w ktorej po pewnym czasie dojdzie do zapetnienia dysku kopiami
bazy.
Sktadnia uruchamiania automatycznych kopii programu:

sad.exe BACKUP <katalog kopii> <FTP> - kopia dzienna

lub

sad.exe WBACKUP <katalog kopii> <FTP> - kopia tygodniowa

Nalezy pamietac, ze podana jako parametr lokalizacja kopii danych (np. c:\kopiaSQL\)
dotyczy lokalizacji z serwera SQL. Jesli serwer SQL jest umieszczony na innym
komputerze niz komputer z ktérego jest uruchomiony program, wéwczas plik z kopig
zostanie umieszczony na dysku C: w katalogu kopiaSQL komputera na ktdrym
znajduje sie baza SQL.

Kopia moze by¢ wykonana nawet jesli do bazy sq podiaczeni uzytkownicy.

Dzieki funkcji automatycznego tworzenia kopii bazy z linii komend, istnieje mozliwos¢
ustawienia automatycznego tworzenia kopii zapasowej za pomocg nharzedzia
Zaplanowane zadania dla systemu Windows — szczegdtowy opis tego narzedzia jest
czescig pomocy systemu Windows.

Dla utatwienia administracji i konfiguracji programu, mozliwe jest utworzenie kopii
zapasowej parametrow programu.

Aby wykona¢ takg kopie nalezy przej$¢ do parametréw programu i nacisng¢ przycisk
<Eksport parametrow> znajdujacy sie u dotu okna. Nastepnie nalezy poda¢ nazwe
pliku oraz lokalizacje w ktorej majg by¢ zapisane parametry.

Aby zaimportowac parametry z pliku utworzonego funkcjg Eksport parametrow, nalezy
w parametrach programu nacisng¢ przycisk <Import parametrow> i wskazac plik z
parametrami.

Jesli w pliku konfiguracyjnym config.fpw uzyto opcji pdfdopliku, woOwczas poza

archiwizacjg bazy SQL, uzytkownik musi réwniez wykonac archiwizacji plikbw PDF
znajdujacych sie w katalogach .\pdf-ncts oraz .\pdf-aes.
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4 Klawisze funkcyjne, skroty

Ogdlne zasady obstugi klawiatury i myszy komputerowej w aplikacji SAD EC Win sg
zgodne z ogdlnie przyjetymi w systemie Windows.

W celu ufatwienia obstugi programu za pomocg klawiatury, wprowadzono skroty
klawiaturowe.

W wiekszosci okien, pole <Zapis> mozna wywotac¢ bezposrednio z klawiatury poprzez
nacisniecie klawiszy CTRL+ENTER.

Domysle przyciski sg zaznaczone pogrubiong czcionka.

Na listach, w kolumnach obstugujgcych sortowanie i wyszukiwanie za pomocg
klawisza F2 mozna wywofac¢ funkcje odszukiwania danych.
W polach z kodami (kody dokumentéw, kody UC, kod CN) za pomoca klawisza F2
mozna wyswietli¢ liste kodéw do biezgcego pola.
W polu kod CN dziatajg dodatkowo klawisze:

F3 - przegladanie taryfy wedtug nomenklatury,

F4 — indeks towarowy.

Wyswietlane w programie listy (dokumentéw, klientow, koddw i inne) najczesciej
posiadajg funkcje edycji/usuniecia/dodania nowej pozycji.

Funkcje te mozna uruchomi¢ wybierajgc znajdujgce sie ponizej lub obok listy pola
Dodaj/Usun/Edycja, lub naciskajgc klawisze, odpowiednio Insert/Delete/Enter.

Pasek zadan programu.

Znaczenie ikon umieszczonych na pasku zadan

— nowy dokument SAD

[}
|

edycja dokumentu SAD

wytnij — skopiowanie do schowka i usuniecie zaznaczonego elementu.

kopiuj — kopiuje zaznaczenie

wklej

cofnij

k&) (5] B8 ) B

taryfa celna — przegladanie nomenklatury

Taryfa Celna — kod CN — wyswietlenie szczegdtowych informacji taryfowych
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— klienci — lista kontrahentow

zmiana uzytkownika - logowanie

— utworzenie dokumentu XML

74| — kontrola poprawnosci dokumentu
@ — obstuga funkcji wysytania zgtoszen do systemu Celina

— wydruk dokumentu

[QJ

Jesli przedstawiona powyzej ikona jest szara oznacza to, ze w danym momencie nie
jest dostepna.

Ikony wystepujqce w programie

[..] - przegladanie/zmiana éciezki dostepu

[‘[ﬂ —  Wyswietlenie stownika do pola zwigzanego z tym przyciskiem

Listy wysSwietlane w programie posiadajg wiele funkcji dostepnych za pomoca

prawego klawisza myszy.
Po nacisnieciu prawego klawisza myszy na kolumnie listy, wyswietlane jest podreczne

menu.
Przyktadowe menu podreczne pokazane jest ponizszym rysunku.

& Zestaw SAD - Scandinavian 13-00039-10/7

Dane ogdlne | Fakiury handlowe | nfarmacje dodatkowe || DY 1 || DWW

Lista faktur handlowych
numer fakiury

data wartnst
e 7000,00

TAZO0V/30

Ciddwiez liste

Doskosuj kolumny

Sortuj wedbug kalumny

Kopiowane Faktury (Chrl+Insert)
Import Fakkury SAD
% Parametry kolummy

[ Edycja H Dodaj “ W ] [3'-'\, Impnrtfal-:turg.f]
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Pola typu data

W wielu miejscach programu wystepujg pola typu data, pozwalajgce na wpisanie daty
w formacie RRRR.MM.DD, gdzie:

- RRRR - czterocyfrowy numer roku
- MM - dwucyfrowy numer miesigca
- DD - dwucyfrowy numer dnia w miesigcu.

Przyktadowe pole z datg: | zo07.08.08 |w

Aby ufatwi¢ wypetnianie takich pdl, w programie wprowadzono mozliwos¢ fatwego
uzycia biezacej daty — po nacisnieciu klawisza D program wypetnia biezgce pole data
biezacg — funkcja dziata w polach w ktérych podawanie daty biezgcej jest przydatne.
Uzytkownik moze réwniez otworzy¢é podreczny kalendarz po dwukrotnym kliknieciu
myszg W obszarze daty lub po kliknieciu na przycisku (tréjkat) znajdujgcym sie na
prawo od daty.

W oknie kalendarza za pomocg klawiszy z przyciskami prawo i lewo mozna zmieniac
pojedynczo miesigce, a po kliknieciu na rok pojawig sie strzatki géra i dét pozwalajgce
na szybka zmiane roku.

Po kliknieciu mysza na nazwe miesigca, pojawi sie dodatkowo lista miesiecy do
wyboru.

& Kalendarz £ Kalendarz
j listopad 2007 j J listopad 2007 : k j listopad 2007 j

skyczen

[y ————,

123D T 23| e 123D

4 5 B 7 8 49 10 4 5 B T &8 9 10 ieisr, 2 9 10
11 12 13 14 15 16 17 11 12 13 14 15 16 17 mai 15 16 17
18 189 20 2 22 23 M 19 19 20 21 22 23 24 S 22 023 24
28 26 27 28 29 30 280 26 27 28 29 30 ipiec 28 30
T Today: 2007-11-03 T Today: 2007-11-03 _ 3‘;’;2:; 11-03

pazdziernik,

listopad

arudzier)
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Listy dokumentow

Jednym z podstawowych obiektéw wystepujgcych w programie sg listy dokumentéw /
informaciji.

Sg one wyswietlane w roznych kontekstach, jednak zawierajg wiele wspdlnych cech.

Najwazniejszg z nich jest cecha zapamietywania potozenia i wielkosSci poszczegdinych
kolumn indywidualnie dla kazdego zalogowanego uzytkownika. Dzieki temu
uzytkownicy uzywajacych innych funkcji na tych samych listach mogg wprowadzi¢
najbardziej przydatng postac listy.

Zmiana kolejnosci i szerokosci kolumny jest wykonywana na liscie w nagtowku

listy.
/ | / 2
Hia Lista urzedow celffych El
kraj | wszysikie kraje LE |Z| n a lub miasto zawiera tekst
kod UC nazwa =du adres k. pocziov

_|ADO0000Y |BUREAU DE SANT JULIA DE LORIA FRONTIERE RIU RUNER ADE00
_ADEIEIEIEIEIE BUREAL DU PAS DE LA CASE PAS DE LA CASA AD200
_|ADO00003 |BUREAU CENTRAL DES DOUANES AVINGUDAFITER | ROSSELL, 2 ADT00
_ATEIEHEIEIEI Fachbereich Zoll uVerbrauchsteuern Vordere Zollamtsstralie 7 1030
_AT1EIEIEIEIEI Wien Brehmstrafie 14 1110
_AT1EIEIEEIEI Freilager Wien Seitenhafenstrasse 15 1020
_AT1EIEISEIEI Praterkai Handelskai 265 1020

AT100400 | Inzersdorf Laxenburger Strasse 365 1232

Po umieszczeniu kursora myszy w punkcie 1 (na podziale kolumn) standardowy kursor
zmieni sie na pionowg kreske ze strzatkami w prawo i lewo. Trzymajgc wcisniety lewy
przycisk myszy mozna zmienia¢ szerokos$¢ kolumny.

Po umieszczeniu kursora myszy w punkcie 2 (na nagtéwku kolumny — nie musi to by¢
tekst) mozna trzymajac przycisniety lewy klawisz myszy przesuwal kolumne w inne
miejsce listy.

Zmiana sortowania.

Wyswietlana na ekranie lista jest zawsze uporzadkowana zgodnie z domysinymi
ustawieniami. Uzytkownik moze dla kazdej listy zmieni¢ tymczasowo kolejnosé
sortowania.

Sortowaniu podlegajg kolumny powigzane bezposrednio z baza. Jesli kolumna zawiera
informacje np. zarejestrowany/anulowany to nie moze bra¢ udziatu w sortowaniu.

Program umozliwia sortowanie wedtug wiecej niz jednej kolumny na raz.
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Pierwszg kolumne do sortowania wybieramy klikajgc jg lewym klawiszem myszy

(klikajac w nagtowek oznaczony na poprzednim rysunku cyfrg 2). Kazdg kolejna
dofgczamy klikajgc na kolejng kolumne prawym klawiszem myszy.

Ponizsze rysunki obrazuja:

1. Lista posortowana wedtug jednej kolumny

-

Hﬁ- Lista urzedéw celnych |E||E||E
kraj | wszystkie kraje LE E| nazwa lub miasto zawiera tekst
kod UC nazwa urzedu & adres k_pocztowy
GB000091 | SOUTHEMD AIRPORT clo NCTS/ECS Helpdesk, Custom Hou! CO12 3PG
"|eBSOUNN1 | SOUTHEND DIRECT EXPORTS CCTO CO12 3PG
“|aT700400 Spielfeld Spielfeld 46 8471
“|aT=201100 Spiss Spiss 19 6542
" |sK567100 |SPISSKA NOVA VES ODBORAROV 10 052 01
“|51004106 |SREDISCE OB DRAVI SLOVEMNSKA CESTA 91 A S51-2277
"|FrRo02310 St brieuc crd 3, impasse des longs reages 22183
: FROOG460 | Stdenis aero AEROPORT ST DEMIS GILLOT - FRET (97488
FRAN2a7N |2t atianna rrd 2aarn Fi Adavarnillanw 1 mia narkar AINAD

Kolumna wediug ktorej jest posortowana lista jest oznaczona strzatka.

2. Lista posortowana wedtug trzech kolumn

£ Lista urzedéw celnych EIE

kraj | wszystkie kraje UE |Z| nazwa lub miasto zawiera tekst

kod UC 4 nazwa urzedu 4
SOUTHEMD AIRPORT

k. pocztowy 4

CO12 3P

COo12 3PG GBO0009E Mewcastle Airport /o NCTSIECS Helpdesk, Custom
"|co1z 3Pc GBO00099 THAMES EUROPORT (DIFT) /o MCTS/ECS Helpdesk, Custom
“|co1z 3PG GBO00108 | FALMOUTH clo NCTS/ECS Helpdesk, Custom
|co1z 3Pc GB0O00119 MORTHOLT AIRPORT clo NCTS/ECS Helpdesk, Custom
“|cot22pG GBO00123 | SWANSEA clo NCTS/ECS Helpdesk, Custom
“|coizapc GBO00124 HOLYHEAD clo NCTSIECS Helpdesk, Custom
: COo12 3PG GBOD0O125 Barry Dock /o NMCTS/ECS Helpdesk, Custom

M2 20 2RANNA2R [ PEMARMIKE Mimm L e RIPT2EM2 Halndaclk Moctam

Kolumny wedtug ktérych jest posortowana lista sg oznaczone strzatkami z
numerami kolejnymi sortowania.

Powrét do sortowania wedtug jednej kolumny jest realizowany poprzez
klikniecie lewym klawiszem myszy na nagtéwku kolumny.
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Menu podreczne dla list.

Dla

kazdej listy dostepne jest menu podreczne — prawy klawisz myszy w obszarze listy

(z wytgczeniem nagtowka).

F

£ia Lista urzedéw celnych Elg

kraj | wszystkie kraje UE El nazwa lub miasto zawiera tekst

nazwa urzedu

k. pocziowy

FROOO740 NE3laIS bureau

FRUUE 20260 Port de plaisance
FROOC  postosuj kolumny 06400 (Gare maritime guai pantiero
FROOC Sortuj wedtug kolumny | 71321 1 rue rene cassin centre routier
FROOC 7301 Rue f. esclangon
FROOC — SzukajFZ.. ! 08011 Zi du moulin leblanc

|FROOC  Eksport listy do XML ! 36018 38 place voltaire
FROOC Parametry kolumny 63016 Zidu brezet, rue jules verne
FROOA 68015 3 rue denis papin

|[FRO0D1050 |Divonne rte 01220 1247 avenue de geneve
FROOA140 IDelle crd a0 Technonare franco-suisse BP /9

Menu podreczne posiada nastepujace funkcje:

Nie

e Odswiez liste — powoduje natychmiastowe pobranie danych ze zrédta danych
SQL,

e Dostosuj kolumny — powoduje ustawienie szerokosSci kolumn wedtug ich
aktualnej zawartosci, program tak dobiera szerokosci, aby wszystkie dane byly
w petni widoczne na liscie,

e Sortuj wedlug kolumny — dziata podobnie jak opisane powyzej funkcje
sortowania z tym wyjatkiem, ze dotyczy tylko tej kolumny w ktdrej nacisniety
zostat prawy klawisz myszy w celu wy$wietlenia menu podrecznego,

e Szukaj — szukanie zawartosci komorki wedtug posortowanej zawartosci (nie
myli¢ z filtrowaniem),

e Eksport listy do XML — zapis biezacej listy (catego kursora tworzacego liste) do
pliku w formacie XML, plik XML moze by¢ pdzniej odczytany np. w MS Excel lub
innym programie obstugujgcym XML

ktore listy mogg zawiera¢ dodatkowe pozycje menu podrecznego — np. kopiowanie

pozycji listy.
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5 SAD
5.1 Opis programu.

W programie SADEC Win przewidziano trzy tryby tworzenia zgtoszenia SAD.
Pierwszy z nich (Mowy dokument) umozliwia tworzenie dokumentu od poczatku na
podstawie faktur handlowych lub bezposrednio poprzez edycje dokumentu.

Drugi pozwala na skopiowanie istniejgcego dokumentu, a nastepnie utworzenie
nowego zestawu SAD z wykorzystaniem niektorych danych poprzedniego dokumentu.

Trzeci jest zblizony do drugiego, jednak jako podstawa jest uzywany szablon
dokumentu zamiast gotowego zestawu SAD. Dzieki temu, tatwiej unikng¢ bteddw
polegajgcych na nieusunieciu zbednych informacji. Zdefiniowany szablon powinien
zawieraC tylko te informacje, ktore nie sg zwigzane z konkretnym zgtoszeniem (np.
numery faktur, numery Swiadectw i dokumentéw wymaganych).

Podstawowym trybem tworzenia zgtoszenia SAD w programie SADEC Win, jest
automatyczne tworzenie zgtoszenia na podstawie dokumentéow handlowych (faktury
handlowe za towar).

Taki mechanizm tworzenia zgtoszenia SAD wystepowat juz w programie SADEC dla
DOS, ale teraz dzieki wieloletnim doswiadczeniom, w zostat on udoskonalony i
wyposazony w nowe funkcje.

Program SAD zostat tak przygotowany, aby zminimalizowa¢ czas przygotowania
zgtoszenia oraz ograniczy¢ liczbe pol, ktére nalezy wypeti¢ po utworzeniu
dokumentu.

5.2 Automatyczne tworzenie dokumentu SAD na
podstawie wprowadzonych faktur.

Automatyczne tworzenie dokumentu SAD pozwala na szybkie utworzenie zgtoszenia
SAD i zminimalizowanie mozliwych pomytek w trakcie wypetniania dokumentu oraz
wyeliminowanie bteddw w obliczeniach naleznosci celno — podatkowych.

Aby program modgt automatycznie utworzyé dokument, oraz dokonac stosownych
wyliczenn nalezy wprowadzi¢ wiele informacji dotyczacych dokumentéw handlowych,
towarow, dokumentéw dodatkowych/wymaganych i okolicznosci transakciji.

Ilo$¢ oraz rodzaj wymaganych informacji zalezy miedzy innymi od taryfikacji towaru,
daty zgtoszenia i wartosci towaru.
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Nagtéwek faktury: Dane pozycji fakturowych: Definicja danych wspdlnych
¢ wystawca e opis pozycji (pole 31) SAD:
o odbiorca (+dane dla WPT) e ilos¢ towaru (pole 31) e waluta i kurs
e numer i data e kod CN + TARIC o data zgtoszenia
o wartosc¢ faktury (towar) ¢ kraj pochodzenia/status e procedura celna, rodzaj
o koszty dodatkowe i odliczane e masy netto i brutto transakdji
e dokumenty dodatkowe o wartos$¢ pozycji ¢ wspolne dla dostawy koszty
o dokumenty wymagane e koszty dodatkowe/odliczane dodatkowe, odliczane,
e dokumenty poprzednie e dokumenty dodatkowe ¢ wspolne dla dostawy
¢ dokumenty wymagane dokumenty
e dokumenty poprzednie dodatkowe/wymagane
¢ kontyngent
e informacje ilosciowe Taric
e opakowania
¢ kody dodatkowe

Funkcja tworzenia dokumentu SAD:

e wykonanie podziatu wedtug zadanych kryteridw kosztéw wspolnych dla dostawy lub faktur na poszczegdine
pozycje (podziat proporcjonalne wedtug masy netto/brutto, wartosci) i przeliczenie kosztéow deklarowanych
w walucie innej niz waluta faktury i przeniesienie stosownych informacji do DV1

grupowanie pozycji towarowych z faktur do pozycji towarowych BIS — w tym tworzenie nowych opiséw
umieszczenie przy pozycjach BIS informacji wspolnych dla faktury/zestawu oraz dla pozycji fakturowych
obliczanie naleznosci celno-podatkowych dla kazdej pozycji towarowej BIS

automatyczne wypetnianie pdl pozycji towarowych BIS (wiekszo$¢ niezbednych)

automatyczne wypetnianie pdl dokumentu SAD (2, 3, 5, 6, 7, 22, 23, 24, 38, 31, 44)

Utworzony zestaw :

SAD/SAD BIS

\/

A
y

Zataczniki:

DV1

Zalaczniki do pol:
e 2i8
e 31
e 40i44

\/

61




INSTRUKCIJA OBStUGI — SAD EC Win
-

Na proces tworzenia zestawu SAD majg wptyw parametry opisane w rozdziale 3
(Konfiguracja i uzytkownicy), oraz dane podawane bezposrednio przed utworzeniem
zestawu SAD.

W przeciwienstwie do wersji SADEC DOS, utworzenie zestawu SAD z pozycji
fakturowych nie jest warunkiem koniecznym do uzyskania poprawnego i petnego
zgtoszenia SAD/SAD-XML wraz z zatgcznikami.

W pewnych szczegolnych przypadkach mozna zrezygnowac z tworzenia zestawu SAD
na podstawie faktur i przejs¢ bezposrednio do edycji dokumentu (jesli przycisk
<Edycja SAD> jest niedostepny nalezy wybrac funkcje <Utwérz SAD>).

Przy duzej ilosci pozycji fakturowych moze dojs¢ do sytuacji, w ktorej utworzonych
zostanie ponad 99 pozycji towarowych zgtoszenia.

Poniewaz instrukcja wypetniania zgtoszenia SAD przewiduje do 99 pozycji na 1
zgtoszenie celne, program w takim przypadku pozwala na automatyczny podziat
takiego zgtoszenia na 2 i wiecej podzestawow bezposrednio przed operacjg wydruku
lub tworzenia pliku XML.

a Wybar zestawu SAD £3

Biezace zgloszenie zawiera ponad 99 pozycji towarowych.
Prosze wybrac pozycje towarowe do wydruku/XML

SAD zestaw 2; pozycje od 100 do 169 B

Pola 6, 22 czesc 2 oraz 335 zostang obliczone automatycz nie

Dla wszystkich podzestawow dane z pierwszej strony dokumentu SAD (formularz SAD
z wylgczeniem danych z pdl dotyczacych biezacej pozycji towarowej) sg wspodlne.

Wyijatkiem s3 tu pola:
6 — ilos¢ opakowan,
22 cze$¢ 2 — wartosc¢ fakturowa,
35 — masa brutto towardow ze zgtoszenia SAD.

Ich warto$¢ jest obliczana wodwczas na podstawie odpowiednich pdl pozyciji
towarowych wchodzacych w sktad biezgcego podzestawu SAD.
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5.2.1 Dane ogolne zgtoszenia SAD.

Pierwszym krokiem jest zdefiniowanie rodzaju zgtoszenia, warunkow dostawy oraz
wszelkich podstawowych informacji potrzebnych do przygotowania zgtoszenia.

UWAGA I W kazdej chwili mozna zmieni¢ rodzaj zgtoszenia, ale poniewaz edycja
niektérych pol jest uzalezniona od typu dokumentu, zalecamy rozpoczecie tworzenia
zgtoszenia od wyboru rodzaju zgtoszenia.

Jesli w trakcie edycji zgtoszenia zostanie zmieniony typ dokumentu, moze okazac sie,
ze niektére pola ktére powinny by¢ wypetnione pozostaty puste i konieczna bedzie
ponowna edycja pozycji fakturowych.

& Zestaw SAD - test Q@

Dane ogdine | Faktury handlowe || Informacje dodatkowe | DV 1 | DV 1 koszty
opis dokumentu | fest

typ dokumentu | H % | podiyp | & ¥

deklaracja5aD | EU v [ A v ‘

waluta |EUR | [V wydruk kursu waluty (SAD pole 23)
warunki dostawy | EXW v: miejsce;!':‘rzprzreicirnr kod | 1 v
rodzaj transakcji (pole 24) | 117V
metoda wartoéciowania {pole 43)1 1

data zgtoszenia| 2006.10.23 | UC zgoszenia |PLa21010 |[w]
kady metod ptatnosci ADDA0/20| M ¥ | BODA0Z0| M ¥ | CODAD| M v
A30I3/40/45| M v 1w M v inne| M v

uwagi do zgtoszenia &

Utwérz SAD | [ Edycja 540 | | B UtorzxuiL | [ & wyaruk | [ Zapis | | X vwiscie |

Nazwa zaktadki Informacje dodatkowe moze byC wysSwietlana w kolorze zielonym,
jesli na liscie dokumentéw/informacji dodatkowych lub kosztéw dla zestawu SAD
wystepuje co najmniej 1 pozycja.

Takie zaznaczenie zaktadki ma na celu unikniecie btedéw przy tworzeniu zestawu SAD
na podstawie gotowego dokumentu, kiedy uzytkownik nie otwierajac takiej zaktadki
nie ma Swiadomosci o zdefiniowanych poprzednio kosztach lub dokumentach.

Identyczne zaznaczenie zakladek z kosztami i dokumentami wystepuje w nagtéwku
faktury oraz w danych szczegétowych pozycji fakturowe;j.
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Jesli w polach np. typ dokumentu, deklaracja SAD itp. niemozliwe jest wybranie
zadanej wartosci (np. po aktualizacji instrukcji wypetniania SAD), nalezy w takim
przypadku pobrac aktualizacje baz stownikéw z Internetu.

Wskazujgc kursorem dowolne pole listy (np. typ dokumentu) wysSwietlona zostaje
podpowiedZ do pola z aktualnie wybranym parametrem jak rowniez z opisem
wybranego parametru.

[Eu v][a ¥

|EUR  |[EU - w przypadku wymiany handlowe; z krajami

o —|EFTA; - w przypadku objecia towardw procedurg
EXWY celng wywozu {wysytki) lub uszlachetniania bierneqa,
a takze procedurg dopuszczenia do obrotu,
procedurg sktadu celnego typu A, B, C, EiF,
procedurg sktadu celnego typu D oraz procedurg
gospodarczy {inng niz uszlachetnianie bierne i sktad

| 2006 1celny) tj. uszlachetnianiem czynnym z systemie

: —|zawieszen, odprawg czasowa, przetwarzaniem pod
kontrolg celng; - w celu nadania towarom
przeznaczenia celnego powrotnego wywozu po
zakonczeniu procedur gospodarczych innych niz
procedura sktadu celnego {uszlachetnianie czynne w
_|systemie zawieszen, odprawa czasowa,

gnia | [Przetwarzanie pod kontrolg celng) lub przeznaczenia
powrotnego wywozu po zakonczeniu procedury
sktadu celnego

hosci

Takie podpowiedzi mozna znalez¢ w kazdym miejscu programu, w ktérym z polem
zwigzany jest stownik.

Po wypetnieniu danych ogdinych mozna przej$¢ do zaktadki faktury handlowe.

Dla nowego dokumentu SAD wiekszo$¢ z pdl tej zaktadki jest wypetniana wartoSciami
poczatkowymi zdefiniowanymi w parametrach programu.

Niektore pola tej zaktadki mogg by¢ niedostepne (niewidoczne) lub widoczne, jednak z
wartoscig wypetniong automatycznie na podstawie regut wypetniania dokumentu SAD.
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5.2.2 Faktury handlowe.

Zaktadka ta umozliwia podanie danych handlowych i celnych zwigzanych z fakturami
oraz towarem.

5 | Zestaw SAD - P EX OGL/111060/000236-19.01.2007 L.04** = | 5]

Dane ogdlne | Faktury handlowe | Informacje dodatkowe ” ” |

Lista faktur handlowych

numer faktury data wartosc wystawca odbiorca -
13863 2007.01.19 84753,61 ABCD Spdtkaz 0.0. SRL "TEX-pro”
2007.01.19 7650,34 ABCD Spotka 20.0. SRL "TEX-pro”
13865 2007.01.19 98,34 |ABCD Spdtkaz o.0. SRL "TEX-pro”
4 | i b

Edycia Dodaj Usun 4, Import faktury podsumowanie faktur | wartos¢ fakturowa |Z| 92 502,29 EUR

Lista pozycji towarowych dla faktury numer 13864

Ip & opis towaru kod CMN wartosc kraj Swiadectwo masa brutto | =~
1/ Taéma samoprzylepna [# szf] 3919101500 3708 T BRAK 11530,000 |E|
2| Taéma samoprzylepna [# szi] 3919101500 3348 1T BRAK 0,000

3 Folia [# szi] 3920102490 402 DE BRAK 0,000

4| Papier do drukowania szablondw [# sz] 4811419000 54099 IT BRAK 0,000

5 Etykiety papierowe [# szi] 4821101000 300,00, DE BRAK 0,000

G Tkanina [# m] 5407 820000 619,97 NO BRAK 0,000

7| Mici [# szi] 5508101000 3360 ES BRAK 0,000

8| Etykiety materiatowe [# szi] 5807 101000 117,30, DE BRAK 0,000

9/ Emblematy [# szi] 5810991090 30,40 DE BRAK 0,000

10|Emblematy [# szi] 5810991090 38,40 DE BRAK 0,000

11|Emblematy [# szi] 5810991090 112,40 DE BRAK 0,000

12|Emblematy [# szi] 5810991090 34.40| DE BRAK 0,000
13|Emblematy [# szi] 5810991090 93,60 DE BRAK 0,000 _

4 | i b
Edycia Dodaj Usui podsumowanie faktury | warto&¢ fakturowa |Z| 7 650,34 EUR
(R Reiestruj SAD [UtwérzsAD | | Edygasap | | B[ Uworz il || S wydruk | (I Zapis | | % wiiscie

Na zakfadce widoczne sie dwie listy.

Gdrna zawiera nagtowki (dane ogdine) faktur, dolna wszystkie pozycje towarowe dla
faktury wybranej na gérnej liscie.

Dolna lista zawiera pozycje towarowe zwigzane z fakturg wybrang na gornej liscie.
Pozycje fakturowe powinny dodawane przez uzytkownika do wiasciwych nagtéwkow
faktur. Suma wartosci pozycji fakturowych musi zgadzac sie z wartoscig podang w
nagtdwku faktury.

Program przed utworzeniem zestawu SAD moze skontrolowac (jesli funkcja ta nie jest
wylgczona w parametrach oraz jesli podano sumaryczng wartoS¢ faktury) czy
zadeklarowane wartosci faktur zgadzajg sie z sumg wartosci ich pozycji.

W nagtowku faktury nalezy podac:

e numer faktury,

e date wystawienia,

e typ faktury (domysiny typ faktury jest zdefiniowany w parametrach programu)
— w przypadku dokumentéw tranzytowych pole typ dokumentu ograniczone
jest do 3 znakdw (patrz specyfikacja systemu Celina),
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w parametrach programu s3 zdefiniowane typowe kody dokumentéw
uzywanych w charakterze faktury dla procedur IM/EX/TR,

e wartosS¢ o0gding faktury (dotyczy wartosci towaréw podanych na fakturze z
wylaczeniem podawanych kosztéw dodatkowych/odliczanych, ktére sg
definiowane w zaktadce Koszty),
wartoS¢ moze pozostaC pusta, lecz w takim przypadku program nie bedzie
kontrolowat poprawnosci wartosci razem faktury z sumg wartosci
poszczegolnych pozycji fakturowych,

e procedure celng (kod procedury celnej jakg jest obejmowany towar, pole to
mozna wypetni¢ wpisujgc kod procedury bezposrednio pola lub skorzystac z
kreatora kodu procedury. Sposéb uzycia opisano w punkcie 7.4),

e kraj pochodzenia (w przypadku gdy na fakturze znajdujg sie towary o réznym
pochodzeniu mozna podaé kod kraju przewazajgcego lub nie wypetniac tego
pola, a wtasciwe kody krajow podac przy pozycji towarowej),

o preferencje/Swiadectwa - w polu tym nalezy okre$li¢ czy zgtaszany towar
posiada dokumenty pozwalajgce na zastosowanie obnizonej lub preferencyjnej
stawki celnej (uwaga jak dla kraju pochodzenia).

W zaktadce Wystawca nalezy wprowadzi¢ dane wystawcy faktury.

Dane mozna dla klientéw jednorazowych wpisa¢ do poszczegdlnych pdl recznie, lub
odczytac je z bazy klientdw - klawisz F2 lub przycisk opisany jako Wybér klienta z
listy znajdujacy sie z prawej strony pola z nazwa.

Po wybraniu klienta z bazy kontrahentéw zablokowana jest mozliwo$¢ poprawienia
informacji dotyczacych wybranego klienta. e
Mozliwe jest usuniecie blokady poprzez naciéniecie przycisku | # | , ktdry znajduje sie
po prawej stronie pola. o

Jesli odbiorcy lub wystawcg jest zgtaszajgcy, mozliwe jest przeniesienie jego danych
po nacisnieciu przycisku opisanego Uzyj danych uzytkownika (na prawo od przycisku
lista krajow).

Zaktadka Odbiorca/Dane WPT umozliwia podanie danych odbiorcy towaru.
Mechanizm wypetniania tej zaktadki jest identyczny jak danych ,Wystawcy”. Dla
zgtoszen AES wazne jest podawanie danych Nadawcy i Odbiorcy w nagtéwku faktury.
System AES nie dopuszcza podawania danych wielu odbiorcow/wystawcow w polach
2/8 SAD, wymagane jest wowczas podanie danych wiasciwych nadawcéw/odbiorcow
przy wiasciwych pozycjach fakturowych.

Po wypetnieniu wymaganych pdl nalezy zapisa¢ wprowadzone zmiany.

Program posiada funkcje kontrolujgce czy wszystkie wymagane pola zostaty
wypetnione i czy zawierajg wtasciwe wartosci (tam gdzie okreslajg to szczegdtowe
reguty wymagalnosci SAD). Jezeli dowolne z wymaganych pdl nie zostanie wypetnione
lub zawiera niewlasciwg wartosS¢, na ekranie przed zapisem pojawi sie okno z listg
btedow.
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4 Lista uwag i bledow (%]

typ  szczegdtowy opis uwagi f btedu

:0 - Brak typu dokumentu (faktura) - pole wymagane

Brak daty faktury "

Powrdt do edycji

Program na liscie uwag i btedéw wyswietla wszystkie wykryte uwagi i btedy. Jesli na
liscie wystepujg btedy powazne, wdwczas nie mozna ich zignorowac i nalezy powrdci¢
do edycji.

Istnieje rowniez mozliwo$¢ szybkiego przejScia do pola zawierajgcego btad. W tym
celu nalezy po wybraniu komunikacie nacisng¢ klawisz ENTER lub dwukrotnie klikng¢
na nim mysza.

Pod kazda z list znajdujg sie przyciski umozliwiajgce odpowiednio:

e Dodaj - dodanie kolejnej faktury/pozycji towarowej do listy,
e Edycja - edycja/zmiana istniejgcej faktury/pozycji towarowej,
e Usun - usuniecie faktury/pozycji towarowej z listy.

Klikajgc na liscie prawym przyciskiem myszki mozna odswiezy¢ liste faktur/pozycji
towarowych, posortowa¢ wedtug wybranej kolumny (opcja dostepna tylko na liscie
faktur) oraz skopiowac fakture/pozycje towarowa.

Program pozwala na kopiowanie faktury (prawy klawisz myszy na liscie faktur) tgcznie
z nalezacymi do niej pozycjami towarowymi.

W przypadku kopiowania faktury, po wybraniu polecenia nalezy poda¢ numer nowej
faktury, date wystawienia oraz jej wartos¢.

Program pozwala réwniez na wykonanie importu faktury handlowej z pliku tekstowego
lub odczyt dowolnej faktury z innego zestawu SAD.
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Ponizej listy faktur i pozycji fakturowych znajduje sie pole sumowania odpowiednio
wybranych wartosci dla wszystkich faktur oraz faktury zaznaczonej na liscie.
Uzytkownik moze wybra¢ sumowanie jednej z dostepnych wartosci: wartosé
fakturowa, masa brutto / netto, ilos¢ z pola 31/41, ilo$¢ opakowan.

Uwaga ! W przypadku opakowan nie sg sumowane opakowania podane na liscie
dokumentdéw wymaganych przy fakturach, pozycjach fakturowych.

5.2.3 Pozycje towarowe.

Po naci$nieciu przycisku <Dodaj> mozna przystgpic do wypetniania danych
zwigzanych z pozycjg fakturowa.

B Edycja pozycji fakturowej. Faktura nr 33456

numer pozycji | 3

Opis towaru | loséDane dodatkowe || Dokumenty/koszty dodatkowe || Dane samochodu
opis stowny :

|Maka zytnia spozyweza A
Gl

ilosé dia pola 31| 1222,000 | m.brutto | 2222,000 |kg netto| 222,000 | kg

opakowanie rodzaj: CT [:] ilosé: | 1 znaki: | 00701 1 1 1

kod cN | 1102100000 |[42] [kody dodatkowe | KDO1

wartosié fakturowa i SUQ,DD EUR  kraj pochodzenia ”EIH |_|

preferencjeiéwiadectwa | brak swiadectw i

numer kontyngentu E]

grupowanie pozycji

| & zapis | | < wiscie |

Pierwszym polem jest numer pozycji, przyjmuje on automatycznie kolejne wartosci
dla nowych pozycji fakturowych.

Mozliwa jest zmiana kolejnosci pozycji, poprzez wpisanie do tego pole innej niz
bieZzgca wartosc.

Jesli podany zostanie podczas edycji pozycji fakturowej numer pozycji juz istniejgcej,
woéwczas program przenumeruje pozycje fakturowe od tego numeru.

W celu wypetnienia prawidtowo zgtoszenia celnego, nalezy podal opis stowny

umozliwiajacy jednoznaczne zataryfikowanie zgtaszanego towaru. W pozostatych
polach nalezy podac dane iloSciowe oraz wagi brutto i netto danej pozycji towarowe;j.
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Jesli opis stowny towaru ma zawieraC informacje o ilosci zalecamy stosowanie
automatycznego wypetniania informacji o ilosci w polu 31.
W tym celu opis towaru powinien zawiera¢ znak specjalny #.

Jesli w podanym powyzej przyktadzie, opis stowny miatby zawiera¢ informacje:
Maka Zytnia spozywcza 1222 torebki

woéwczas do pola opis sfowny nalezy wpisac¢ ponizszy tekst:
Maka Zytnia spozywcza # torebki

Podczas grupowania pozycji fakturowych (tworzenie zestawu SAD), znak # zostanie
zastgpiony sumg ilosci z pola ilos¢ dla pola 31, dla wszystkich pozycji towarowych
zgtaszanych tworzong pozycjg towarowg BIS z identycznym opisem z pozycji
fakturowe;j.

Przyktady:

Opis/uwagi opis pozycji fakturowej opis pozycji BIS

2 pozycje bez znaku # Maka Zytnia spoZywcza 1222 torebki Maka Zytnia spozywcza 1222
Maka Zytnia spoZywcza 500 torebek torebki, Maka Zytnia spoZywcza

500 torebek
2 pozycje ze znakiem # | Maka Zytnia spoZywcza # torebki Maka Zytnia spozywcza 1722
Maka Zytnia spozywcza # torebki torebki
2 pozycje bez znaku #, | Mgka Zytnia spoZywcza 500 torebek Maka zytnia spozywcza 500
ale z identyczng iloscig Maka Zytnia spoZywcza 500 torebek torebek

W tym przykfadzie, zaprezentowano niewtasciwy sposdb grupowania pozycji fakturowych.

Program pogrupowat 2 pozycje fakturowe, z identycznym opisem i faktyczna ilos$¢ towaru w polu 31
BIS nie odpowiada rzeczywistej ilosci zgtaszanego towaru.

Wynika z tego, ze nalezy stosowac symbol # i bezwzglednie unika¢ podawania ilosci bezposrednio w
opisie pozycji fakturowej.

Dodatkowo, jesli na podstawie zestawu SAD, ma by¢ tworzony wpis do rejestru PU
(oraz powiadomienie) lub dokument PZ w sktadzie celnym, iloé¢ i jednostke miary
nalezy dodatkowo otoczy¢ nawiasem kwadratowym [].

Przyktad:
Maka zytnia spozywcza [# torebki]

Dzieki temu, program jest w stanie odszukac¢ w tekstowym opisie pola 31 informacje o
ilosci i jednostce miary.

W polu opakowanie rodzaj nalezy poda¢ dwuliterowy symbol opakowania lub wybrac
wiasciwy symbol ze stownika. Aby wyswietli¢ liste opakowan nalezy nacisngé klawisz
F2, lub klikng¢ na przycisk znajdujgcy sie obok tego pola. Po wybraniu symbolu
opakowania uaktywnione zostanie pole iloé¢ oraz znaki.
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Nalezy pamietaé, ze jesli towar jest nie opakowany lub towar jest towarem masowym
(rodzaj opakowania ,NE”, ,VQ”, ,VG”, ,VL”, ,VY”, ,VR”, ,VO") w ilosci opakowan
nalezy podac ilos¢ sztuk (rodzaj opakowania ,NE”), a cyfre 1 w przypadku towaru
masowego (,VQ”, ,VG”, ,VvL", ,VY”, ,VR", ,VO"), pole znaki moze by¢ wypetnione lub
moze pozostac puste.

W pozostatych przypadkach nalezy podac ilos¢ opakowan oraz znaki tych opakowan.

Jesli pozycja fakturowa jest opakowana w wiele opakowan, wdwczas opakowania
drugie i kolejne nalezy poda¢ w zaktadce Dokumenty/koszty dodatkowe.

Pole kod CN nalezy wypetni¢ wpisujac 6, 8 lub 10 cyfrowy kod Taric (w zaleznosci od
procedury celnej odpowiednio tranzyt/eksport/import) lub wybierajagc go z bazy
dofagczonej do pola.

W polu kod CN mozna uzy¢ jednej z trzech funkcji przegladania indeksu / taryfy
celnej:

e F2 - przegladanie wedtug kodu CN,
o F3 - przegladanie tekstowe taryfy celnej,
e F4 - przegladanie wedtug indeksu towarowego.

Sposdb przegladania taryfy celnej opisano szczegétowo w punkcie 15.5

Aby wykonac poprawnie obliczenia, nalezy w szczegdlnych przypadkach podac kody
dodatkowe (dodanie kodu poprzez nacisniecie przycisku kody dodatkowe) jak rowniez
informacje dotyczace ilosci w jednostkach okreslonych w taryfie celnej.

W trakcie edycji kodéw dodatkowych, program wyswietla na liscie kody dodatkowe
przyporzagdkowane w bazie Taric dla biezgcego kodu CN. Dotyczy to kodéw UE oraz
koddw krajowych.

Na liscie koddw wystepuje pozycja szczegdly/kod Meursinga, dzieki ktorej po
podaniu zawartosci poszczegdlnych skfadnikow towardéw rolnych program obliczy
wiasciwy kod dodatkowy (wedtug podanej zawartosci poszczegolnych sktadnikéw).

B Edycja kodow dodatkowych (pole 33)

KudyUE| TAOA | » || 9560 w | 5200 ¥
CIgs Iecia CIgse CIWaE
KudyPL| o3g v
CIRse pigta
Y038 - VWroby medyczne w rozumieniu ustawy Z dnia 20 kwietnia 2004 r. o ~

wyrohach medyeznyeh Dz ). Mr 93, poz.896) dopuszezone do obrotu na
terdorium Rzeczyvpospolitej Polskiej, inne niz wymienione w pozostatych pozycjach
Zatgeznika ne 1 do rozporzgdzenia Ministra Finansdw z dnia 22 kwietnia 2004 1w
sprawie wykazu toweardw do celow poboru podatky od towardw | ustug wimporcie
(Dz. L. MWr 87 poz. 826)

b

[H Zapis” > Wyiscie |

Program w procesie grupowania pozycji fakturowych grupuje pozycje z identycznymi
kodami dodatkowymi.
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Jesdli w zgtoszeniu wystepujg dwie pozycje réznigce sie tylko kodami dodatkowymi
(krajowymi lub UE), zostang one umieszczone w osobnych pozycjach towarowych BIS.

B Edycja pozycji fakturowej. Faktura nr 33456
numer pozycji 3 ‘

Opis towaru | llo§¢/Dane dodatkowe | Dokumenty/koszly dodatkowe | Dane samochodu

kody metod platnosei aoonoiz0] | Boonorzal | coona| v
A30/35140/45 | v | 141~ inne| ¥
Numer partiiserii | 1

Lista powinna zawierac informacje dotyczace ilosci towardw w jednostkach
okrgérlorn}{ch wtar}{ﬂe celne’jﬂdlaﬁopliczania naleznof;c{ cnralnu-pgqatkowch.

ilogé towaru jednostka kwalifikator j.m. | | 4= Dodaj TNE

grupowanie pozycji

[ﬂ Zapis] | H Wyiscie |

Informacje iloSciowe zwigzane z obliczeniami ztozonymi, gdzie stawka cla zalezna jest
od ilosci zgtaszanego towaru nalezy umiesci¢ w zakfadce Iloséé¢/Dane dodatkowe. W
przypadku kodu CN przy ktorym wymagane jest podanie dodatkowych informacji tekst
zakfadki Ilos¢/Dane dodatkowe bedzie koloru czerwonego. Oznacza to, ze jest
wymagana dodatkowa informacja iloSciowa i nie podano dodatkowych informacji o
iloSci oraz jednostki wymaganych do prawidtowego obliczenia naleznosci.

Z prawej strony listy znajduje sie podpowiedz programu jakg dodatkowg informacje
nalezy doda¢ do listy. W ponizszym przypadku jest to TNE. Nacisniecie przycisku
<Dodaj TEN> spowoduje otwarcie okna, w ktorym nalezy podad ilo$¢ towaru w
jednostce tona (w tym przypadku) oraz dodatkowego kwalifikatora.

¥ llosé towaru - obliczenia

ilos¢ | EMMMEENGNL | jecnostka | TNE v |

kwalifikator jednostii miary | v

[ﬂ Zapis} I > Wyjscie J

Po podaniu ilosci, jednostki i kwalifikatora (jesli wystepuje) i zapisaniu wprowadzonych
informacji tekst Iloé¢/Dane dodatkowe bedzie koloru zielonego.
Oznacza to, poprawnie wprowadzono dodatkowe informacje o ilosci towaru.

UWAGA !lI
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Kwalifikator jednostki miary nalezy podawac tylko w przypadku jesli jest wymagany
przez baze Taric.

Jesli kwalifikator ilosci zostanie podany dla srodka taryfowego dla ktérego nie jest
wymagany, program podczas tworzenia zestawu SAD wygeneruje btad o braku iloSci
towaru dla obliczenia naleznosci.

Sposdb wypetnienia zaktadki dotyczacej dokumentdéw dodatkowych i kosztéw zostat
opisany w punkcie 5.2.4.

Program domys$inie zaznacza pole grupowanie pozycji. Pole to pozwala na
wytgczenie grupowania biezacej pozycji fakturowej z innymi pozycjami fakturowymi
zgtoszenia spetniajgcymi kryteria grupowania (kod CN, kraj pochodzenia ...).

W pewnych szczegdlnych przypadkach (pojazdy samochodowe, alkohole, niektore
towary rolne), konieczne jest wytgczenie grupowania.

Jesli pozycja towarowa ma byc¢ objeta kontyngentem, wowczas nalezy do pola numer
kontyngentu wpisac jego numer.

Program pozwala na wysSwietlenie listy dostepnych kontyngentéw dla podanego w
danych pozycji towarowej kodu CN i kraju pochodzenia. Stuzy do tego przycisk
umieszczony po prawej stronie pola z numerem kontyngentu.

Jesli pozycja towarowa ma by¢ objeta dwoma kontyngentami, nalezy rozbic jg na dwie
pozycje fakturowe i poda¢ wiasciwe dane iloSciowo wartosciowe.

Program podczas wykonywania obliczen naleznosci celnych uzywa dla kazdej pozycji
metod ptatnosci zdefiniowanych w danych ogdinych zgtoszenia, lub metod podanych
przy pozycji fakturowej.

Pole Numer partii/serii nie jest uzywane w procesie tworzenia zgtoszenia SAD,
jednak moze by¢ uzyteczne np. przy pdzniejszym eksporcie danych do innych
programéw w tym magazynowych i finansowo ksiegowych.

Ponizej listy pozycji towarowych w zaktadce Faktury handlowe znajduje sie pole
podsumowanie, ktére pozwala sprawdzi¢ czy wpisane dane zgodne s3 z
informacjami sumarycznymi zawartymi na fakturze.

podsumowanie Vwartoéé fakturowa 1 500,00 EUR

Z rozwijanej listy mozna wybrac:

wartos¢ fakturowa,

mase brutto,

mase netto,

iloS¢ pole 31

ilo$¢ pole 41

opakowania — w przypadku wystepowania roznych typéw opakowan
wyswietlona zostanie ogodlna liczba opakowan wystepujgca na fakturze (w
podsumowaniu nie bedg ujmowane opakowania podane w zakfadce
dokumenty/koszty dodatkowe pozycji fakturowej).
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W przypadku roznicy miedzy podang wartoscig faktury, a sumg poszczegdinych

pozycji towarowych liczba umieszczona koto pola bedzie koloru czerwonego.
Jesli sumy sg sobie réwne liczba ta bedzie koloru czarnego.
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5.2.4 Podziat kosztow oraz sposdb  przypisania
dokumentdw zwigzanych z odprawa celna.

Istnieje kilka mozliwosci podziatu kosztéw zwigzanych z dostawg oraz definicji
dokumentéw dodatkowych / wymaganych.

Przypadek 1

Koszty zwigzane sg z calg dostawg i powinny by¢ podzielone proporcjonalnie na
wszystkie faktury i wystepujg dokumenty wspdine dla wszystkich pozycji towarowych
niezaleznie od iloSci faktur za towar.

Aby koszty te byty witasciwie przeliczone nalezy je umiesci¢ w zakfadce Informacje
dodatkowe. Oprocz kosztow w zaktadce tej podaje sie wszystkie dokumenty wspolne
dla catego zestawu jak réwniez kod UC do ktdrego kierowane jest zgtoszenie XML.

% | Zestaw SAD - Kopia amp bike bet dfsu6278780 [ ==
Dane ogdine ” Faktury handlowe | Informacje dodatkowe | DW 1 | D.W. 1 koszly
masa nie ujeta w masie brutto pozycji fakturowych 0,000 | kg
kod dokumentu wymaganego (faktura typowo N935) MNE835 @

kod UC do ktdrego kierowane jest zgtoszenie XML | PL321030 @

Dokumenty wymaganefinformacje dodatkowe wspdine dla catego zestawu SAD

typ informacji kod numeryfilosé uwagi dodatkowelinformacje op *
Dokument wymagany s
Dokumentwymagany |9DKE |KARTAKONTEMERA Ini
Dokumentwymagany |9DKE8 |tumaczenie faktury Inij=
Dokumentwymagany |N271 |PACKING LIST W
Dokumentwymagany |N705 |ASH1103009 K
Dokumentwymagany |N934 Zc
Okolicznoéci transakeji |— ADOPL

4 I 2

Edycija Dodaj Usui [Dodaj dokumentimporteraieksportera] ’ Dodaj dokument zgtaszajacego (AC)

Koszty wspdlne do podziatu na wszytkie pozycje zestawu

kod wartosc waluta metpodz. do pola uwagi -

031w 177881 PLN w 44
1] T 3 Edycia Dodaj Usun ++ Dodaj
(R Rejestruj SAD Utworz SAD | | Edycja 54D || B[ Utworz )il | [ & wydruk | ([ Zapis| [ % wyscie |

UWAGA ! Nalezy pamieta¢, ze dokumenty ktdre majg pojawi¢ sie przy kazdej
pozycji towarowej zestawu SAD, najlepiej jest wprowadzi¢ w zaktadce Informacje
dodatkowe.

Dokumenty dodatkowe/wymagane mozna dodaé/edytowa¢ w dowolnej chwili nawet
po utworzeniu zestawu SAD. Nie jest wymagane ponowne utworzenie zestawu SAD po
zmianach na liscie dokumentéw wspdlnych dla zestawu (chyba, Zze sg to certyfikaty
wplywajace na wykonywanie obliczen naleznosci).
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Jezeli dane klienta (nadawcy/odbiorcy) zdefiniowane w bazie klientdw zostaty
uzupetnione o np.: numer upowaznienia, numer pozwolenia na stosowanie Procedury
Uproszczone lub inne dokumenty wymagane, mozna w bardzo prostu sposéb uzyc
tych informacji w zestawie SAD po nacisnieciu przycisku Dodaj dokument importera/
eksportera. To samo dotyczy danych zgtaszajgcego.

Program wyswietli wszystkie dostepne dokumenty zwigzane z nadawcg/odbiorca/
zgtaszajgcym.

Do P ento @

uzyty  kod dokumentu numer dokumentu uwadi do dokumentu nazy
) Upowazhienie postednie ¢

O

v
>

[ﬂ Zapis] { va;jécié l

Y (s 5 )

W kolumnie uzyty nalezy zaznaczy¢ dokumenty, ktére majg by¢ wykorzystane przy
tworzeniu biezgcego zestawu SAD.

W kolejnych kolumnach znajdujg sie informacje dotyczace dokumentéw oraz dane
kontrahenta do przypisany jest dokument.

Dokumenty kontrahenta, ktdre nie zostaty zaznaczone nie zostang uzyte w zgtoszeniu.
Nacisniecie przycisku Zapis spowoduje przeniesie wybranych informacji do listy
dokumentéw dodatkowych wspdinych dla catego zestawu.

Liste dokumentéw wymaganych/dodatkowych nalezy uzupeic o pozostate informacje
wspdlne dla catego zestawu SAD.

Pod listg z dokumentami wymaganymi/informacjami dodatkowymi znajdujg sie
przyciski umozliwiajgce odpowiednio:

e Edycja — modyfikacje wczesniej wpisanych informacji,
e Dodaj — dodanie nowe typu dokumentu lub informacji dodatkowej,
e Usun — usuniecie niepotrzebnych dokumentow.
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Po nacisnieciu przycisku <Dodaj> nalezy wybrac jaki typ informacji bedzie dopisany

do listy.
Dodanie nowego dokumentu/finformaciji

Informacja dodatkowa

Dokumenty wymagane, pozwolenia

Okolicznosci transakcji

Kontenery

X Wiscie |

Po wybraniu typ informacji, otworzy sie okno z danymi wiasciwymi dla wybranego
rodzaju informacji. Dodane w ten sposéb dokumenty beda powigzane ze wszystkimi
pozycjami dokumentu SAD.

Szczegdtowy opis edycji dokumentu / informacji dodatkowej znajduje sie w punkcie
5.4.4.

Ponizej listy z dokumentami wymaganymi/informacjami dodatkowymi znajduje sie lista
zawierajgca skfadniki kosztdw, ktére w momencie utworzenia zestawu zostang
podzielone na wszystkie pozycje zestawu. W tym miejscu sg do dyspozycji trzy
przyciski:

e Edycja — zmiana wybranej z listy pozycji kosztéw dodatkowych,

e Dodaj — dodanie nowego sktadnika kosztéw,

e Usun — usuniecie wprowadzonego skfadnika kosztow

e Dodaj (z ikong samolotu) — dodanie nowego skitadnika kosztow dla transportu

lotniczego (z uwzglednieniem podziatu kosztédw wedtug wspotczynnikow z
zatgcznika 25 do RWKC)

Jesli lista kosztow jest pusta, wéwczas przyciski <Edycja> i <Usun> sg niedostepne.
Dopisujgc nowy sktadnik kosztow nalezy podac kod okreslajacy rodzaj kosztéw. Pole
mozna wypei¢ wpisujgc odpowiedni kod bezposrednio do pole lub wybra¢ ze
stownika poprzez nacisniecie klawisz F2, lub klikniecie przycisku znajdujacego sie obok
pola z kodem.

Okno z definicjg sktadnika kosztdw jest przedstawione na kolejnym rysunku.
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& Skiadnik kosztow - Zestaw SAD

kod kosztow | 031% ||
wartosé 50,00 | EUR

sposdh podziatu (&) wedtug wartosci
(O wedtug masy netto
) wedtug masy brutto

wykazywane w polu  (Dwartos¢ towaru (koszly fakturowe):
O informacje dodatkowe (44)

[E Zapis] | > Wiiscie ]

Wartos¢ skfadnika moze zosta¢ podana w dowolnej walucie wystepujacej w biezacej
tabeli kursow.

Program w procesie tworzenia SAD, przeliczy podang warto$¢ na walute faktury, a dla
kosztow wykazywanych w polu 44 na PLN.

Nalezy réwniez wybraC — zaznaczajg odpowiednig pozycje — w jaki sposdb program
powinien podzieli¢ zdefiniowane koszty.

Dostepne sg nastepujgce metody podziatu kosztéw:

e Wedlug wartosci

koszty zostang podzielone proporcjonalnie do wartosci pozycji,
e Wedlug masy netto

koszty zostang podzielone wedtug masy netto,
e Wedlug masy brutto

koszty zostang podzielone proporcjonalnie wedtug masy brutto.

W przypadku podziatu wedtug masy brutto/netto wszystkie masy muszg by¢ podane
przy pozycjach towarowych.

Jesli zostanie wybrany podziat kosztéw wedtug masy brutto, i masa brutto catej
dostawy zostanie przypisana jednej pozycji fakturowej, to caty tak zdefiniowany koszt
dodatkowy zostanie przypisany do jednej pozycji posiadajgcej mase brutto.

Ostatnig opcjg do zaznaczenia przy definiowaniu kosztow jest sposdb prezentacji
kosztéw dodatkowych na zgtoszeniu. Koszty dodatkowe sg wykazywane w polu:

e Wartos¢ towaru (koszty fakturowe) — koszty powiekszajg bezposrednio
warto$¢ dostawy w polu 42 na dokumencie SAD

e Informacja dodatkowa (44) — koszty wykazane sg w polu 44 zestawu SAD
i zgodnie z zasadami wypetniania zgtoszenia SAD majg wptyw na warto$é
pola 46 i 47.
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Koszty transportu lotniczego wymagajg dodatkowego okreslenia kodu kosztéw od
granicy UE doliczanych do podstawy VAT, oraz strefy dla portu lotniczego wylotu.

. Skdadnik kosztéw - Zestaw SAD
kod kosziéw | 031w | (]

wartose 1500,00

sposdb podziatu

wykazywane w polu

strefa B [:L',I|

(7 wedtug wartosci
(7 wedtug masy netto
@ wedtug masy brutto

(T wartosE towaru (koszty fakturowe)
@ informacje dodatkowe (44)

EX3

kod wew. UE | 070P | (1)
USD

Jesli koszt jest definiowany bezposrednio

przy pozycji towarowej BIS, wdwczas

pominiete sg pola dotyczace sposobu podziatu oraz sposobu wykazywania kosztéw —

sg one wykazywane zawsze w polu 44.

@ Skiadnik kosztow - Pozycja BIS @

kod kosztow

=]

wartosé 7 UDO |

wantost |

warto$é w walucie poﬁiééién{a kosztow (6\/1)

PLN |

[u Zapis | | X wwiscie |

Poniewaz na potrzeby deklaracji DV1 konieczne jest wykazywanie kosztow w walucie
ich faktycznego powstania, nalezy podac ich wartos¢ i walute w polu warto$é w

walucie poniesienia kosztow DV1.

Przypadek 2

Koszty zwigzane sg z fakturg i powinny by¢ podzielone proporcjonalnie na wszystkie
pozycje znajdujace sie na tej fakturze i wystepujg dokumenty wspdine dla wszystkich

pozycji towarowych zwigzane z tg faktura.

W takim przypadku nalezy podac¢ koszty dodatkowe w oknie edycji nagtéwka faktury

w zaktadce koszty.
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-@:5 Faktura handlowa - nagtowek (=3
numer faktury | 3769 typ | N335 @ zdnia | 2011.02.28 |-
Wystawca || Odbiorca || Dokumenty/informacje | | |
kod wartosé waluta met.podz do pola uwagi o
031w 500,00 EUR w 42
040W 20,00 usD M 42
4| 1 3
Edycia Dodaj Usui  *» Dodaj
wartos ¢ faktury 2222372 | USD kraj pochodzenia | CN | [[] Przypisz do pozycii
procedura celna | 4000 ¥  preferencje/Swiadectwa | brak Swiadectw E
kraj wysytki | CN
femti [ | X wgoe

Sposdb dodawania kosztéw oraz jego podziatu na poszczegdlne pozycje towarowe
zostat opisany w przy pierwszym przypadku podziatu kosztow.

Réwniez w oknie edycji nagtdwka faktury nalezy podal wszystkie dokumenty

wymagane zwigzane z fakturg.

Sg to dokumenty wspdine dla wszystkich pozycji towarowych znajdujgcych sie na
edytowanej fakturze. W zaktadce ,Dokumenty/Informacje” nalezy doda¢ wszelkie
dostepne dokumenty dodatkowe oraz informacje zwigzane z odprawa.

B Faktura handlowa - nagtowek @

numer faktury | 122222 | tyn | No3s |[] zania| 2008.00.28 |
Wystawca | OdbiorcaiDane WPT | i I Koszty

| typ informaciji kod numetiloé uwagi dodatkowelinformacje  nazwa dokumentu A
‘ vl
B3 3 |
| |
|

wartosé faktury [ 2000,00 ‘ EUR kraj pochodzenia [ﬂ-l T
procedura celna }@H = JE] preferencje/dwiadectwa ‘brak Swiadectw V}
’u Zapis] I > Wyjscie l

Ponizej listy z dokumentami wymaganymi znajduja sie przyciski:

e Edycja
e Dodaj
e Usun
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Jesli na liscie dokumentow nie znajduje sie zadna pozycja, wowczas przyciski Edycja i
Usun s niedostepne.

W przypadku dodawania informacji zwigzanych z catym zestawem SAD, opisanych w
przypadku pierwszym, nie ma mozliwosci podania konteneréw, ani typu i numeréw
dokumentéw stosowanych w poprzednich procedurach celnych.

Szczegobtowy opis edycji dokumentdw / informacji dodatkowej znajduje sie w punkcje
5.44.

W nagtdéwku faktury mozliwe jest podanie zaréwno numeru kontenera (kontenerow),
jak i typu i numeréw dokumentow stosowanych w poprzedniej procedurze celnej.

Jesli konieczne jest podanie numerdw kilku kontenerdw, nalezy ich numery
wprowadzi¢ do pola oddzielajgc znakiem przecinka.

Nalezy pamieta¢, ze numery kontenerdw nie mogg zawierac tzw. znakéw specjalnych,
np.: ' ? /| \ > <. Ograniczenie to jest zwigzane ze specyfikacjg systemu Celina.
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Przypadek 3

Koszty zwigzane s z wybrang pozycja towarowg oraz dokumenty i informacje
dodatkowe przypisane sg do tej pozyciji.

W takim przypadku nalezy przy pozycji taryfowej podaé wartos¢ sktadnika kosztow.
Kazda pozycja towarowa posiada zaktadke w ktérej mozna zdefiniowac skfadniki
kosztdbw oraz dokumenty wymagane — zwigzane z pozycjg — oraz informacje
dodatkowe.

B Edycja pozycji fakturowej. Faktura nr 122222

humer pozycji 1 L

Opis towaru || lloéfDane dodatkowe | Dokumentykoszty dodatkowe | Dane samochodu
Dokumenty wymaganefinformacje dodatkowe dla pozycji
typ infarmacji kod numeriiloé uwagi dodatkowelinformacje nazwa dokumentu

Koszty dodatkowe dla pozycji fakturowej
| kod wartosé waluta  uwagi -~

< >

grupowanie pozycji

[ﬂ Zapis] I)(_W\/jécie |

W zakfadce dokumenty/koszty dodatkowe znajdujg sie dwie listy.
Pierwsza z nich zawiera informacje o dokumentach, kontenerach, pozwoleniach, a
druga lista zawiera zdefiniowane dla niej sktadniki kosztéw.

Taka forme definiowania kosztéow, dokumentéw wymaganych, informacji dodatkowych
wykorzystuje sie w przypadku, gdy nadawca towaru okreslit doktadnie jakie koszty sg
zwigzane z poszczegdlnymi pozycjami fakturowymi lub jakie dokumenty i informacje
dodatkowe zwigzane sg z kazda pozycjg (np. w procedurach gospodarczych moze to
by¢ warto$¢ materiatow powierzonych, lub numer poprzednich dokumentéw celnych).

Po wypetnieniu danych dotyczacych zgtoszenia w trzech pierwszych zaktadkach,
nalezy nacisngC przycisk <Utwérz SAD> i wybra¢ dodatkowe opcje tworzenia
zgtoszenia:

e obliczanie naleznosci celno — podatkowych
Jesli z jakiego$ powodu dla zgtoszenia w imporcie program ma pozostawi¢
niewypetnione pola 47, nalezy wytgczyc¢ tg opcje

e grupowanie pozycji towarowych, a jesli tak to czy zgrupowac towary
gdy pochodzg od réznych nadawcow/odbiorcow,
Mozliwo$¢ catkowitego wytgczenia grupowania pozycji fakturowych lub wytgczenie
grupowania dla réznych wystawcéw lub odbiorcéw

o edycja opisow dla grupowanych pozycji
Jesli program ma umozliwi¢ uzytkownikowi tworzenie wiasnych opiséw grupowanych
pozycji fakturowych, nalezy wigczy¢ tg opcje
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e tworzenie listy nadawcow / odbiorcow
Jesli program nie ma wypetniac pol 2/8 zestawu SAD i pozostawic te pola bez zmian
po utworzeniu zestawu, nalezy wytgczy¢ tg opcje. Opcja moze by¢ przydatna przy
ponownym tworzeniu zestawu SAD, gdy nadawcy i odbiorcy nie byli podani w
nagtdwku faktury (lub podano niektérych), a w edycji dokumentu SAD pola 2/8
zostaty wypetnione

Przycisk <Wykonanie> spowoduje utworzenie nowego zestawu i wykonanie
niezbednych obliczen.

W trakcie tworzenia nowego zgtoszenia SAD, program grupuje pozycje towarowe tylko
woéwczas jesli spetnione sg ponizsze warunki:

zgodnosc:

- kodu CN

- kraju pochodzenia

- kodoéw dodatkowych

- preferencje

- numer kontyngentu

- zgodno$¢ metod ptatnosci

dodatkowo:

- wigczone jest grupowanie pozycji towarowej

- dla systemoéw AES i NCTS towary pochodzg od tych samych nadawcow i s3
przeznaczone dla tych samych odbiorcéw

Program nie utworzy zestawu SAD, jesli dla podanej daty zgtoszenia nie odnaleziona
zostata tabela kurséw celnych, lub tabela kurséw EUR KE (kursy EUR na potrzeby
obliczen ztozonych ze stawkami wyrazonymi w EUR za jednostke ilosci).

Jesli zestaw zostanie utworzony bezbtednie, program przejdzie do edycji formularza

SAD, w przeciwnym wypadku wysSwietlona zostanie lista btedéw, ktore trzeba bedzie
usungc¢ przed kolejng probg utworzenia zestawu.
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5.2.5 Uzupetnienie dokumentu SAD.

Po utworzeniu dokumentu na ekranie zostanie wyswietlony formularz, ktéry uktadem
odwzorowuje papierowy formularz dokumentu SAD.

F Formularz 58D M=1E3
[ 1 DEKLARACJA A URZAD CELNY PRZEZNACZENIA {

[ nazwa o

"WASTOCK! GmbH @ EU | A

3 Formularze|4 Wiyk zatad |

Edycja 1 | 75

v Usuf 5 Pozycje |6 Liczba opakowan |7 Numer akt
18 81

[ | >

8 Odbiorca Nr PL1231234567 9 Osoba odpowiedzialna za sprawy finansowe
Firma Handlowo - Ustugowa Test Sp. z
0.0.
ul.Tenisowa 15
44-350 Nowa Wies$ Wielka e : 4 i
POLSKA 10 0513!“'2';:; 1 K ha:;l: 12 Szczegoty dotyczace wartosci |13 WPR
12345678900000 | : | & \
14 Igtaszajgcy /Przedstawiciel PL1231234567 15 Kraj wysyki f eksportu 15a Kod kr wys.jeksp. |17 Kod kraju przezn
[2] Firma Handlowo - Ustugowa Tgst Sp.zo.0. POLSKA al PL bl A bl
ul.Tenisowa 15 44-350 Nowa Wies Wielka 16 Kraj pochodzenia 17 Kraj przeznaczenia
000001,2000.01.01 Marcin Miklikowski 12345678900000
18 Znaki i preyn. panstwowa Srodka transp. prry prrywozie 19 Kont 20 Warunki dostawy
12 | 0 (qp vj]Gdynia [1~]
21 Znaki i preynal. panstwowa aktywnego Srodka transp. preekr. granice 22'Waluta i ogoina wartosE faktury 23 Kurs waldty |24 Rodzajtran-
|PL usD | 22302,50 smzs || o @
25 Rodzaj transportu [26 Rodzaj transportu | 27 Migjsce witadunku 28 Adnotacje finansowe i bankowe
= ==|;na gran. T |, wewn.
| 3 | EX :
23 Urzad celny wwozu 30Lokalizacjatowara | TTTTTTTTTmTTTmmmmmmmmmmmmmmeed [35 Masa brutto (ke)
AT220300 PL421090 2723
48 Patnosc odroczona 49 Oznaczenie skkadu
Lista pozycji towarowych SADISAD BIS
| pa opis towaru {pole 31) kod CN kraj wartost (42) wartost st.(46)  masanetto &
| 1|Przewdd paliwa - 10 szt 4009410000 CN 70,00 218 2,000
2/Resoryiich czeéci 350 szt 7320109090 CN 1040,40 3238| 450,000
3|Nagrzewnica-5szt. ) |7322900090 | CN | 258,50 805 25,000
4| czeéci silnika (gtowica,kolo rozrzadu,lozysko,elektr 8409930000 CN | 284940 8869| 300,000
5/ pompa wspomagania,wody,-22 szt 8413308090 CN 463.80' 1444] 4U.DUU
6|Czeéei pompy paliwa -elektrozawdr 10 szt 8413910080 | CN | 62,00 193] 2,000
7|czeéei Uktadu przeniesienia napedu-(watek skizyn 8483908180 | CN | 849,20 2643 100,000/
. i1 nsamalla _iiawayalninacn A CO oo T E Asndanannn | Al | n7e anl ATAT! Annnn Y
[ Edycia || Dodaj |[ usui | podsumowanie BIS | wartoéé pozycji v | 22 302,50 USD
50 Glowwny zobowigzany Nr

reprezentowany przez
Migjsce i data
51 Przewidywane urzedy tranzytowe (i kraj)

52 Gwvarancje 53 Urzagd Celny przeznaczenia (i kraj)
niewazne na
D/ KONTROLA PRZEZ UC PRZEZNACZENIAMY JSCIA 54 Miejsce i data
Szczecin 2006.11.24
Podpis i nazwisko zgtaszajgcegoibrzedstawiciela
Marcin Miklikowski
stanowisko
[ Zapis i wyiscie telefon 091 123-56-89

W tym oknie edytowane sg wszystkie dane z wyjatkiem danych pozycji towarowych
drukowanych w polach od 31 do 49.

Dla monitoréw o rozdzielczosci powyzej 1280x1024 (monitory 17 i 19”), na ekranie
widoczny jest caty formularz SAD (pod warunkiem wigczenia auto ukrywania paska
zadan i po przesunieciu paska menu programu z gérnej czesci ekranu w lewy lub
prawy bok). Dla mniejszych rozdzielczosci okno mozna przewijaé za pomocg koétka
myszy lub paska przewijania z boku okna.
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Edycja pozycji towarowych zestawu SAD/SAD BIS (w tym pierwszej pozycji towarowej
drukowanej na formularzu SAD), jest dostepna poprzez edycje pozycji wybranej z

listy.

Pola zaznaczone na kolor zielony powinny zostal wypetnione — jednak w pewnych
przypadkach pole moze by¢ wigczone do edycji, a po przeprowadzeniu kontroli
zgtoszenia program moze wyswietli¢ komunikat, ze pole powinno pozostac puste.
Sytuacja taka moze mie¢ miejsce jesli szczegdtowe reguty wymagalnosci okreSlajgce
sposdb tworzenia zgtoszenia SAD-XML uzalezniajg wypetnianie tego pola od wartosci z
innych pal.

Jesli podswietlenie pola jest mato widoczne (moze sie to zdarzy¢ na niektdrych
monitorach LCD), mozna zwiekszy¢ kontrast/kolor pola w parametrach programu.

W zaleznosci od stosowanego typu SAD wigczone do edycji sg tylko te pola, ktére
okresla instrukcja wypetniania dokumentu SAD biezgcego typu dokumentu.

Jesli zachodzi potrzeba wypetnienia i wydrukowania pola, ktorego instrukcja
wypetniania SAD nie przewiduje do edycji dla biezacego typu dokumentu, to nalezy
takie pole odblokowa¢ w parametrach programu.

Nalezy przy tym pamietaé, ze odblokowanie pola do edycji nie spowoduje
umieszczenia go w pliku XML, jesli reguly wymagalnosci okreslone w
specyfikacjach Celina-XML, AES-XML nie dopuszczaja podania takiego elementu.

Niektore pola ktére sg drukowane na formularzu, nie sg dostepne do edycji w oknie
Formularz SAD. Dotyczy to pdl Deklaracia, Formularze oraz Kurs waluty. \WartosSci
tych pdl wynikajg bezposrednio z deklaracji podanej w danych przed utworzeniem
zestawu SAD, oraz z iloSci pozycji towarowych zestawow. Program pozwala na zmiane
rodzaju deklaracji juz po utworzeniu zestawu SAD, ale nalezy pamietaé, ze niektore
pola w procesie tworzenia zgtoszenia sg wypetniane odmiennie dla réznych typow
zgtoszen.

Zawarto$¢ pdl dokumentu wysSwietlana jest w identyczny sposdb w jaki zostanie
wydrukowana. Aby zmieni¢ dane zawarte w wybranym polu wystarczy klikng¢ myszka
w pole do edydji.

Opis pol formularza SAD:

Pole 1 — uzupetniane jest automatycznie przez program na podstawie danych
wpisanych przed utworzeniem zestawu SAD.

Pole 2/8 — uzupetniane sg automatycznie danymi z nagtéwka faktury lub pozostaje
bez zmian, jeSli wylaczono tworzenie pdél 2/8. Jedli podano  wielu
nadawcdw/odbiorcéw, w polu wyswietlana jest informacja Rézni. Po wejsciu do edyciji
pola, wyswietlana jest lista nadawcéw/odbiorcéw. Do listy mozna dodac kontrahenta z
bazy klientéw lub wpisac jego dane recznie do wiasciwych pdl.

Pole 3/5 — uzupetniane automatycznie na podstawie ilosci pozycji towarowych BIS.
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Pole 4 — pole dostepne tylko w przypadku zgtoszenia SAD typ F. Moze by¢ wypetniane
tylko wowczas jesli ilos¢ pozycji towarowych SAD BIS wynosi 1.

Pole 6 — pole mozna wypetni¢ wpisujgc sumaryczng iloS¢ opakowan, lub po wpisaniu
wszystkich pozycji towarowych BIS wykonal sumowanie za pomocg przycisku
sumowania umieszczonego na prawo od tego pola (przycisk jest widoczny po
umieszczeniu kursora w polu 6).

Pole mozna rowniez pozostawi¢ puste, wowczas program wypetni pole na
drukowanym formularzu i w tworzonym zgtoszeniu XML, wartosScig wynikajgcg z ilosci
opakowan podanych przy pozycjach towarowych BIS.

Jesli pole zostato wypetnione, ale iloS¢ nie zgadza sie z iloScig opakowan przy
pozycjach towarowych BIS, wyswietlany jest tekst w kolorze czerwonym.

Podczas tworzenia zestawu SAD pole jest wypetniane automatycznie na podstawie
iloSci opakowan zdefiniowanych przy pozycjach fakturowych.

Pole 7 — wypetniane recznie w zaleznosci od potrzeb. Dodatkowo na wydruku moga
by¢ umieszczane inne informacje zgodne z ustawieniami w parametrach programu.

Pole 12 — wypetnia uzytkownik zgodnie z o$wiadczeniem zawartym w deklaracji
wartosci celnej.

Pole 14 - wypetniane przez uzytkownika.

zotaszajacy | v| Dane.. |
nazwisko imie | Marcin Miklikowski [:]
nragenta | 000001 data wpisu | 2000.01.01

Pole zgtaszajgcy mozna wypetni¢ wybierajac z listy odpowiednig opcje.

Naciskajac przycisk <Dane ...> mozna podac dane przedstawiciela w przypadku kiedy
sg inne niz zgtaszajgcego podane w parametrach programu. Sytuacja taka moze
powstac jesli uzytkownikiem programu jest agencja celna, ktéra jedynie przygotowuje
dokumenty, a zgtaszajgcym jest importer lub eksporter.

Naciskajgc przycisk znajdujacy sie po prawej stronie pola z imieniem i nazwiskiem
przedstawiciela, mozna wybra¢ dane uzytkownika innego niz wybrany przy
uruchamianiu programu (biezgcy uzytkownik). Domy$inym przedstawicielem jest
zawsze biezacy uzytkownik.

Pola 15/15a — aby wypetni¢ te pola nalezy w polu 15a poda¢ kod kraju, a pole 15
zostanie automatycznie uzupetnione o petng nazwe kraju. Jesli nie jest znany kod
kraju mozna odszukac wiasciwy symbol w stowniku ktéry jest dotgczony do pola. W
tym celu nalezy nacisng¢ na klawiaturze klawisz F2 lub klikng¢ przycisk znajdujacy z
prawej strony pola.

Pola 17/17a — uwagi jak do pola 15
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Pola 18/21 — wypetnia uzytkownik. W polu tym mozna pisa¢ bez wtgczonego klawisza
CapsLock. Program sam zamieni mate litery na wielkie, usuniete zostang rowniez
podane znaki rozdzielajgce.

Pole 19 — nalezy poda¢ 1 jesli towar przewozony jest w kontenerze w innym
przypadku nalezy podac 0.

Pole 20 - uzupeinione automatycznie przez program na podstawie informacji
wprowadzonych w danych ogdlnych zgtoszenia.

Pola 22, 23, 24 - pola te sg wypetniane automatycznie przez program w trakcie
tworzenia zestawu SAD. Kurs waluty pobierany jest na podstawie daty zgtoszenia z
tabeli kurséw celnych, a symbol waluty i rodzaj transakcji z danych ogdinych zestawu.

Pola 25, 26 — przyjmuje wartoS¢ podang w parametrach programu z mozliwoscig
edycji.

Pola 29, 30 — wypetnia uzytkownik podane wiasciwe numery Urzeddw Celny/miejsc
uznanych lub wybiera ze stownika dotgczonego do pola.

Pole 35 — pole wypetnione automatycznie. JeSli nie podano masy brutto dla pozyciji
fakturowych, pole nalezy wypehi¢ recznie. Dla zgtoszen AES, masa brutto
wykazywana w polu 38 moze rézni¢ sie od masy brutto catej dostawy wykazanej w
dokumentach handlowych. Wynika ta ze sposobu podawania masy brutto zestawu
jako suma zaokraglonych mas brutto kazdej z pozycji towarowych.

Pola 48, 49 — w niektérych rodzajach zgtoszen pola nalezy wypetic. Wartos¢
podawana w polu 49 musi spetnia¢ okreslone wymogi formatu, udostepniono wiec w
tym polu kreator pozwalajacy na tatwe utworzenie poprawnego numeru.

Jesli format jest niewtasciwy, tekst w tym polu ma kolor czerwony.

Pole 50 — pole dostepne tylko w przypadku zgtoszenia SAD typ F. Nalezy poda¢ dane
gtéwnego zobowigzanego, odbiorce karty 3 oraz dane przedstawiciela.

# Edycja danych SAD pole 50 - gtéwny zobowiazany/odbiorca karty 3
Glawny zohowigzany Odhiorca kary 3

nazwa || 8 4 nazwa
ulica | ulica |
kod kaj| | kad kaj| |
miasto miasto
NIP

reprezentowany przez &
Migjscowosé i data v

[ 5]

NIP przedstawiciela

NIP upowazniony odbiorca Q Zapis i wyjscie

W przypadku, kiedy gtdwnym zobowigzanym jest inny podmiot niz przedstawiciel,
nalezy w polu NIP przedstawiciela poda¢ numer NIP przedstawiciela zgtaszajgcego
towar do procedury, gtdwnym zobowigzanym jest wéwczas posiadacz zabezpieczenia.
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Pole 51 — pole dostepne tylko w przypadku zgtoszenia SAD typ F. Pole pozwala na
podanie 6 numeréw UC tranzytowych. W podpowiedziach do pola dostepna jest lista
wszystkich unijnych UC.

Pole 52 — pole dostepne tylko w przypadku zgtoszenia SAD typ F. Podczas edycji pola
dostepna jest dla uzytkownika lista gwarancji.

& Gwarancja - edycja danych

rodzaj | 1 - Gwarancja generalna

nurmer GRN | DSPL330000T0002134325567 | (1  kod dostepu| = |

numer {innw‘ ‘

[Jgwarancja niewazna na terenie UE

niewazna na kraje | |

0,00 || PLN |

wattost zabezpieczenia |

’E Zapis] [}(’_'u“u‘yrjécie ]

Program pozwala na podanie do 99 pozycji gwarancji, przy czym na podgladzie i
wydruku formularza SAD drukowana jest tylko 1 pozycja (pole nie pozwala na wydruk
wiekszej ilosci informacji). Wszystkie pozycji umieszczane sg w zgtoszeniu XML.
Wpisujgc dane gwarancji mozna skorzystac z listy posiadanych gwarancji (definiowana
w pozycji menu NCTS/Obstuga gwarancji). Jesli gwarancja nie zostata wpisana na liste
lub jest to gwarancja jednorazowa nalezy wybra¢ wiasciwy rodzaj, poda¢ numer GRN.
Nalezy réwniez podac kod dostepu dla zarejestrowania gwarancji w systemie NCTS.
Jesli uzytkownik korzysta z gwarancji nie posiadajgcej numeru GRN, nie wypetnia sie
pola numer GRN i kod dostepu.

Numer tej gwarancji nalezy poda¢ w polu numer(inny).

Wymagane jest réwniez podawanie kwoty uzytej do zabezpieczenia naleznosci
biezagcego dokumentu SAD.

Po prawej stronie pola warto$¢ zabezpieczenia znajduje sie przycisk pozwalajacy na
wykonanie obliczenia naleznosci celno-podatkowych

& Obliczenie naleznogci

Fozycje towarowe zgtoszenia tranzytowedgo
] kod CHM opis towary naleznosci oblicz ~
14016999190 |gumowo-metalowe pierscienie uszezelniajgce - Fra poz.3 303 Ohlcz nalein.
217307998088 |metalowe tulejki 7 kotnigrzem - Fra poz.7 294 | Ohlez naledn.
37318169999 |nakretki metalowe - f-ra poz.4 28838 Oblcz nalein.
] 4818099 | KASETONY POLISTYREMOWE - 2 400 M2 _ Oblez nalezn.
584818099 uszezelnienia gumowe - pierscienie, uszczelki - -ra poz.2,45.§ Oblcz nalein.
B|348180949 KLAMRY BOAZERYINE MDF Chblez nalezn.
B TiOAnd annn - L1 BN T TN PR T bt
< >
haleznosci razem 9435 PLN Przenies naleznosci ] ’ P WMiscie ]
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Po wysSwietleniu listy pozycji towarowych kolumna naleznosci jest wstepnie
wypetniona. Znajdujg sie tam naleznosci wyliczone wedtug $rodkdéw Erga Omnes.

W szczegolnych przypadkach mozna wykonac obliczenia indywidualnie dla kazdej
pozycji zgtoszenia. Stuzy do tego przycisk <Oblicz nalezn.>.

Szczegbtowy opis wykonywania obliczen naleznosSci znajduje sie w rozdziale 12.5.1.
Przed wykonaniem obliczen naleznosci konieczne moze by¢ podanie niektorych
informacji dodatkowych — w tym wartosci kazdej z pozycji zgtoszenia.

Po wykonaniu obliczen dla pozycji towarowych nalezy uzy¢ funkcji <Przenies
naleznosci>.

Pole 53 — podczas edycji tego pola dostepna jest dla uzytkownika lista unijnych UC.

Pole 54 — pole uzupetnione automatycznie przez program na podstawie informacji
umieszczonych w parametrach programu, oraz danych znajdujacych sie w polu 14.

Istnieje mozliwo$¢ edytowania pdl celnych. Aby wypetic¢ pola celne nalezy klikng¢
dowolne pole celne (A, D/J).
Spowoduje to otwarcie okna z polami do ktdrych nalezy wpisa¢ wymagane informacje.

Pola 40, A oraz C, mogg by¢ wypetniane automatycznie przy stosowaniu procedury
uproszczonej podczas wykonywania wpisu do rejestru.

Pomiedzy polami 49 i 50, znajduje sie lista zawierajgca pozycje towarowe SAD BIS.
Mozliwa jest edycja, usuniecie lub dodanie dowolnej pozycji BIS.

Ponizej listy z pozycjami SAD/SAD BIS znajduje sie pole dzieki, ktéremu mozna w
prosty i szybki sposob zweryfikowac sumaryczne wartosci dla poszczegolnych pol:

warto$¢ pozycji towarowych wyrazona w walucie faktury,

wartosc¢ statystyczna,

masa brutto towardw,

masa netto towardw,

ilo$¢ towaru z pola 41

iloS¢ opakowan — w przypadku wystgpienia w zgtoszeniu réznych opakowan
uzytkownik moze wyswietlic liste opakowan z podziatem na rodzaje opakowan,

€ Opakowania dla zestawu SAD @

ilngé kod opis opakowania ityp) ~
CT |Karton

CV Pokrowiecipokrywa

2C |Beczka drewniana

CY | Butlalcylinder

NE |Niezapakowane lub bez opakowania

- MO =

< >

ilost opakowan razem 19

88



INSTRUKCIJA OBSLUGI — SAD EC Win
- ——

e naleznosci pfatne — wyswietlana jest kwota wszystkich naleznosci. Z prawej
strony listy znajduje sie przycisk, po kliknieciu ktérego wyswietlone zostang
poszczegdlne naleznosci ptatne w rozbiciu na poszczegdline typy optat.

e naleznosci wszystkie — wyswietlona zostaje ogdlna suma wszystkich naleznosci
zwigzanych ze zgtoszeniem celnym. Z prawej strony listy znajduje sie
przycisk, po kliknieciu ktérego wyswietlone zostang poszczegdlne naleznosci
ptatne w rozbiciu na poszczegolne typy optat. Dostepna jest rowniez
szczegotowa informacja z podziatem sumarycznych naleznosci na typy opfat i
metody pfatnosci. Aby wyswietli¢ takg informacje, nalezy wybra¢ w polu
rodzaj naleznosci pozycje inf. szczegétowe.

€ Naleznosci dla zestawu SAD @

rodzaj naleznoéci | IEaE R
Typ Podstawa optaty Stawka Kwvota MP.
a10 1648789
11 8383
BOO 120312

naleznoéci razem 1777484

X wiscie |
e koszty dodatkowe - wyswietlona zostanie suma wszystkich kosztow

dodatkowych, zaréwno dodawanych jak i odejmowanych.

e koszty dodatkowe (+) — wySwietlone zostang wszystkie koszty powiekszajgce
zarowno warto$¢ towaru, warto$¢ pozycji jak réwniez korekte wartosci
statystycznej ,na plus”

e koszty dodatkowe (-) — wySwietlone zostang wszystkie koszty zmniejszajgce
zarowno warto$¢ towaru, warto$¢ pozycji jak réwniez korekte wartosci
statystycznej ,na minus”

podsumowanie BIS v [E 7 628 PLN

Klikajgc ikone znajdujacga sie koto pola podsumowanie BIS mozna wyswietli¢ wszystkie
koszty umieszczone w zgtoszeniu.
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©) Koszty dodatkowe dla zestawu SAD @

rodzaj kosztow \lwszystkie rodzaje

BISIp ' rodzaj kod CN wartosé PLN
i 60414119 4
1032w 1604141185 36,10/
1 071V 1604141195 915,00:
2/ 031w 1604141895 241510
2 032w 1604141895 36,10/
2 071V 1604141895 915,00

v
wartosc 42 ol

warto§¢ wal.
b B b 0o
12,50 USD 16425,00
915,00 PLN 16425,00
837,16 USD| 15525,00
12,50 USD/ 15525,00
915,00 PLN| 15525,00

[ Edwia || XW\tjécie_T

Z listy rodzaje kosztow mozna wybrac rodzaj kosztow, ktéry ma by¢ wyswietlony.

€ Koszty dodatkowe dla zestawu SAD @

rodzaj kosztdw | 031W - koszty transportu przywiezionych towardw do miejsca ich wp %

BIS Ip  rodzaj kod CN wartosé PLN
i bho414 4 0

2/ 031W 1604141895 241510

razem 031W = 4830,20 PLN

wartos¢ wal. wartosc 42 A
b 8 i 2l
837,16 USD| 15525,00

| &

| Edyeja || Xvwiscie |

Ponizej listy zostanie wySwietlona suma wybranych kosztéw w PLN.
Klikajgc dwukrotnie na wybranej pozycji kosztéow (lub klawisz ENTER) na powyzszej
liscie zostanie wyswietlona z mozliwoscig edycji pozycja BIS do ktérej nalezg wybrane

koszty.

Opis pol formularza SAD-BIS:

Podobnie jak edycja formularza SAD, edycja pozycji BIS zblizona jest w wygladzie do

papierowego formularza.
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H I Szczegdly dotyczace ilosci ‘ jodat l ] numer pozycji towarowe) [ 1] [z
31 Opakowvania i opis towaru 32 Pozycja |33 Kod towaru
Herbata cytrymowa 1 0902100000 | |
CT 000111 2 34 Kod kraju poch. 35 Masa brutto (ky) |36 Preferencie
a) CN Ib) | 200 v
37 Procedura 38 Masa netto (kg) |39 Kontyngent
4000 [ 444
40 Deklaracja skroconadoprzedni dokument
41 Uzupednigjgca j.m. |42 Wartosc pozycji 43 Kod MY
44 Dodatkowe informacjelzatgczone dokumentyidwiadectwa i pozwolenia 1000,00 1¥ ‘
e KodDJ. |45 Korela
1DK1-1234 5DK2-12 N935-122222 N935-33456
ittt Y W o 46 VWarto3€ statystyczna
PLN 3991
47 Obliczenie optat
Typ Podstawa optaty Stawka Kwvota M.P.
A10 3991 0 0 L
BOO 3991 22 878 A
razem pozycja 878

[ﬁ Zapis ] [ * Wyiscie |

W prawym gérnym rogu tego formularza znajdujg sie przyciski umozliwiajgce szybkie
przechodzenie miedzy pozycjami BIS bez koniecznosci zamykania wysSwietlonego
okienka.

Jednoczesnie przejscie do kolejnej / poprzednie pozycji jest jednoznaczne z
wykonaniem automatycznego zapisu biezgcej pozycji.

Pola 31, 40 i 44 s3 wysSwietlane w takiej formie w jakiej znajdg sie na wydrukowanym
formularzu.

Po nacisnieciu lewym przyciskiem myszy na jednym z tych pdl, program przechodzi do
jego edycji. Po zakonczeniu edycji, pole na formularzu (wy$wietlane na ekranie) jest
natychmiast uaktualniane.

W oknie pozycji towarowej BIS znajdujg sie zakiladki zawierajgce dodatkowe
informacje o ilosci towaréw (informacje zwigzane z zastosowanym S$rodkiem
taryfowym), dane dodatkowe dla procedury WPR, oraz dane dodatkowe dla zgtoszenia
tranzytowego IE15 lub eksportowego IE515.

Zaktadki te mogg by¢ niedostepne, a ich dostepnos$¢ zalezy od wartosci pola typ
zgtoszenia.

Edycja pdl dotyczacych informacji / dokumentdw dodatkowych i poprzednich, kosztéow
jest analogiczna jak w danych pozycji fakturowych.

Po utworzeniu zestawu SAD, pozycje towarowe BIS sg uporzadkowane kodem CN
towaru, lub wystepujg w takiej kolejnosci w jakiej wystepowaly na fakturach
zrodtowych. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany numeru pozycji BIS (pole 32). W tym
celu nalezy skorzysta¢ z menu podrecznego na liscie pozycji BIS (prawy klawisz
myszy) i uruchomic funkcje zmiana kolejnosci pozyciji BIS.
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UWAGA I W przypadku wydruku zestawu SAD na czystych kartkach, nie zalecamy
pisania danych w polu 31 (opis towaru), duzymi literami.

Ze wzgledu na wydruk czcionkg proporcjonalng moze to prowadzic do
automatycznego zmniejszania czcionki w polu 31 formularza SAD/SAD BIS (program
bedzie dostosowywat wielkoS¢ czcionki tak, aby podany tekst zmiescit sie w linii pola
31, przy zatozonej dtugosci okoto 70 znakdow).
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5.3 Faktura eksportowa — wydruk.

W programie przewidziano mozliwos¢ wydruku faktury eksportowej (lub specyfikacii)
na podstawie danych wprowadzonych do dokumentu SAD.

Jesli w parametrach programu zaktadka Inne dokumenty/Faktura eksportowa zostata
zaznaczona opcja Wydruk faktury handlowej/edycia danych dodatkowych, wowczas
przy edycji nagtdwka faktury dostepna jest dodatkowa zaktadka Dane dodatkowe i
dostepny jest przycisk <Wydruk> (dotyczy réwniez ikony na pasku menu).

Przed wydrukiem faktury eksportowej, nalezy wypetni¢ wymagane dane dodatkowe.
Czes¢ z informacji dostepnych na tej zaktadce mozna zdefiniowal w parametrach
programu.

Konto bankowe eksportera jest pobierane automatycznie z danych kontrahenta
(zaktadka fakturowanie) w chwili odczytu danych wystawcy (zaktadka Wystawca).
Konto mozna podac¢ niezaleznie od danych z bazy kontrahentdw w polach konto
bankowe.

B Faktura handlowa - nagtowek E]
numer fakiury | 20071014 typ | M325 Q] Zdnia | 20071019 |w
Wystawea || Odbiorea || Dokumentyinformacje || Koszty | Dane dodatkowe
miejsce wystaw | SZezecin data sprzedazy -
konto bankowe | AVBC Spdtkaz o.o. 2510304050 111200001125 0000
sposdb zaptaty | przelew 14 dni
tekst dodathkouwsy:
nagtiwek (| ~
W
ilosé opakowan
podsumowanie -
W
wystawea (3]
wiartosE fakiury 40,00 | EUR kraj pochodzenia | MY E[Z|
procedura celna | 4000 r preferencjefswiadectwa | brak Swiadectw w
kraj wysyiki | MO | ([ [@Mdruk l [n Zapis” HWyiscie I

Jesli data wystawienia (widoczna na prawo od typu dokumentu) jest taka sama jak
data sprzedazy, pola data sprzedazy mozna nie wypetniaé. Na wydruku zostanie
wydrukowana data sprzedazy taka sama jak data wystawienia.

Pozycje towarowe faktury eksportowej sg tworzone na podstawie danych z faktury
zestawu SAD. Poniewaz dane opisowe towaru wymagane w dokumencie SAD sg inne
niz w fakturze eksportowej, w programie przewidziano mozliwo$¢ definiowania opisu
towaru na potrzeby faktury eksportowe;.
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W danych towaru w indeksie towarowym znajduje sie pole opis towaru faktura.

Jesli pozycja towarowa faktury zestawu SAD zostata utworzona na podstawie indeksu
towarowego (dotyczy to rowniez importu danych z innych systemoéw
informatycznych), woéwczas przy wydruku faktury eksportowej program pobierze opis
oraz nazwe jednostki miary z bazy indeksu towarowego.

Jesli w wybranym wzorze faktury eksportowej wystepuje cena jednostkowa, jest ona
obliczana na postawie wartosci towaru z pola 42 oraz iloSci towaru podawanej w polu
ilos¢ dla pola 31.

Dostepnych jest kilka wzorow faktury eksportowe;j.
Réznig sie one pomiedzy sobg iloscig danych dotyczacych pozycji fakturowe;j.

Wydruk faktury eksportowej jest mozliwy po nacisnieciu przycisku <Wydruk> w oknie
Faktura handlowa — nagfowek, lub po wybraniu z menu podrecznego listy faktur
pozycji wydruk faktury.

Dane ogdlne | Faktury handlowe | Informacje dodatkowe

Lista faktur handlowych

nurmer fakiuny data wartost
18857107 2O07 19 24334 74
1891707 Odswiez liste !
1887207 Dostasui kolurmny 660,64

Sortuj wedtug kalumny

] T 1

Kopiowane Fakkury (Chrl+Insert)
Import Fakkury SAD

Wivdruk Fakkury

| Edycja || Dodaj || Usufi  Parametry kolumny

4

Faktura jest drukowana na czystych kartkach formatu A4. Przed wydrukiem
uzytkownik moze wybrac ilos¢ kopii wydruku.

Mozliwe jest przygotowanie dodatkowych wzoréw wydruku faktury eksportowej na
zamowienie klienta.
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5.4 Edycja dokumentu SAD - reczne tworzenie
zgtoszenia.

Program SADEC Win umozliwia przygotowanie poprawnego zgtoszenia celnego bez
wykorzystania mechanizméw automatycznego wypetniania dokumentu na podstawie
faktur.

Taki sposdb przygotowania zgtoszenia jest w wielu przypadkach bardziej pracochtonny
i wymaga od uzytkownika edytowania wielu wymaganych pdl formularza SAD, jednak
w szczegdinych przypadkach — bardzo proste zgtoszenia 1 pozycyjne moze byc
prostszy i szybszy niz tworzenie zestawu SAD w sposob opisany w poprzednich
punktach.

Jesli wystepujg koszty dodatkowe lub obliczenia ztozone naleznosci, uzytkownik musi
wszystkie obliczenia wykonaé samodzielnie i wpisa¢ do wtasciwych pdl, pamietajgc
np. o zasadach zaokraglania réznych dla réznych pdl.

W takim przypadku prawdopodobienstwo popetnienia btedu w obliczeniach jest bardzo
duze.

Nie zalecane jest tworzenie wielopozycyjnych zgtoszen SAD z pominieciem
tworzenia zestawu SAD z dokumentow handlowych.

5.4.1 Przygotowanie zgtoszenia.

Aby mozna byto edytowac pola na dokumencie SAD nalezy uzupetni¢c Dane ogéine
wymagane dla wybranego typu zgtoszenia. Zaktadki Faktury handlowe, Informacje
dodatkowe powinny zosta¢ niewypetnione.

Kolejnym krokiem jest utworzenie ,pustego” dokumentu SAD (tylko jesli przycisk
<Edycja SAD> jest niedostepny).

W tym celu nalezy nacisng¢ przycisk <Utwoérz SAD>.

Dane dodatkowe, potrzebne do utworzenia zestawu SAD, nie majg zadnego wplywu
na tworzone zgtoszenie, poniewaz tworzony bedzie pusty formularz SAD (nie podano
faktur i pozycji towarowych).
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5.4.2 Uzupetnienie danych SAD.

Opis pominietych pdl zestawu SAD znajduje sie w punkcie 5.2.5.

Pole 2/8 — nalezy uzupetni¢ danymi wtasciwych klientow.

nazwa miasto

"WASTOCK' GmbH!Hamburg

il — uzycie danych kontrahenta zapisanego w bazie (z mozliwoscig edycji

bazy i dodania nowego),

— wpisanie danych klienta jednorazowego, dane takiego klienta nie
beda zapisane w bazie kontrahentdw,

— zmiana danych klienta wybranego z listy biezacego pola SAD, nie
powoduje aktualizacji informacji w bazie klientow (edycja danych
klienta zapisanego w bazie kontrahentdw jest mozliwa przy wyborze

pierwszego opisanego przycisku),

— usuniecie klienta z pola 2/8,

Do pdl (na liste) mozna dodac wiecej niz jednego klienta (wyjatkiem jest system NCTS
i AES ktdére nie dopuszczajg podawania wielu klientdw na formularzu SAD, dla tych
zgtoszen dane rdéznych klientéw nalezy podawac w danych pozycji towarowej BIS).

W takim przypadku program umiesci w odpowiednich polach informacje Rézni—
00200.

Pole 20 — wypetia uzytkownik. Pierwszg i trzecig cze$¢ pola nalezy wypetni¢
wybierajgc wiasciwe symbole z listy zatgczonej do pola. Cze$¢ drugg nalezy wypetnic
wpisujac dane z klawiatury.

Pole 22 - pole nalezy wypehi¢ podajgc sumaryczng wartoS¢ fakturowg pozyciji
towarowych objetych zgtoszeniem celnym.
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5.4.3 Uzupetnienie danych pozycja towarowa BIS.

Przy recznej edycji dokumentu SAD, konieczna jest edycja kazdej pozycji towarowej

BIS.

Kazdg pozycje nalezy doda¢ uzywajac przycisku <Dodaj> znajdujgcego sie ponizej
listy pozycji towarowych SAD-BIS.

Po dodaniu nowej pozycji towarowej, cze$¢ pdl bedzie wypetniona. Dotyczy to pola
32, ktory przyjmuje kolejny numer pozycji oraz pola 44 w zakresie zdefiniowanych
wczesniej informacji wspolnych dla catego zestawu SAD.

Formularz BIS Szczegé#ydotycza_ceiloécil ] l numer pozycji towarowej ‘ 5

31 Opakovvania i opis towaru 32 Pozycja |33 Kod towaru

opis towaru | dane samochodu

5

34 Kod kraju poch. 35 Masa brutto (kg) (36 Preferencie
a) lb) | P |
37 Procedura 38 Masa netto (kg) |39 Kontyngent
0

40 Deklaracja skroconaloprzedni dokument

v 41 Uzupetniajgca jm. |42 Wartosc pozycii 43 Kod MY

44 Dodatkowe informacjel/zatgczone dokqmerrlyl§wiadeclwa i pozwvolenia v |
5DK1-SPECYFIKACJA, 5DK2-UPOWAZNIENIE 68/NC

30400-RET-EXP

Kod D.J. |45 Korekta

46 Wartosc statystyczna

47 Obliczenie optat

Typ

Podstawa optaty Stawka Kwaota MP.

razem pozycja

[ & zanis | | X wiscie |

W trakcie edycji nalezy wypetni¢ pola zaznaczone kolorem zielonym (pola wymagane
dla biezgcego typu dokumentu).

Wypetnianie pdl:

opis towaru - nalezy poda¢ opis towaru wystarczajgcy do wykonania
taryfikacji, oraz informacje wymagane przez instrukcje wypetniania dokumentu
SAD. Jedli towarem jest samochdd (obecnie tylko w procedurach
przywozowych), nalezy wypeic¢ dane w zaktadce dane samochodu, w polu opis
towaru nalezy wpisaé dane ogdlne pozwalajgce na wykonanie taryfikacji. IloS¢
opakowan, czy informacje o kontenerach podaje sie nie w polu 31, ale na liscie
dokumentoéw i informacji dodatkowych dostepnej w polu 44.
kod towaru — nalezy poda¢ w zaleznosci od procedury 6(tranzyt), 8(eksport)
lub 10(import) cyfr kodu CN. Podczas wypetniania pola mozna skorzystaé z
pomochiczych tabel taryfy celnej oraz indeksu towarowego (wypetnianie pola
jest identyczne jak dla pozycji fakturowej).
kody dodatkowe - edycja jak dla pozycji fakturowej.
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kod kraju pochodzenia — nalezy wpisa¢ do pola lub wybrac z listy wiasciwy
kraj pochodzenia, a w przypadkach szczegdinych (powrotny przywdz towarow
pochodzenia UE nalezy zamiast symbolu kraju podac¢ symbol UE).

preferencje — jesli pole ma by¢ wypetnione, nalezy poda¢ wiasciwy kod
zastosowanych preferenciji.

procedura — pole mozna wypetni¢ podajgc wiasciwy kod procedury, lub
korzystajac z kreatora kodu procedury (przycisk po prawej stronie pola).

masa netto — nalezy poda¢ mase netto pozycji towarowej, przy czym mozna
poda¢ mase doktadng (program zaokragli wartoS¢ pola na wydruku i w
zgtoszeniu XML).

deklaracja skrécona/poprzedni dokument — przy edycji pola wyswietlana jest
lista z mozliwoscig dodania dowolnej ilosci dokumentow.

& Dokumenty poprzednie - pozycja towarowa BIS

numer dokumentu numer Celina
|FEG47923/2006 o .
[ 0OGL/359000/00/122872/2006
Z | 703 | |B7BT3467

v
< >

[Edycja H Dodaj J[Dodaj dokumentwspélny” Usun ]

HK Wyjscie

Jesli podano wiecej niz 1 dokument poprzedni, wowczas w polu 40 pozycji BIS

umieszczony zostanie zapis ,,R6zne 00200".

Mozna doda¢ dokument poprzedni wspolny dla wszystkich pozycji towarowych

BIS — przycisk <Dodaj dokument wspoiny>.

uzupetniajaca j.m. — jesli w taryfie celnej dla podanego kodu CN przewidziano

jednostke uzupetniajgcg i dla wybranego typu dokumentu wymagane jest

wypetnienie tego pola bedzie ono dostepne do edycji (w kolorze zielonym).

Nalezy woéwczas wpisa¢ do niego w liczbach catkowitych ilos¢ towaru we

wiasciwej jednostce miary.

warto$¢ pozycji — pole nalezy wypetni¢ wartoscig fakturowg pozycji towarowej,

powiekszona/pomniejszong o ewentualne koszty nie wykazywane w polu 44.

metoda wartoéciowania — nalezy wybra¢ z listy witasciwy kod metody

wartosciowania dla pozycji towarowej.

pole 44 dodatkowe informacje/zataczone dokumenty - pole zawiera

wiekszo$¢ informacji uzupetniajgcych powigzanych z pozycjg towarowa.

Do informacji wpisywanych do tego pola nalezg:

- wspolnotowe i krajowe kody informacji dodatkowych (00100, 10200, 3PLO1,
3PL07), dostepna jest lista tych kodow tacznie z opisem,

- dokumenty wymagane / pozwolenia (1DK5, 8DK2, N935 ...), nalezy dodac
miedzy innymi numery faktur, $wiadectwa i wymagane certyfikaty, dostepna
jest lista koddw tgcznie z opisem,

- okolicznosci transakciji,

- numery kontenerow (bedg drukowane w polu 31),
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- numery wagonoéw (tylko tranzyt)
- numery i ilosci opakowan (bedg drukowane w polu 31).

Przy dodawaniu informacji dodatkowej dla pozycji towarowej BIS, dostepne jest
pole wyboru: dokument wspolny. Zaznaczenie tego pola spowoduje, ze dodany
dokument pojawi sie przy kazdej pozycji towarowej BIS.

Nie mozna doda¢ jako informacji dodatkowej wspdinej, informacji o
opakowaniach — pole wyboru jest niedostepne.

Istnieje mozliwoS¢ wiaczenia lub wytgczenia informacji dokument wspdiny
podczas edycji informacji dodatkowych, bedzie ona przypisana tylko do biezgcej
pozycji towarowej.

W dolnej czesci okna dokumentdéw dodatkowych, kontenerow mozna wigczyc
lub wytaczy¢ pole dokument wspdlny dla wszystkich pozycji zestawu.
Szczegbtowy opis edycji informacji / dokumentdw dodatkowych znajduje sie w
punkcie 5.4.4.

wartosé¢ statystyczna — nalezy wpisa¢ wartos¢ statystyczng pozycji wyrazong
w PLN zaokraglong do petnych ziotych.

naleznosci — pole nalezy wypetni¢ w procedurach dla ktérych wymagane jest
podanie naleznosci celno-podatkowych. W trakcje wypetniania pola, dostepna
jest lista koddw typow optat oraz metod ptatnosci (klawisz F2). Program moze
dla stawek procentowych obliczy¢ warto$¢ naleznosci na podstawie podanej
podstawy opfaty i stawki wpisanej do kolumny stawka (klawisz =).
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5.4.4 Edycja informacji / dokumentow dodatkowych.

Informacje / dokumenty dodatkowe sg obecnie jednym z najwazniejszych elementéw
zgtoszenia SAD.

Na podstawie tych informacji (dotyczy to szczegdlnie dokumentdw wymaganych,
pozwolen i certyfikatow), mozliwe jest obejmowanie towardw procedurg celna.

W wielu przypadkach niemozliwe jest objecie towarédw procedurg bez przedstawienia
okreslonych certyfikatéw lub Swiadectw.

Zatgczona do programu taryfa celna TARIC, zawiera informacje o ograniczeniach i
wymaganych certyfikatach.

W programie informacje dodatkowe podzielono na:

e Informacje dodatkowe — wspodlnotowe i krajowe kody informacji dodatkowych.
e Dokumenty wymagane, Swiadectwa i pozwolenia — opisane w instrukcji
wypetniania SAD w punkcie 5 (instrukcja publikowana przez MF)

Okolicznosci transakgji

Kontenery

Wagony

Opakowania

Wybdr rodzaju informacji jest wykonywany w chwili dodania nowej pozycji.

Dodanie nowego dokumentufinformacji

Informacja dodatkowa

Dokumenty wymagane, pozwolenia

Okolicznosci transakcji

Kontenery

Opakowania

[] dokument wspdlny »\nyjscie

Pole wyboru dokument wspdlny jest dostepny jedynie dla informacji dodatkowych
edytowanych dla pozycji towarowej BIS.

Dla dokumentéow SAD typu F i G, dodatkowo pojawi sie przycisk <Wagony>,
pozwalajgcy dodaé informacje o numerach wagonéw, w ktdrych przewozony jest
towar.
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<Informacja dodatkowa>

Po wybraniu tego typu dokumentu, na ekranie pojawi sie okno pozwalajgce wpisac
wymagane dane.

Jesli w parametrach programu zaznaczono opcje Automatyczne otwieranie list
kodow przy dodawaniu nowego dokumentu, program automatycznie rozwinie liste
dostepnych koddw dokumentdw.

@ Edycja informacji dodatkowych - pozycja towarowa BIS @

kod informacii dodatkowe] | [N v
Pozwolenie uproszczone

0PLO4 Zgoda

10100 Przywiz ze Swiadectwem zdolnosci do lotu

10200 Towary UCIZ

10300 Towary UCIZ, Polityka handlowa

[[] dokument wspdlny dlaw| 10400 Towary UCIZw

10500 Towary Ocz

30100 Wywdz uproszezony

30200 Wywiz uproszezony - wraz Z numerem pozwolenia i nazwa urzedu celnego, ktdry go udzielit

30300 Arykut 298 Rozporzadzenia (EWG) nr 2454193 przeznaczenie szczegdlne: towary przeznaczone d

30400 RET-EXP

3PLOT WYSYLKA POZA GODZINAMI

3PL02 ZGLOSZENIE UZUPELNIAJACE

3PLO3 PAC

3PLO4 Informacja dodatkowa do wniosku o refundacje wiywozowg

3PLO5 Refundacja wywozowa: 0 Eurof Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1676/2004

3PLOB Pszenica zwyczajna interwencyjna nie dajaca prawa do refundacji ani do optaty, rozporzadzenie

3PLO7 Towaryzgodne z rozporzadzeniem (WE) nr 2331487

3PLOS Wywiz majacy podlegad a posteriori wnioskowi o pozwolenie na wywoz bez wezesniejszego ust

3PLOS Refundacja wywozowa: 0 EURI/Decyzja Rady (WE) nr 3/2005

W niektorych przypadkach poza wybraniem kodu informacji dodatkowej, wymagane
jest wypetnienie pola uwagi. W takich przypadkach pole to jest dostepne.

Pole wyboru dokument wspdlny dla wszystkich pozycji zestawu jest dostepne
jedynie dla informacji dodatkowych pozycji towarowej BIS.

<Dokumenty wymagane, pozwolenia>

Jest to najbardziej obszerna kategoria dokumentdw.

Obejmuje miedzy innymi informacje o fakturach handlowych, posiadanych
Swiadectwach i certyfikatach. Przedstawienie niektdrych z nich, warunkuje
zastosowanie okreslonego Srodka taryfowego, lub wrecz objecie pozycji towarowej
procedurg celng (spetniajg podobng role jak kody dodatkowe podawane do pola kod
CN).

W procesie tworzenia zestawu SAD na podstawie faktur, program umieszcza
automatycznie numer faktury (opcjonalnie z datg) wraz z wiasciwym kodem
dokumentu w polu 44 pozycji towarowej BIS.

Jesli w danych pozycji fakturowej zaznaczono dokument A119 — $wiadectwo zdolnosci
do lotu, program umiesci tg informacje przy odpowiedniej pozycji towarowej BIS.

Po dodaniu nowego dokumentu <Dokumenty wymagane, pozwolenia> na ekranie
pojawi sie okno pozwalajgce wpisaé niezbedne dane.
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@ Dokument wymagany - pozycja towarowa BIS @
kod dokumentu | ©020 | (2] [ dokument brakujacy
nr dokumentu | A294292

uwagi ||

[ & zapis | | Xvwiscie |

[ dokument wspdlny dia wszystkich pozycji zestawu

Jesli w parametrach programu zaznaczono opcje Automatyczne otwieranie list
kodoéw przy dodawaniu nowego dokumentu, program automatycznie rozwinie liste
dostepnych koddw dokumentdw.

Pole wyboru dokument wspdlny dla wszystkich pozycji zestawu jest dostepne
jedynie dla informacji dodatkowych pozycji towarowej BIS.

Dla dokumentéw, ktore powinny byC dotgczone do zgtoszenia jednak beda
dostarczone w terminie pdzniejszym nalezy zaznaczy¢ pole wyboru dokument
brakujacy.

<Okolicznosci transakcji>

Ten typ informacji dotyczy dokumentéw w procedurach przywozowych.

W przeciwienstwie do poprzednich rodzajéw informacji, moze wystgpic tylko raz dla
pozycji towarowej BIS — program nie pozwoli doda¢ tego typu informacji dwukrotnie
do pozycji towarowej BIS.

Okolicznosci towarzyszace transakcji - pozycja towarowa BIS

UWAGA #1f
Okolicznoéci przypisane fakturzelpozycji fakturowej zastepujg okolicznoéci przypisane do zestawu SAD dla tej fakuryipozycii.

AOOPL kupujacy i sprzedajacy nie s ze sobg powigzani

DOOPL [v]a) istniejg ograniczenia w dysponowaniu lub uzytkowaniu towardw przez kupujgcego inne niz ograniczenia, kidre::
- 53 haktadane badZ wymagane przez prawo lub przez wtadze panstwowe we Wspdlnocie,
- ograniczajg obszar geograficzny, na ktdrym towary moga by odsprzedane, lub
- nie majg istotnego wphawwu na wartost towardw,
b} sprzedaz lub cena sq uzaleznione od warunkdw lub dwiadczen, ktdrych wartosé, w odniesieniu do towardw,
dla ktérych ustalana jestwartosé celna, nie moze byt ustalona, albo

¢) jakakolwiek czest dochodu z odsprzedazy, dyspozyeji lub pdZniejszego uzvtkowania towardw przez kupujacego

przypada bezposrednio lub posrednio sprzedajacemu i nie moze zostad dokonana odpowiednia korekta
korekta zgodnie z art. 32 Wspdlnotowego Kodeksu Celnego

[]w¥ polu 12 wpisano kod H, a pozwolenie, o kidrym mowa w art. 156a Rozporzadzenia Yykonawczego zostato
wydane podmiotowi majacemu siedzibe na terytorium Polski

[Jw¥ polu 12 wpisano kod H, a pozwolenie, o kidrym mowa w art. 156a Rozporzadzenia YWykonawczego zostato
wydane podmiotowi majacemu siedzibe poza terytarium Polski

(@ ] (oee)

Edycja polega na zaznaczeniu odpowiednich okolicznosci transakcji, przy czym
niektore z nich mogg by¢ niedostepne (ich dostepnos¢ zalezy od ustawienia informagiji
AOOPL).

Pozycje wybrane sg zaznaczane pogrubiong czcionka.
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<Kontenery/Wagony>

Nalezy poda¢ numery kontenerdw i wagonow dla pozycji towarowej.

Jesli wystepuje wiele numerdw nalezy je oddzielic znakami , (przecinek), lub wpisac
informacje dodatkowg kontenery/wagony wielokrotnie.

Nalezy pamieta¢, ze numery kontenerdw mogg zawierac jedynie duze litery i cyfry,
podanie innego znaku spowoduje wyswietlenie komunikatu o btedzie.

<Opakowania>

Ten typ informacji dodatkowych nie moze by¢ wspdlny dla wszystkich pozycji
towarowych. Jednoczeé$nie, dla kazdej pozycji towarowej musi wystepowaC co
najmniej jedna informacja o opakowaniach (dopuszczalne jest podanie ilosci 0, ale
wowczas musi istnie¢ co najmniej jedna inna pozycja towarowa BIS z takim samym
kodem opakowania i iloScig wiekszg od 0 — r6zne towary zapakowane do tego samego
opakowania).

Po dodaniu nowej informacji <Opakowania> na ekranie pojawi sie okno pozwalajgce
wpisaC niezbedne dane. Wymagane jest podanie kodu opakowania (mozliwy jest
wybor kodu opakowania z listy kodéw rodzajow opakowan), ilosci oraz znakow.

Jesli nie wystepujg znaki opakowan, wowczas pole numery/znaki mozna pozostawic
puste, wowczas w zgtoszeniu celnym XML program umiesci tekst podany w
parametrach programu w polu domysina wartos¢ pola ‘numery/znaki’ dla pustego
pola, a na formularzu SAD wydrukowane bedg jedynie informacje o rodzaju i ilosci
opakowan.
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5.5 Wyszukiwanie zgtoszen.

Program SADEC Win wyposazony jest w rozbudowany mechanizm filtrowania i
odszukiwania zgtoszen celnych.
Po uruchomieniu programu pola, poza datg poczatkowg sg puste.

5] Lista zgloszen SAD = ===
zaokres od | 2008.09.13 w do v iyp SAD |Z| zgtoszenie |Z| E |Z| B Filtruj
opis lub p.7 nr faktury wystawca o
dodatkowe informacie []
deklaracja opis dokumentu data numer wtasny XML numer akt (pole 7) -
F-TIR > " 3 2009.02.20 |095D410009
H-mA B 2009.04.29 (09500861 075GDY3594
Tlu-ma 2009.05.06 |D9SMNEWODE59
TH-IMA 2010.01.02 |09SNEWO0E59
TH-ma 2009.06.07 |0D8SHSW1035
TH-maA e L SRRt 2009.05.06 (0950410024
TH-Ma [T 2009.05.29 |0&S00461 12009
H-ma = 2009.05.31
Te-TaL e T = === ST TS 2009.02.06 |09ECS-D4100005 =
TASEUA | 2009.06.04 |10ECS-D4100002
I 2009.06.03 |095D410016
T|F-T1 = T RS 2009.06.07 |095D410027 073FIES0D19
H-mA = 2009.05.27 |085D410356
T|F-T1 I = e 2009.06.06 |D9SLKROG624 LOT- 13-00037-06/9
Tla-ma = Saaa i Sl . SR e 2009.03.06 | 08351100217
T|F-TIR Ly 2009.03.25 (0950410029
[ [H-EUA | s (s e 2009.06.23 |D9SACDOGSE
20030625 095D410036 |
F- Al ot e e 2009.06.30 |09SHBGA1737 902/05209/5547
H - IM A S T 20Na 19 1R |NRARN41NIRA i
4 171 2
Edycia Dodaj Usui nadawca: odbiorca:
iS¢ poz.. 6 iS¢ opakowan: & grtransp (18)
wartogé (22): 0,00 RUB griransp (21}
# WyjScie | masa br.(35) 12573 kg war.dost.(20):

Zgtoszenie celne mozna odszukaé okre$lajgc podstawowe kryteria przeszukiwania
bazy dokumentéw SAD:

e Zakres dat od ... do ... — okreSlenie przedziatu czasowego pozwala na
zmniejszenie ilosci wyswietlanych dokumentdw,

e Typ SAD - pozwala na ograniczenie wyszukiwanych dokumentéow do
konkretnego typu, np.: tylko zgtoszenia typu H,

e Deklaracja SAD — aby bardziej szczegdtowo przefiltrowa¢ dokumenty mozna
okresli¢ jaka typ deklaracji majg mie¢ wyswietlane dokumenty (np. tylko T2L),

e Opis lub p.7 — pozwala odszuka¢ dokumenty zawierajgce dowolny cigg znakéw
w polu Opis dokumentu lub w polu 7 zgtoszenia SAD,

e Nr faktury — nalezy poda¢ fragment numeru faktury wczesniej uzyty w
zgtoszeniu,

e Wystawca — nalezy podac¢ fragment nazwy wystawcy faktury.

Wszystkie wyzej opisane parametry moga by¢ wykorzystywane pojedynczo jak
rowniez mozna korzystac z kilku filtréw réwnoczesnie (filtry dziatajg rownoczesnie i
wyswietlane sg tylko komunikaty spetniajgce jednoczesnie wszystkie podane warunki).
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Wykorzystanie kilku parametréw pozwala na bardziej doktadne wyszukanie zgtoszenia.
Kazda zmiana dowolnego pola nie powoduje automatycznego zastosowania filtru (pole
za zmieniong ale nie zastosowang wartoscig jest koloru zottego).

Aby uzyc filtru nalezy nacisng¢ przycisk ,Filtruj”. Po zastosowaniu filtru pola maja
kolor zielony.

UWAGA !

Jesli zastosowano filtr zawezajacy liste wysSwietlanych dokumentéw np. zostat
wybrany typ dokumentu H, a nastepnie uzytkownik z takiego dokumentu utworzyt
zgtoszenie typu A, to po zapisaniu zmian dokument ten nie bedzie widoczny na liscie
utworzonych zgtoszen.

Jest wiasciwe zachowanie sie programu, gdyz dokument nowo zapisany nie spetnia
warunkow okreslonych przez zastosowany filtr.

Aby taki dokument zostat wyswietlony, nalezy zmieni¢ parametry filtru.

Dostepne sg réwniez zaawansowane funkcje wyszukiwania pozwalajgce na
przeszukiwanie dokumentéw wedtug wartosci wybranych pdl faktur zrédtowych lub
pozycji towarowych BIS.

Zaawansowane funkcje wyszukiwania mogg by¢ uzyte po wyborze odpowiedniego

rodzaju informacji z pola ‘dodatkowe informacje’.

Lista zawiera kilkanascie wybranych parametrow filtrowania dokumentow.

F-nadawca Parametry filtrowania zaczynajace sie od znakow:

F- odbiorca F: dotycza danych podanych w dokumentach zrédtowych,

F-numer faktury S: dotycza danych z pozycji towarowej BIS

F:wartosc faktury

F-numery opakowan Dokumenty dodatkowe (inf. dodatkowe, dokumenty wymagane,
Ej Eg:jsé?\]war” dokumenty poprzednie) oraz numery konteneréow dotyczg catego
E wartodé toward zestawu SAD - bez wzgle,;d’u na miejsce, w ktorym informacja
E- masa netto zostata umieszczona (dane zrodtowe lub gotowy zestaw SAD).

E ﬂlii:;f:ﬂ (31) Pola tekstowe (z wylgczeniem kodu CN) sg przeszukiwane bez
F- numer kontyngentu wzgledu na miejsce wystepowania poszukiwanego tekstu -
Eindeks towary poszukiwany tekst zostanie odnaleziony réwniez, jesli wystepuje w
S opis towaru srodku zdania / wyrazu.

S kod CN W przypadku kodu CN, wyszukiwanie jest wykonywane wedtug
S: wartos¢ pozyci podanej ilosci znakéw kodu poczynajac zawsze od poczatku pola.

S wartosc statystyczna

5: masa netto Jesli podany zostanie do odszukania kod CN 5209, to kod CN 5209
5: masa brutto 29 00 00 bedzie spetniat warunki wyszukiwania, natomiast kod CN

Dokumenty dodatkowe
Mumery kontenerdw

8415 52 09 00 juz nie (porownywane w tym przypadku sg pierwsze
4 cyfry kodu CN.
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W programie dla filtrowania dokumentow wediug dodatkowych informaciji,
przewidziano tworzenie wyrazenia sktadajgcego sie z dwdch sktadnikow filtrowani.

Skfadniki wyrazenia filtrowania mogg by¢ fgczone wyrazeniem lub/oraz.

dodatkowe informacje | F: opis towaru |E| samochod osobowy
nra?_|z| F:wartosc towaru |E| 1500,2000

Powyzszy przyktad przedstawia odszukanie dokumentdw SAD, w ktérych w opisie
pozycji fakturowej znajduje sie wyrazenie samochdd osobowy o wartosci od 1500 do
2000 (nie okresla sie przy tym waluty).

Jesli odszukana ma by¢ konkretna wartoS¢ faktury/pozycji, nalezy wpisac tylko
pojedynczg warto$¢ (bez znaku ; - $rednik).

Znak sSrednik dla pol numerycznych rozdziela gorny i dolny zakres
poszukiwania.
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5.6 Szablony zgtoszen SAD.

Dla utatwienia zarzadzania wzorami dokumentow SAD, wprowadzona zostata
kategoria Szablon dokumentu.

Do tej kategorii nalezg dokumenty, ktére zostaty oznaczone jako wzorcowe z ktérych
mogq by¢ tworzone nowe zgtoszenia SAD.

Tworzenie czy edycja dokumentow nalezacych do kategorii szablony dokumentow
wymaga posiadania odpowiednich uprawnien.
Takie zabezpieczenia, pozwalajg na ochrone szablondw przed przypadkowg edycja.

Tworzenie szablonu.

Szablon dokumentu moze by¢ utworzony z juz istniejgcego dokumentu lub jako nowy
dokument.

Na zaktadce Dane ogdlne (w gérnym prawym rogu) zgtoszenia SAD, dodane zostato
pole ‘szablon dokumentu’ — opcja dostepna tylko dla uzytkownikéw z uprawnieniami
do zarzadzania szablonami dokumentdw.

Zaznaczenie tej opcji nada dokumentowi status ‘Szablon dokumentu’.

Edycja szablonu.

Edycja szablonu moze by¢ wykonana przez uzytkownikdw z uprawnieniami do
zarzadzania szablonami dokumentdéw i przebiega identycznie jak w przypadku
zwyktego zgtoszenia.

Dla utatwienia zarzadzania szablonami, na liscie zgtoszen SAD dodane zostato pole
‘tylko szablony .

Zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze na liScie zgtoszen beda widoczne tylko szablony
dokumentow.

Uzycie szablonu.

Ponizej listy zgtoszen SAD dodany zostat przycisk <Dodaj z szablonu>. Po jego
nacisnieciu, na ekranie pojawi sie uporzgdkowana alfabetycznie lista szablonéw
dokumentow. Lista moze byC¢ filtrowana za pomocg wyrazenia tekstowego.
Po wybraniu szablonu, na ekranie pojawi sie okno kopiowania zgtoszenia SAD.

UWAGA !l Na liscie zgtoszen SAD, uzytkownik bez uprawnien do zarzadzania

szablonami dokumentéw nie bedzie widziat zdefiniowanych szablonéw dokumentdw.
Beda one widoczne tylko w funkcji *Dodaj z szablonu/ .
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5.7 Tworzenie pliku XML — przesyfanie do systemu
Celina.

Przygotowane zgtoszenie SAD nalezy przesta¢ drogg elektroniczng do systemu
Celina/AES/NCTS.

W programie istnieje funkcja bezposredniego przesytania dokumentu do systeméw
informatycznych UC.

Naciskajac przycisk[ [ B Utwiérz XML ] przechodzimy do funkcji generujgcej plik XML.

@ Tworzenie zgltoszenia elektronicznego SAD - XML
do katalogu | wml-sady B [3
nazwa pliku 7[5&0 Vi.xml

humerwiasny Celina 07500011
email podmiotu | m.miklikowski@sadec.pl
Jesli zgtoszenie jest sprostowaniem zarejestrowanego zgtoszenia SAD
halezy podat numerzgtoszenivar ktdre podlega sprostowaniu
numer ewidencyjny CELINA _T

[-)E Zapis XML] [ [@)>[& Zapis i podglad XMLI X Wyjscie

(3) zalogowany mmik1234
O inny

‘ @) Wystanie XML

Funkcja generujgca dokument elektroniczny XML pozwala na zapisanie pliku w
podanej lokalizacji, zapis i podglad utworzonego pliku lub bezposrednie wystanie
dokumentu do UC.

Obecnie program obstuguje bezposrednig wysytke i odbiér dokumentéw do/z
nastepujacych systemow UC:

e Celina WEB - poprzez interfejs niewizualny do aplikacji WEB
¢ NCTS - drogg mailowag
e AES - drogg mailowa (tylko przy zainstalowanym module AES Rejestr)

Opis obstugi transmisji komunikatow dla systeméw AES/NCTS znajduje sie w
instrukcjach obstugi tych modutéw.

Przy wysytce do systemu Celina WEB mozliwe jest wystanie dokumentu korzystajac z
logina i hasta przypisanego do zalogowanego uzytkownika lub na inne dane.
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Wysytka dokumentu na innego niz zalogowany do programu uzytkownika wymaga
zaznaczenia pola inny i podania logina i hasta.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci dokument elektroniczny zostanie dodany do
kolejki dokumentow oczekujgcych na wystanie do systemu Celina.

Aby przeglada¢ dokumenty oczekujgce na przestanie oraz przeprowadzac transmisje
do/z systemu Celina nalezy klikng¢ na ikonie paska skrotow lub wybra¢ z menu
Dokumenty SAD pozycje Celina WEB/OPUS.

Po uruchomieniu tej funkcji, na ekranie zostanie wys$wietlone ponizsze okno.

£% Komunikacja z systemem Celina WEB/OPUS - zgtoszenia (ccen7188, ccen7188) Q@@

Zgtoszenia za okres od

| stat inf. UC

rodzaj

do |

numer wiasny

system

numer id {SAD2)

status

numer ewidencyjny

<

WEB
WEB
WEB
WEB
YWEB
WEB

06500027
06500028
06500029
06500030
06500031
06500034

SAD2/BI2006/10/00025132

SAD2/BI2006/10/00036797
SAD2/BI2006/10/00083609
SAD2/B/2006/10/00083612

T ER neso0nas ———

>

~

v

[D Sprawdz stan zgtoszenia ]

[ Wiyslij zgtoszenia ” G) Sprawdz stan zgtoszen |

Status potaczenia | Informacje i uwagi z systemu Celina

X wiscie |

~

Lista zawiera dokumenty wystane oraz dokumenty oczekujgce na wystanie.

Aby wysta¢ wszystkie dokumenty oczekujgce na wystanie (dla biezacego loginu),
nalezy nacisng¢ przycisk <Wyslij dokumenty>. Po nacisnieciu program bedzie
komunikowat sie z systemem Celina bez potrzeby ingerencji uzytkownika. Okno
Status potaczenia informuje uzytkownika o przebiegu wysyiki. Jesli wystgpig btedy w
przesylaniu lub system z jakiegos powodu odrzuci zgtoszenie celne — powdd
odrzucenia bedzie mozna przeczyta¢ w zakladce Informacje i uwagi z systemu
Celina.

Jesli jakies$ zgtoszenie nie ma by¢ wystane nalezy odnalez¢ je na liscie i klikajgc na nim
dwukrotnie (lub klawisz ENTER) wysSwietli¢ szczegdty. W szczegdtach nalezy zaznaczy¢
pole nie wysylaj dokumenty (anuluj). Dokument taki nie zostanie przestany do
systemu CELINA.

Po wystaniu zgtoszen nalezy okresowo sprawdzic¢ ich stan.

W tym celu nalezy nacisng¢ przycisk <Sprawdz stan zgltoszen>. Jesli dla zgtoszenia
nie odczytano statusu dokumentu nalezy probowac sprawdzi¢ stan po kilku minutach.
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Okresowo mogg wystepowal problemy z przesytaniem dokumentéw do sytemu
Celina. Mogag by¢ one spowodowane problemami po stronie systemu Celina, badz
problemami z potgczeniem do Internetu.

W takich przypadkach, nalezy okresowo ponawia wysytanie zgtoszen lub kontrole ich
stanu.

Kazde zgtoszenie elektroniczne przestane do systemu Celina jest przechowywane w
bazach programu SAD w formie elektronicznej. Dzieki temu w dowolnej chwili mozna
przegladac lub zapisa¢ dokument XML wystany do UC.

To samo dotyczy komunikatéow odbieranych z UC — komunikat przyjecia do ewidencji
oraz komunikaty z btedami.

Aby wyswietli¢ szczegdty dotyczace zgtoszenia XML, nalezy na liScie dokumentéw na
wybranym dokumencie nacisng¢ przycisk <Szczegéty> lub dwukrotnie klikng¢ lewym
klawiszem myszy.

Opis dokumentu | Wywoz testowy

Numerwiasny | 06500430
Nr ewidencyjny

Numerid | SAD2/B/2006/10/00020591
Czas wystania | 2006.10.05 12:57:31

Czas ewidencja

H Wyjscie

Informacje szczegdtowe podzielone sg na zakfadki:

e Informacje — opis dokumentu SAD, nadany nr wiasny, nr ewidencyjny z
systemu Celina-XML, numer id nadany w chwili przyjecia zgtoszenia celnego,
Czas Wwystania oraz czas przyjecia dokumentu do ewidencji UC.
Jesli dokument nie zostat jeszcze wystany do systemu Celina, mozna za
pomocg pola wyboru nie wysylaj dokumentu (anuluj), zablokowac jego
wysyltanie,

e Zgtoszenie XML — podglad zgtoszenia SAD w formacie XML.

e XML / DOK_INFO — komunikat XML DOK_INFO wysytany przez system Celina
po przyjeciu zgtoszenia (nie jest to jeszcze przyjecie zgtoszenia do ewidencji, a
jedynie potwierdzenie wystania).

e XML / SZ - informacja o stanie dokumentu — przyjecie do ewidencji badz
odrzucenia zgtoszenia.
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5.8 Wydruk dokumentu SAD i zatgcznikow.

Po przygotowaniu zgtoszenia SAD nalezy w niektdrych procedurach (obecnie z
wylgczeniem eksportu towarédw realizowanego za posrednictwem systemu AES i
tranzytu) wydrukowa¢ dokument w formie papierowej. Program umozliwia wydruk
dokumentu na gotowym formularzu SAD (uzytkownicy korzystajgcy z drukarek
iglowych) lub na czystych kartkach (dla uzytkownikéw posiadajgcych drukarki
wysokiej rozdzielczosci laserowe i atramentowe w tym GDI).

Dla systemdéw AES i NCTS dokument jest drukowany w UC, lub dla procedur
uproszczonych jest on przesytany w formie pliku PDF do podmiotu.

Wydruk dokumentu na czystej kartce jest znacznie prostszy, a dla wielu drukarek
laserowych tanszy i wygodniejszy niz wydruk na gotowych formularzach.

W przypadku druku na czystej kartce drukowany jest caty formularz, nie ma potrzeby
ustawiania marginesdw czy ustawiania formularza w drukarce w poprawnym
potozeniu. Jesli wymagany jest wydruk dwustronny, program oferuje mozliwosé
automatycznego wydruku dwustronnego (tylko dla drukarek posiadajgcych
zainstalowang funkcje duplex).

Po wyborze funkgcji druku zestawu SAD na ekranie wyswietlane jest okno z wyborem
rodzaju wydruku. J
&F Wydruki dla zestawu SAD

Zestaw SAD - wydruk na formularzu

Zestaw SAD - wydruk na papierze A4

Deklaracja wartosci celnej D.V.1/BIS

Zataczniki SAD (pola 2,8,31 40,44)

[ % vwiscie

Jesli nie jest dostepna opcja wydruku na formularzu, a jest on wymagany, to nalezy w
parametrach programu wigczy¢ takg opcje.

Po wigczeniu wydruku na drukarce igtowej, program ogranicza ilos¢ drukowanych linii
w polu 31 z 9 linii do 8 linii.

Jesli do zestawu SAD wymagane sg zatgczniki, nalezy przejs¢ do wydruku zatgcznikdw
do pdl 2,8,31,40,44 — zatgczniki sg tworzone automatycznie na podstawie zwartosci
odpowiednich pal.

Program jest réwniez w stanie wyznaczy¢, ktére z zatgcznikdw sg wymagane.
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Zestaw SAD — wydruk na czystych kartkach

& Wydruk formularza SAD/SAD BIS na kartkach A4 @

Rodzaj formularza | Drukuj Formularz -
SAD - farmularz SAD
sap -4
SAD BIS 4/6 pozycje towarowe 8- 10
SAD BIS 5/6 pozycje towarowe 11-13
wydruk kart ()1 [#]2 [#]3 [J4 s e [J7 [=
Formularz SAD

HEERERE

SAD - formularz SAD druga strona
SAD BIS 2/6 pozycje towarowe 2 - 4
SAD BIS B/6 pozycje towarowe 14-15
s

SAD BIS /6 pozycje towarowe 5-7
zestaw kat Eksport (103,104% - karty 1,2,3 w

\Wydruk na drukarce | fhpnasiP5300 |
[¥] wydruk dwustronmy - automatyczny duplex

| & wworuk || Podaladiwydruk || 3 wwiscie |

Wytacz/witacz — zaznaczenie wszystkich formularzy do wydruku

Zestaw kart — program automatycznie zaznacza, ktdre z czeSciowych kart zestawu
SAD majg by¢ drukowane. Mogg wystepowaé jednak sytuacje, w ktorych nalezy
zmieni¢ domysiny zestaw.

Zmiana zestawu jest mozliwa po kliknieciu przycisku rozwijania listy. Po wyborze
nowego zestawu kart program wypetni pola Wydruk kart opisane ponizej.

Wydruk kart — program automatycznie zaznacza, ktdére karty formularza powinny
by¢ wydrukowane dla danej procedury celnej (dotyczy wydruku na czystych kartkach).
W przypadku nie wydrukowania ktdrejs z kart lub btednego wydruku mozna ponownie
wydrukowac tylko wybrang karte/karty.

Przed wydrukiem mozna rowniez wybrac drukarke, na ktérg ma by¢ wystany wydruk.
Po zainstalowaniu sterownika drukarki tworzgcego dokumenty PDF, mozna zapisac
formularz SAD jako plik PDF i przesta¢ go mailem.

UWAGA !!I Nie zalecamy wydruku catych formularzy na drukarkach igtowych.

Wydruki na formularzach sg wysytane jako jedno zadanie do drukarki, przez co sg one
drukowane w catosci, nie ma mozliwosci pomieszania formularzy przy pracy sieciowe;j.
Dodatkowo na formularzach uzupetniajgcych SAD BIS, w lewym gornym rogu
formularza drukowany jest numer formularza z pola 7 (jeSli wigczony jest w
parametrach).
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Zestaw SAD — wydruk na formularzu

Okno wydruku zestawu SAD na formularzach, nie zawiera wyboru numeru kart, a
takze nie pozwala na zmiane drukarki na ktdrg sg wysytane wydruki.

&% Wydruk SAD/SAD BIS na formularzach @

Rodzaj formularza iiif)’rukuj Formularz A ‘

SAD I SAD - formularz SAD

SAD BIS 212 pozycje towarowe 2 - 4

Witgcz l |
Formularz SAD
Wydruk na drukarce OKI 3320
& Wydruk f [gd iy * Wyiscie

Wybdr drukarki iglowej oraz ustawianie margineséw zostato opisane w punkcie 3.6.

Deklaracja wartosci celnej DV1

Wydruk jest wykonywany tylko na czystych kartkach.
Przed wykonaniem wydruku DV1, konieczna moze by¢ edycja danych w zaktadkach
DV1, DV1 koszty zestawu SAD.

&F Wydruk DY1/D¥1 BIS @

Rodzaj formularza ik[v)rui{uijﬁf;ormﬁiarz ~

DV 1 DV 1 - pierwsza strona

DV 1 - druga strona pozycje 1- 3

D¥1 BIS pozycje towarowe 4 - 4
a

DV 1 - piervwsza strona

Wydruk na drukarce [ Samsung ML-2550 Series PS J
[(Jwydruk dwustronny - duplex

| & wydruk | | Podaladiwydruk | [ 3 wiscie |

W stosunku do poprzednich wydrukdéw, pojawita sie nowa opcja wydruk dwustronny
- duplex.
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Dotyczy ona drukarek posiadajgcych wbudowang funkcje duplex — dwustronnego
wydruku dokumentdw.

Jesli zostanie ona zaznaczona, program bedzie wysytat do drukarki formularze tak aby
byty drukowane dwustronnie.

Zataczniki SAD (pola 2, 8, 31, 40 ,44)

Wydruk tych zatgcznikdw moze by¢ wymagany dla zgtoszen zawierajgcych duze ilosci
informacji dodatkowych — zgtoszenia od wielu nadawcow/odbiorcow, obszerne opisy
(wiele pozycji towarowych grupowanych do jednej pozycji towarowej BIS) lub wiele
dokumentoéw dodatkowych.

5 Wydruk zatacznikow do zestawu-SAD @

Rodzaj formularza ‘7E7)Vrukujrlformuiarz ~
e | [] |Zatacznik do pola 2 SAD
Za'qcznlkl Zatacznik do pola 8 SAD
[0 Zatacznik do pdl 31 SAD
[ Zatacznik do pdl 40 SAD
[ Zatacznik do pdl 44 SAD
[vtacz ] ¥

wydruk tylko wymaganych zatgcznikow

Zakgeznik do pola 2 SAD - wykaz nadawcovw/eksporterdw

Wydruk na drukarce [ Samsung ML-2550 Series PS l
[Jwydruk dwustronny - duplex

[ & wwdruk | [ Podgladmwydruk | | X wyiscie |

Po otwarciu tego okna, program wyznacza do ktorych pdl s3 wymagane zatgczniki i
zaznacza je na liScie Rodzaj formularza.

Jesli uzytkownik chce wydrukowac inne zafgczniki niz wybrane przez program,
wystarczy zaznaczy¢ je w kolumnie Drukuj.

Zataczniki sg drukowane na czystych kartkach i podobnie jak w przypadku DV1,
mozna wybra¢ wydruk dwustronny — duplex.
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Zestawienia dodatkowe

Zestaw raportdw obejmujgcych pozycje zestawienia dodatkowe moze byé zmienny i
roznic sie w poszczegdlnych instalacjach programu.

i Wydruk dodatkowych zatacznikow do SAD [=3=]

Rodzaj formularza | Drukuj Formularz -
Z 't d d Zestawienie pozycji fakturowych
est.dod. Zestawienie numerdw fakiur (z pola 44)
Zestawienie pozycji towarowych BIS

Zestawienie pozycji BIS + naleznosc
Wydruk polecenia przelewu

z
R

Zestawienie pozycji fakturowych

Wydruk na drukarce | GelSprinter GX 2050N PCL 5¢ |

wydruk dwustronny - reczny duplex

B HTUL || & wydruk || Podgladiydruk || % wyjscie |

Ta kategoria zestawien standardowo zawiera raporty:

e zestawienie pozycji fakturowych

e zestawienie numerdw faktur (dokumenty z pola 44 pozycji towarowych
traktowane jako faktura handlowa — odpowiednie kody dokumentéw sg
definiowane w parametrach programu) — moze byc¢ traktowane jako zatgcznik
do DW przy wielu fakturach

e zestawienie pozycji towarowych BIS

e zestawienie pozycji BIS + naleznosci

e dla procedur przywozowych wydruk polecenia przelewu / wptaty gotowkowej
do biezgcego dokumentu SAD
szczegbty dotyczace przygotowania polecenia przelewu/wplaty znajdujg sie w
rozdziale xxx

Dla zgtoszen uzupetniajgcych tworzonych w module procedura uproszczona,
dodatkowo dostepne sg wymienione ponizej raporty:
e rejestr PU dla towardw objetych ZU - jest to wydruk rejestru towaréw PU
objetych biezgcym zgtoszeniem uzupetniajgcym
e zestawienie pozycji rejestru do ZU — skrocony wydruk rejestru PU zawierajacy
istotne dane dla zgtoszenia uzupetniajgcego

Inne raporty mogg by¢ dostepne na indywidualne zaméwienie klienta.
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5.9 E-zatgczniki

Przewidziano mozliwo$¢ wysytania e-zatgcznikdw powigzanych z dokumentem SAD do
systemoéw UC.

Zafgczniki sg przesytane za pomoca poczty e-mail.

Do wysytania e-zalgcznika konieczne jest skonfigurowane poprawnie podstawowe
konto email w parametrach programu (NCTS), oraz podany prawidlowy adres email
serwisu e-zatgczniki (réwniez w parametrach programu).

Funkcja dodawania, edycji i wysyfania e-zatgcznika dostepna jest w oknie Zestaw SAD
— zaktadka e-Zatacznik.

5 | Zestaw SAD - IM
Dane ogdine  Faktury handlowe Informacje dodatkowe DV.1 DM 1 koszty e-Zataczniki

Lista e-Zalacznikow
kod dokumentu nazwa dokumentu opis
Swiadectwo przewozowe EUR.1 09348533 c:\temp\earejestr.pdf

le
g
by

|_IIIIIIIIIIIIII

oddziat celny | PL101736 @ cel wysytki e-Zatacznikdw | Ma wezwanie Urzedu Celnego w

nrwiasny 175AD4442982 procedura | Zwykta ~
nr ewidencyjny | OGL/120800/00/334455/2017

informacje dodatkowe do UC | dokumenty EUR1 &= Wyslij e-Zataczniki

W zaleznosci od procedury oraz celu wysytania e-zatgcznika, niektére pola mogg byc
niedostepne lub zmienic opis.

Np. dla procedur uproszczonych dostepne jest dodatkowe pole z numerem
powiadomienia lub MRN2.

Dopuszczalne jest przesylanie jedynie zalgcznikéw PDF.

Program ze wzgledu na zbedne obcigzenie pojemnosci bazy SAD SQL nie przechowuje
zatgcznikdw w bazie danych, ale jedynie fizyczng lokalizacje plikdw.

W zwigzku z tym, zalaczniki muszg pozosta¢é we wskazanych lokalizacjach do
momentu wysytki. Jesli majg by¢ archiwizowane, nalezy zapisywac¢ je w na nosnikach
lub w oprogramowaniu stuzgcym do zarzadzania archiwum dokumentow.
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Dopuszczalne jest podanie w parametrach programu w polu adres serwisu e-
Zatgczniki dwdch adresdw email — pierwszy to ezalaczniki@mf.gov.pl, a drugi na ktéry
beda wysytane kopie zatgcznikéw.
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6 DS-XML
6.1 Opis programu

DS-XML jest modutem dodatkowym pozwalajgcym na wystawienie dokumentu
Deklaracji Skroconej w formie elektronicznej oraz papierowej.

Aplikacja umozliwia utworzenie pliku w formacie XML, oraz po uzupetnieniu
dodatkowych danych, wydruk dokumentu papierowego.

Po zainstalowaniu modulu gtdwnego — czyli programu SADEC Win nalezy
skonfigurowa¢ program DS-XML do wiasnych potrzeb.

6.2 Wypetnianie dokumentu DS-XML

Aby rozpoczg¢ wypetnianie dokumentu DS-XML nalezy z menu wybra¢ Dokumenty
dodatkowe i polecenie Deklaracja Skrdcona.

Uzytkownik ma do wyboru:

e stworzenie nowej deklaracji skroconej — nacisniecie przycisku <Dodaj>
spowoduje utworzenie nhowego dokumentu.

e poprawienie istniejgcego dokumentu - nacisniecie przycisku <Edycja>
spowoduje otworzenie wczesniej utworzonego dokumentu. Nalezy pamietac, ze
jesli poprawia sie wczesniej utworzony dokument to poprzednie dane ulegng
zmianie.

e kopiowanie istniejgcego dokumentu i jego edycje — naci$niecie prawego
przycisku myszki na wybranym dokumencie i wybranie polecenia kopiuj
dokument spowoduje wyswietlenie okna w ktorym nalezy podaé opis nowego
dokumentu. Po wpisaniu nowego opisu nalezy nacisng¢ przycisk <Kopiuj> i
dokument poprzedni zostanie powielony z nowym opisem. Nastepnie nalezy
klikng¢ przycisk edycja lub nacisng¢ klawisz ENTER.

Mozliwy jest rowniez import dokumentéow Deklaracji Skroconej z plikow *.csv  (w
okreslonym formacie).
Aby dokonaé importu dokumentéw nalezy nacisng¢ przycisk [#a/.

W nowym oknie nalezy podac Sciezke dostepu do danych.
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*. Tworzenie DS-XML z pliku CSY

nazwa pliku D
UC zgtoszeniallokalizacja | PL421010 |[1)]
miejsce, data wystawienia | .| 2006.02.06 |
imig i nazwisko | Marcin Miklikowski ”
rodzaj transporu | 1 v

znaki: kraj: |_|

automatyczne utworzenie plikow XML

| Utworzenie DS-XML | | % wyiscie |

Nalezy réwniez poda¢ numer Urzedu Celnego do ktérego kierowana jest deklaracja,
date i miejsce wystawienia. Imie i Nazwisko zgtaszajgcego uzupetnianie jest
automatycznie na podstawie nazwy uzytkownika zalogowanego do systemu.

Ponadto nalezy podac rodzaj transportu, znaki Srodka transportu i kraj rejestracji.
Symbol kraju jak réwniez numer UC zgtoszenia mozna wybrac z listy.

Zaznaczenie opcji Automatyczne utworzenie plikow XML spowoduje utworzenie
zgtoszen w formacie XML bezposrednio po odczycie danych.

W przypadku wypetniania nowego dokumentu DS-XML konieczne jest wypetnienie
pola <Opis dokumentu>. Program nie pozwoli zapisa¢ dokumentu bez opisu.

Opis moze by¢ dowolny ale powinien jednoznacznie okresla¢ dokument, dzieki opisowi
odszukanie poprzedniego dokumentu jest znacznie tatwiejsze. Opis dokumentu moze
zwieraC na przykfad nazwe firmy dla jakiej jest wystawiany, numer faktury handlowej
oraz date utworzenia.

W polu opis towaru istnieje mozliwo$¢ utworzenia bazy danych z opisami towarow.
Uzupetnienie bazy nastepuje w dwojaki sposdb.

Pierwszy sposob to wypetnienie pola <Opis towaru> tekstem, ktéry okresla nam
towar, a nastepnie w polu tym nalezy nacisng¢ prawy przycisk myszki i wybrac¢
polecenie <Zapis tekstu do bazy>.

Po wybraniu tego polecenia wyswietli sie okno z tekstem, ktéry bedzie dodany do bazy
jak réwniez z polem Nazwa szablonu .

Nalezy podac takg nazwe szablonu, aby w przysztosci mozna byto go tatwo odnalez¢
po podanej nazwie. Program nie pozwoli doda¢ nowego wpisu bez wypetnienia tego
pola.
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8 AES
dane ogdlne informacje dodatkowe - XML || informacje dodatkowe - wydruk

Opis DS | XN2000868 DS utworzona 22 EFO077 CELINAZ CSY zdnia | 2006.09.28 W

opis towary | 940540/Electric lamps and lighting fittings nesoi L

U5 Dodanie tekstu do bazy [x]

Tekst da dodania
UG zgtoszeni: ||34054 0/ ectric lamps and lighting fitings nesol -~

masa hruth

radzaj infor

]
3
MNazwa szahlanu |m
3
< >
[Edvma H Dadaj H Usuri ] migjste wystawienia | SZCZECIN
imig i nazwisko | Jacek Cenzartowicz L\@
[EpE Uwozxl | [ vk | [ Zapis) [ X wiscie |

Drugi sposob polega na tym, ze w polu opis towaru naciskamy klawisz F2 (lub klikamy
prawym przyciskiem myszki i wybieramy polecenie <Odczyt tekstu z bazy (F2)> )i w
nowo otwartym oknie naciskamy klawisz Insert (lub naciskamy przycisk <Utwérz
nowy tekst>).

W polu Tekst do dodania wpisujemy peten opis towaru, taki ktéry ma znalez¢ sie w
polu opisowym pozycji towarowej DS.

Po dodaniu nowego zapisu do bazy danych mozemy go uzy¢ naciskajgc klawisz
ENTER lub klikajgc na przycisk <Uzyj tekst>.

Pola UC zgtoszenia oraz UC wypetnia sie wpisujac odpowiednie kody urzedow celnych
lub wybierajgc je z listy urzeddw. Sposdb postugiwania sie stownikiem urzeddéw
celnych opisano w rozdziale 15.4.

Dodatkowe informacje do deklaracji skréconej mozna dodaé klikajgc przycisk
<Dodaj> znajdujacy sie pod listg na zaktadce dane ogdlne. Po wyswietleniu okna
nalezy wybrac jaki zatgcznik bedzie dodawany.
e dane dotyczace $rodka transportu i zamkniecia — nalezy poda¢ rodzaj
transportu, znaki i kraj rejestracji Srodka transportu oraz iloS¢ i znaki wszystkich
zamknieC celnych

e numery kontenerédw i zamkniecia — mozliwe jest podanie jednorazowo tylko
jednego numeru kontenera i zamkniecia celne.

e zalgczone dokumenty — nalezy podac zatgczone do zgtoszenia dokumenty.
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Jezeli zatgczony dokument posiada nadany numer przez system Celina nalezy go
poda¢ w formacie:

OGL/999999/99/999999/9999

W zaktadce <Informacje dodatkowe> mozna podac dane zgtaszajgcego, ale tylko
jesli sg inne niz okresSlone w parametrach Celina. Jest to przypadek kiedy agencja
celna sporzadza DS-XML w formacie XML, a klient zgtasza dokument osobiscie w
Urzedzie Celnym. Pola mozna wypetnic recznie lub wybrac klienta z bazy danych.

W w/w zaktadce mozliwe jest réwniez podanie wszelkich niezbednych danych do
ztozenia sprostowania deklaracji skréconej.

B Deklaracja skrdcona E]\E i@

dane ogdlne | informacje dodatkowe

Nalezy podat dane zgtaszajacego, TYLKO jeéli sg inne niz okreslone w parametrach Celina

nazwa | Firma Handlowo Ustugowa Przekrecik
ulica | Na Zakrecie 15 ]
kod | 86-081 kraj| PL 2]
miasto(KoziaWélka B
RINIP| 12345678000000 | /| PL1234567899

Sprostowanie poprzednich deklaracji
numer kolejny sprostowania | data ztozenia sprostowania |

numer ewidencyjny dokumentu ktéry podlega sprostowaniu

o

Program moze wykonac kontrole formalng (oczywiscie w ograniczonym zakresie).

Kontrola taka jest przeprowadzana przed kazdym zapisem dokumentu Ilub po
nacisnieciu przycisku kontroli (na pasku menu) @

Dostepna jest funkcja usuwania dokumentéw DS-XML.

Dokumenty DS-XML mozna usuwac:

e pojedynczo, zaznaczajgc odpowiedni dokument i naciskajg przycisk <Usun>
lub klawisz Delete na klawiaturze komputera (tylko jesli kursor jest
umieszczony na odpowiednim dokumencie na liscie)

e wiele dokumentéw z wybranego okresu — przycisk

122



INSTRUKCIJA OBSLUGI — SAD EC Win
~—

Po wybraniu funkcji usuwania wielu dokumentéw wysSwietlanie jest okno jak na
ponizszym rysunku. Nalezy podal zakres dat dokumentdéw, ktére majg zostac
usuniete. Opcjonalnie mozna podac tekst lub fragment tekstu jaki znajduje sie w
opisie Deklaracji Skroconej.

Jesli program znajdzie wpisany tekst i zakres dat bedzie wiasciwy to takie dokumenty
zostang usuniete. Pozostate dokumenty nie spetniajgce wpisanych kryteriéw
pozostang w bazie danych.

/I Usuwanie wielu dok

za okres od :I i do

opis dokumentu zawiera f

| usun | [ X wscie ]

UWAGA!! Operacja usuniecia jest nieodwracalna.

Dla przypadkdw, w ktérych wymagane jest przedstawienie administracji celnej
drukowanej deklaracji skrdconej, konieczne jest uzupetnienie danych w zaktadce
informacje dodatkowe — wydruk.

Dane te obejmujg zakres informacji niedostepnych w zgtoszeniu elektronicznym DS-
XML, drukowanych jednak zwyczajowo na dokumencie papierowym.
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7 Dokument WPR 1
/.1 Opis programu.

Dokument WPR 1 stosuje sie w przypadku ubiegania sie przez eksportera o uzyskanie
refundacji do wywozu produktow lub towardw rolnych.

Formularz musi by¢ wypetniony i stosowany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami jak
rowniez zgodnie z instrukcjg wypetniania dokumentu zawartg w Dz.U. nr 78 poz. 544 z
dnia 21 kwietnia 2006 r. Dokument WPR 1 jest drukowany na czystych kartkach na
drukarkach laserowych lub atramentowych. Jesli drukarka jest wyposazona w modut
dwustronnego druku (duplex) program pozwala na automatyczny wydruk dwustronny.
Dokument ten jest jednym z nielicznych dokumentdw, ktéry nie jest wysytany drogg
elektroniczng do UC.

7.2 Konfiguracja.

W chwili obecnej jedynym parametrem, ktory trzeba ustawi¢ dla dokumentu WPR1
jest Wydruk pierwszej strony formularza WPR na kartce z zadrukowang druga
strong formularza. Zaznaczamy ten parametr wowczas, gdy jesteSmy posiadaniu,
wczesniej przygotowanych, kartek z wydrukowang drugg strong formularza WPR1.

#f Ustawienia

WPR1ITS | CMRIEUR1/Swiadectwa

[Clwiydruk pierwszej strony formularza WPR ha kartce z zadrukowang druga strong formularza

[ Import danych SAD EC ... ] [ﬂ Zapis parametréwl I K Wyjscie ‘

Nie ma wowczas potrzeby drukowania drugiej strony formularza na drukarce.
Uzywanie wstepnie zadrukowanych kartek moze by¢ szczegodlnie przydatne, jesli
drukarka uzywana do wydruku WPR1 nie posiada funkcji automatycznego duplexu.
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7.3 Wypetnianie dokumentu WPR1.

Aby rozpocza¢ wypetnianie dokumentu WPR 1 nalezy z menu Dokumenty dodatkowe
wybrac polecenie WPR 1.

Po wybraniu tego polecenia na ekranie zostanie wyswietlone okno z listg wczesniej
utworzonych dokumentéw WPR1.

Mozliwe jest utworzenie nowego dokumentu WPR 1 z istniejgcego juz dokumentu
WPR1 — kopia dokumentu, lub wczesniej przygotowanego zgtoszenia SAD zwigzanego
z tg samg odprawa.

Tworzenie WPR1 na podstawie dokumentu SAD jest szczegdlnie zalecane, poniewaz
zapewnia zgodno$¢ podawanych danych na obu dokumentach.

Aby przenieS¢ dane nalezy nacisngC przycisk <Utwérz z SAD>. Po nacisnieciu
przycisku wySwietli sie lista zawierajgca dokumenty SAD typu A (ustawienie
domysine). Istnieje mozliwos¢ wySwietlenia rowniez innych typdw dokumentéw SAD.

F Lista zgtoszen SAD - - tworzenie dokumentu WPR g@@

za okres od ‘2700767171 jz;v do fiin typ SAD }\7 V dla deklaracji '7 }'Ji o || S
opis dokumentu data numerwtas numer akt (pole 7)
[SPED CAR 2006.11.21 2006.11.24 | |

dékiéracia nrform

77 ) 5 ) ) ) ) (5 ) ) )

nadavwca: Firma Handlowo - Ustugowa Test Sp. z 0.« odhiorca: "WASTOCK" GmbH

ilo$é poz.: 18 ilos¢ opakowan: 81 &rtransp (18). 12
iy S wartosé (22). 22302,50 USD srtransp (21): 12
[ Uzyj zestawu SAD ] [X Wyjscie ] masa br (35); 2723 kg war dost (20); CIF - Gdynia

Z listy dokumentéw SAD nalezy wybra¢ wiasciwy dokument i naciskajgc przycisk
<Uzyj zestawu SAD> lub klikng¢ dwukrotnie na wybranym zestawie.

*. Utworzenie WPR z dokumentu SAD @

Whrany dokument SAD SPED CAR 2006.11.21

nrwtasny: nr akt (pale 7): data: 2006.11.24

nadawca: Firma Handlowo - Ustugowa Test Sp. z 0.0.
adhiorca: "WASTOCK" GmbH

Informacje dodatkowe -
C45 Pochodz. Cl | &

C46 Karta kontrolna TS \7v: [0dczyl dokumentu SAD ] I K Wyiscie |

Nastepnie nalezy okresli¢ jakie informacje majg sie znalezé w polu C45 i C46.
125



INSTRUKCIJA OBStUGI — SAD EC Win
I

Jesli zostat wybrany niewtasciwy zestaw SAD nalezy nacisngC przycisk <Wybér
zestawu SAD> i wybra¢ wiasciwy dokument.

Po nacis$nieciu przycisku <Odczyt dokumentu SAD> program wypetni wiekszos¢ z
danych wymaganych dla dokumentu WPR1.

Po przeniesieniu danych nalezy przejS¢ do edycji dokumentu sprawdzi¢ poprawnos¢
danych i uzupetnic brakujgce informacje.

Program umozliwia réwniez kopiowanie wczesniej utworzonego dokumentu — chociaz
funkcja tworzenia z dokumentu SAD jest znacznie bardziej funkcjonalna.

Aby skopiowac¢ dokument wystarczy na wybranym zestawie nacisng¢ prawy przycisk
myszy i wybrac polecenie <Kopiuj dokument>.

Po wybraniu tego polecenia program poprosi 0 podanie nowej nazwy dokumentu.

Po zapisaniu kopii dokumentu mozna przystgpi¢ do jego edycji.

Istnieje takze mozliwo$¢ utworzenia nowego dokumentu poprzez nacisniecie przycisku
<Dodaj> lub klawisza Insert (jesli kursor znajduje sie na liscie dokumentdw).

Uwaga !!! Jezeli jest to pierwszy dokument tworzony w programie - lista bedzie pusta
i niemozliwe bedzie uzycie klawisza Insert, wowczas nalezy wybra¢ polecenie
<Dodaj>.

Pierwszym edytowanym polem formularza jest jego opis, ktéry musi by¢ wypetniony
najpdzniej przed zapisem. W przypadku kopiowania dokumentu lub tworzenia nowego
dokumentu WPR1 na podstawie dokumentu SAD pole Opis bedzie juz wypetnione,
przy czym mozliwa jest jego edycja.

Opis dokumentu moze zwieraC na przyktad nazwe firmy dla jakiej jest wystawiany,
numer faktury handlowej oraz date utworzenia.

Pole 2/8 — mozna wypetni¢ wpisujgc bezposrednio dane z klawiatury lub pobraé
dane klienta korzystajac z podrecznej bazy danych. Aby skorzysta¢ z bazy danych
klientdw nalezy nacisng¢ przycisk lub nacisnac¢ klawisz F2.

5 skrét ham -

I B0HAMET ZAKL
. [BOLDWIN ‘BOLD'I
.: BOLIX BOLIX

Pole C1 — pole mozna wypetni¢ wybierajac z listy jedng z mozliwych procedur. Do
listy procedur uzytkownik nie mozna doda¢ nowych zapisdw. Liste tg okresla instrukcja
wypetniania dokumentu WPR1.

Pole 3/5 - pola te sg obliczane i uzupetnianie automatycznie na podstawie ilosci
pozycji umieszczonych na dokumencie.

Pole 7 — nalezy podac rok i numer kolejny wniosku jako 4 cyfrowg liczbe poprzedzong
cyframi 0, mozna réwniez podac tekstowy opis dodatkowy.
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Pole 9C — pole to jest wypetnianie automatycznie po wybraniu danych klienta z bazy
pod warunkiem, ze pole Numer CRP w bazie klientéw jest wypetnione.

Pole 14 — mozna wypetni¢ wpisujgc dane zgtaszajacego z klawiatury lub przeniesc je
bezposrednio z bazy klientdw.

Jesdli zgfaszajgcym jest agencja celna nalezy nacisng¢ przycisk uzycia danych
zglaszajgcego. Program wypelni danymi agencji celnej zdefiniowanymi w
parametrach.

We wszystkich polach przy ktdrych wystepuje ikona [:J klawiszem F2 mozna otworzy¢
stownik zawierajgcy symbole i nazwy krajow.

Pola 15a/16/17a/17 — wymagane jest podanie dwuznakowych symboli krajow
odpowiednio wysyiki/pochodzenia/przeznaczenia, przy czym po wypetnieniu pola 173,
program automatycznie wpisuje nazwe kraju do pola 1/.

Pola 18 - dane $rodka transportu na granicy (wraz z symbolem kraju rejestracji jesli
jest wymagany)

Pola 21 - dane $rodka transportu przekraczajgcego granice (wraz z symbolem kraju
rejestracji)

Pole 19/25 - pola te nalezy uzupetnic, wybierajac z listy odpowiednie wartosci.

Listy te nie sg edytowalne (uzytkownik nie moze ich zmienic) i sq okreSlone przez
instrukcje wypetniania dokumentu WPR 1 jak rowniez przez instrukcje wypetniania
dokumentu SAD.

Pole 30 — kod lokalizacji towaru (kod UC lub miejsca uznanego w PU)
Pole 54 - Pole to jest wypetnianie automatycznie na podstawie parametrow

programu Miejsce oraz zalogowanego uzytkownika (Nazwisko i imie zglaszajacego/
przedstawiciela).
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7.4 Wypetnianie dokumentu WPR1 - pozycja
towarowa

Jezeli dokument WPR 1 jest tworzony od poczatku (nowy dokument WPR 1) to lista
towarowa nie zawiera zadnych wpisow.

W tym przypadku nie zadziata klawisz Insert, a przyciski <Edycja> i <Dodaj> beda
zablokowane.

W/w funkcje bedg dostepne jesli lista bedzie zawierata co najmniej 1 wpis.

Nacisniecie przycisku <Dodaj> spowoduje otwarcie okna ze szczegdtowymi danymi
pozycji towarowej.

Numer pozycji towarowej — nadawany jest automatycznie przez program. Na
podstawie liczby pozycji program generuje wiasciwg ilos¢ dokumentéw WPR 1 Bis.

Przyciski oznaczone znakami < oraz > pozwalajg na przejscie odpowiednio do
poprzedniej i kolejnej pozycji towarowej dokumentu. Nalezy przy tym pamietad, ze
przy takim przechodzeniu pomiedzy pozycjami towarowymi kursor pozostaje w tym
polu, w ktérym znajdowat sie w poprzedniej pozycji towarowe;j.

Aby przejs¢ do dowolnej pozycji towarowej mozna do pola numer pozycji towarowej
wpisac jej numer i nacisng¢ klawisz Enter.

Pole 31 — moze zosta¢ wypetnione recznie poprzez wpisanie wszystkich wymaganych
danych z klawiatury lub moze zostal wypetnione automatycznie opisem z taryfy
celnej. Aby taki opis znalazt sie w polu 31 nalezy wypetni¢ pole 33 o 8 cyfrowy kod CN
a nastepnie przycisk[Z] . Aby unikng¢ przypadkowego zamazania zapisanych w polu
31 danych program wyswietli komunikat z potwierdzeniem zmiany.

W polu tym dostepna jest baza z definiowanymi przez uzytkownika typowymi tekstami
(prawy klawisz myszy w obrebie pola 31).

Pola 33,35,38,40,41 — nalezy wypetnia¢ zgodnie z instrukcjg do dokumentu WPR1

Pole 37 — moze zosta¢ wypetnione recznie lub za pomocg funkcji generuiacej kod
procedury. Aby wywotac¢ (uruchomic) tg funkcje nalezy nacisng¢ przycisk [Z] obok
pola 37. Po nacisnieciu otworzy sie okno edycji procedury celnej. Aby zdefiniowad
procedure nalezy z listy wybrac¢ cyfrowe oznaczenie procedury, ktdrg jest obejmowany
towar. Nastepnie nalezy wybrac¢ kod poprzedniej procedury. Jezeli towar wczesniej nie
byt objety zadng procedurg nalezy wybrac kod ,,00”. Wszelkie mozliwe kody procedur
sg dotagczone do programu. Trzecig cze$¢ wypetnia sie w szczegdinych przypadkach,
np.: w przypadku przesytek pocztowych lub w przypadku uszlachetniania czynnego.
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€ Edycja procedury celnej

hiezaca procedura celna

| 10 » wywOZ do kraju trzeciego (poza obszar celny Wspdlnoty); kod uzywany w A
przypadku wywwozu tovwardw wspdlnotowych do kraju trzeciego, a takze w
przypadku wywozu towardvwy wspolnotovwych do czesci ohszaru celnego v

poprzednia procedura celna

m v kod wskazujgcy na brak poprzedniej procedury N

s_zczegfqh,l procedury celnej
v | ~

v

kod procedury |10 00 | [u Zapis] [XVWjécie ]

Z prawej strony kodu umieszczony jest szczegotowy opis wybranego oznaczenia.

W lewym dolnym rogu wyswietlony jest kod procedury, ktory zostanie przeniesiony do
pola 37. Nacisniecie przycisku <Zapisz> spowoduje przeniesienie kodu procedury do
pola 37.

Pole 41 — mozna wypetni¢ tylko w przypadkach w ktérych w taryfie celnej TARIC
przewidziano dla podanego kodu CN jednostke uzupetniajgcg. W pozostatych
przypadkach pole pozostawiamy puste.

Pole C42 — nalezy podac zarejestrowany kod receptury

Pole 44 — mozna wypetni¢ recznie lub wykorzysta¢ przyktadowe zapisy w tym polu.
Domysine teksty, ktdre sg dotgczone do tego pola mogg sie rézni¢ od przyktadow
podawanych w instrukcji wypetniania WPR 1. Jezeli taka sytuacja ma miejsce to po
przeniesieniu tych tekstdw z podrecznej bazy nalezy je zmodyfikowaé wedtug
dodatkowych wymagan UC.

W polu tym dostepna jest baza z definiowanymi przez uzytkownika typowymi tekstami
(prawy klawisz myszy w obrebie pola 31).

Pole C45 — wypetnia sie wybierajgc z listy jedng z dostepnych mozliwosci.
Dopuszczalne symbole okres$la instrukcja wypetniania dokumentu WPR 1.

Pole C46 — wypetnia sie wybierajagc z listy jedng z dostepnych mozliwosci.
Dopuszczalne symbole okres$la instrukcja wypetniania dokumentu WPR 1.

Pozostate pola nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcjg wypetniania dokumentu WPR 1.

Aby zapisa¢ dokonane zmiany, nalezy nacisngé¢ przycisk <Zapis>.
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Program pozwala na wykonanie w kontroli merytorycznej WPR1.
Kontrola obejmuje wymagalno$¢ wypetnienia poszczegdlnych pdl formularza i
dokonywana jest automatycznie w momencie zapisu zmian/dokumentu lub na zadanie

po nacisnieciu przycisku z paska menu

W przypadku wykrycia niewypetnionego lub btednego elementu, program wyswietli
petng liste wykrytych nieprawidtowosci.

4 Lista uwag i bledow X
typ  SECZECOMwY Opis Uwaoi f btedu

ﬁ - Kiod tawaru musi g
/A - Masa netto towary jestwigksza od masy brutto

AE - Brak kodu receptury. Dla toweardw bez znanej receptury naledy podad kod Ax, oraz rodzaj zlecone] analizy ATAZIA3A4

Kod towaru musi sktadad siez 8 lub 12 cyfr L

w

[Bowrst do edyeii | | 1anan bhady'_l

Jesli btedy sg istotne, to przed wydrukiem formularza nalezy powrdci¢ do jego edyciji i
uzupetni¢ wiasciwe pola.
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7.5 Wydruk dokumentu WPR1

Jak juz wczesniej wspomniano dokument WPR 1 jest jednym z nielicznych
dokumentdw, ktorego nie skiada sie w formie elektronicznej lecz tylko w formie
papierowej. Dokument jest drukowany na czystych kartkach formatu A4 zachowujgc
wszelkie zasady zawarte w instrukcji wypetniania WPR 1.

Wydruk dokumentu jest przygotowany do drukarek laserowych lub atramentowych.
Jesli drukarka posiada modut dwustronnego druku, program bez problemu poradzi
sobie z wydrukiem z wykorzystaniem duplexu.

Po naci$nieciu przycisku [@ """""""""""""""""" J wyswietli sie okno z ustawieniami wydruku.
& Wydruk formularza
Rodzaj farmularza "Br'ukujrii'-‘orrn;r'xﬁiarzi A

WPR1 YWPR1 - pierwsza strana U

YWPR1 - druga strona

WPR1 BIS - formularz: 2 (pozycje 2- 4)
WPR1 BIS - formularz: 3 (pozycje 5-7)
WPR1 BIS - formularz: 4 (pozycje 8- 9)

] a

wydruk: [¥] Oryginat il kopii: 23

Formularz YWPR1 musi by¢ drukowany dwustronnie. Po weydruku piervwszej
| strony prosze obrocic kartke | wydrukowad drugs strong

[Jwerdruk dwustronny - duplex
| & wdruk | | Podgladmydruk | | X wiscie |

Wylacz/Wiacz — naci$niecie tego przycisku powoduje wylgczenie lub wigczenie
wszystkich formularzy do wydruku.

Oryginat — zaznaczenie tego pola powoduje wydruk dokumentu w oryginale i kopii.
Jesli to pole nie bedzie zaznaczone wydrukowane zostang tylko kopie dokumentu WPR

Ilos¢ kopii — domysing wartoscig tego pola jest 2 (dokument zostanie wydrukowany w
oryginale — jesli zostat zaznaczony i dwdch kopiach).

Wydruk na drukarce — jest to informacja na jakg drukarke zostanie wystany wydruk.
Jesli jest wymagana zmiana drukarki, wtedy nalezy klikng¢ myszg na nazwe drukarki i
w nowo otwartym oknie dokona¢ wyboru wtasciwej drukarki.

Wydruk dwustronny — duplex — zaznaczenie tego pola spowoduje wydruk
dokumentu z wykorzystaniem modutu duplex w drukarce — jesli jest zainstalowany.
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Przycisk <Podglad/wydruk> spowoduje wysSwietlenie na monitorze komputera z
mozliwosScig wystania na drukarke gotowego do wydruku — wypetnionego formularza
WPR 1.

W przypadku nieudanego wydruku jakiejkolwiek strony dokumentu mozliwy jest
ponowny wydruk wybranej strony. Na formatce Wydruk formularza nalezy zaznaczy¢
wowczas wihasciwy formularz do wydruku, a pozostate wytgczy¢ (pola wyboru muszg
by¢ puste).

Mozna réwniez zmienic ilos¢ kopi wydruku. Aby wydrukowac tylko oryginat ilos¢ kopii
musi by¢ rowna 0 (zero).
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8 Karnet TIR
8.1 Wypetnianie dokumentu

W menu Dokumenty dodatkowe znajduje sie modut do wypetniania dokumentu
Karnet TIR. Aby rozpocza¢ prace z dokumentem nalezy z listy dostepnych
dokumentéw wybra¢ menu TIR.

Jesli byly wczesniej juz utworzone dokumenty, mozna powieli¢ wybrany dokument i
wprowadzi¢ nowe dane.

Dokument Zrédtowy pozostanie bez zmian a nowo dodany dokument bedzie zawierat
nowo wpisane dane.

Mozliwa jest réwniez praca na dokumencie wczesniej utworzonym, lecz nalezy
pamietac iz po zapisaniu nowych danych stare dane ulegng zatarciu.

Jesli nie ma jeszcze utworzonych dokumentéw (pierwsze uruchomienie) nalezy
nacisng¢ klawisz <Dodaj>.

W przypadku wypetniania nowego dokumentu TIR konieczne jest wypetnienie pola
Opis dokumentu. Program nie pozwoli zapisa¢ dokumentu bez opisu.

Opis moze by¢ dowolny aczkolwiek jednoznacznie okreslajgcy dokument. Opis
dokumentu moze zwieraC na przyktad nazwe firmy dla jakiej jest wystawiany, numer
faktury handlowej oraz date utworzenia.

Wszystkie pola w dokumencie wypetnia sie wpisujac dane w ponumerowane pola
(zgodnie z formularzem).

Pole Carnet TIR nr — nie jest drukowane na formularzu, wpisany tutaj numer
umozliwi szybkie odszukanie dokumentu w przysztosci.

Pole 11 — nalezy wypetni¢ wpisujgc tylko wartosci liczbowe masy brutto lub liczbe z
jednostka uzupetniajaca (kg).

Aby na formularzu wydrukowane zostato podsumowanie masy nalezy po wpisaniu
wszystkich pozycji w kolejnej wolnej linii nacisnaé klawisz [=] .

Zsumowane zostang wszystkie wartosci znajdujgce sie powyzej linii w ktorej
nacisnieto opisany przycisk.

Jesli ponizej znajdujg sie jeszcze jakie$ pozycje z masg to nie zostang uwzglednione
podczas automatycznego sumowania.

Po wypetnieniu wszystkich pdl dokument mozna go zapisa¢ do pOzniejszego
wykorzystania lub wydrukowac. Program drukuje, wypetniajgc pola na gotowym
formularzu. Nie jest dostepny wydruk na czystych kartkach.

Przed wydrukiem formularza konieczne moze by¢ podzielenie go na zestawy 3-4
kartkowe poniewaz typowa drukarka iglowa nie jest w stanie skopiowac takiej ilosci
grubych kart.

Nalezy réwniez pamieta¢ o ustawieniu marginesow formularza (opis postepowania
przy ustawianiu margineséw opisany jest w punkcie 3.6).
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9 Dokument INF

Wszystkie dokumenty INF za wyjatkiem dokumentu oznaczonego numerem 7, mozna
wypetnia¢ korzystajgc z programu SADEC Win.

Dokument INF-7 wystawiany jest tylko i wytgcznie przez administracje celna.
Pozostate dokumenty moze wypetnia¢ podmiot gospodarczy. Wszystkie formularze
INF dostepne sg w menu Dokumenty dodatkowe i podmenu Dokumenty INF.

Ze wzgledu na ograniczenia narzucone przez administracje celng, wydruk formularzy
INF jest mozliwy tylko i wytacznie na gotowych formularzach pobranych z Urzedéw
Celnych. Kazdy taki formularz posiada nadany numer wiasny i spetnia warunki
okreslone przez stosowne regulacje KE.

Poniewaz dostepne formularze sg wykonane z papieru samo kopiujgcego muszg byc
drukowane na drukarkach igtowych.

Szczegbtowy sposob wypetnienia kazdego z dokumentdw znajduje sie na stronach
internetowych Ministerstwa Finanséw pod adresem www.mofnet.gov.pl w dziale
Formularze.

Zasada wypetniania dokumentu jest taka sama jak dla opisanych powyzej
dokumentéw dodatkowych.

Nalezy na poczatku wypetni¢ opis dokumentu bez ktérego nie bedzie mozliwe
zapisanie utworzonego dokumentu. Opis moze by¢ dowolny aczkolwiek jednoznacznie
okreslajgcy dokument.

Opis dokumentu - moze zwierac¢ na przykfad nazwe firmy dla jakiej jest wystawiany,
numer faktury handlowej oraz date utworzenia.

Numer dokumentu INF - nalezy przepisac¢ z dokumentu pobranego z Urzedu Celnego,
nie bedzie on drukowany na formularzu, pozwoli jednak na fatwe odszukanie
dokumentu po numerze na liscie INF-6w. W chwili obecnej nie ma mozliwosci
wydruku dokumentu INF na gotowym formularzu.

Wiekszo$¢ pdl na dokumentach nalezy wypetni¢ wpisujac informacje zgodnie z
instrukcjg wypetniania dokumentu. Pola dotyczace danych klienta mozna wypetniaé
korzystajgc z bazy klientow programu SADEC Win. Obok pola z danymi klienta
znajdujg sie dwa przyciski umozliwiajgce pobranie danych klienta z bazy danych
wszystkich klientdw.

Pola wyboru na dokumentach zaznacza sie poprzez klikniecie na wybrang opcje.
Wydruk INF

Przed wydrukiem dokumentu INF nalezy pobraé¢ wtasciwy formularz z Urzedu Celnego
oraz ustawi¢ marginesy do wydruku (rozdziat 3.7).
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10 Dokumenty EUR1/Swiadectwo pochodzenia/
Form A

Dokumenty Form A/EU1/Swiadectwo pochodzenia sg dokumentami potwierdzajgcym
pochodzenie. Funkcja ich wypetniania dokumentu dostepna jest w menu Dokumenty
dodatkowe. Wydruk tych dokumentéw jest mozliwy tylko na gotowym formularzu i
tylko na drukarce igtowej.

Przed wydrukiem nalezy ustawi¢ marginesy dla kazdego z formularzy osobno.

W parametrach programu uzytkownik ma mozliwos¢ przygotowania wartosci
poczgtkowych dla nowo tworzonego dokumentu (dla kazdego rodzaju istnieje osobna
zakfadka).

Kazdy przygotowywany z programie dokument musi posiadal opis. Program nie
pozwoli zapisa¢ nowo utworzonego dokumentu bez uzupetnionego opisu.

Opis moze by¢ dowolny aczkolwiek jednoznacznie okreslajgcy dokument.

Opis dokumentu moze zwieraC na przyklad nazwe firmy dla jakiej jest wystawiany,
numer faktury handlowej oraz date utworzenia.

10.1 FORM A

EFormA - edycja EJ@E|
COpis dokumentu | Dokument Form A
1 Madaweca
"ABARA Polsks" PH i?(; GENERALIZED SYSTEM OF PREFERENCES
4 owlaski CERTIFICATE OF ORIGIN
BrOMIE 42 37-420 RUDMK
Polska
FORM A
2 Ochiarca kraj wystawienia
"DOM | OGROD" S& i
UL, Mickiewicza 22 37-700 PRIEMYSL
Polska
3 Srodki transportu i traza 4. Do uzytku stuzbowwego
~ ~
- -
POZYC.JE TOWAROWE FORM A
In | opis towaru pochodzenie ilogt fakiury -~
b
< ¥
11 Paotwierdzenie deklaraci sksportera 12 Deklaracz eksportera
A krsj weytweorzenia
kraj przeznaczenia
v migjzce | Przemys)
migjsce | Przermysl data - data b
podpis @ podpis @
(& zavis | [ S vwyaruk | [ X wiscie |
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Dokument Form A moze by¢ utworzony jako nowy dokument (wstepnie wypetniony z
danymi poczatkowymi z parametréw programu) lub jako kopia dokumentu juz
istniejgcego.

Nie ma mozliwosci utworzenia dokumentu Form A na podstawie dokumentu SAD.

Pola 1/2 nalezy wypei¢ uzywajac danych zapisanych w bazie klientéw. Istnieje
mozliwos¢ recznego wypetnienia pola, lecz operacja ta jest bardziej czasochtonna.
Jezeli formularz Form A posiada nadany numer nie nalezy uzupetnia¢ tego numeru w
programie. Pozostate pola nalezy wypeti¢ wpisujac informacje bezposrednio z
klawiatury.

Jesli dane z pola 11 powinny by¢ przeniesione do pola 12 nalezy nacisngé¢ | = |.
Nacisniecie tego przycisku spowoduje przeniesienie miejsca, daty oraz imienia i
nazwiska skfadajgcego podpis ha dokumencie.

Pozycje towarowe

Aby doda¢ pozycje towarowg nalezy nacisngC przycisk <Dodaj> (jesli lista z
pozycjami jest pusta) lub klawisz Insert (w przypadku kiedy na liscie towarowej
znajdujg sie juz wpisy).

B Pozycja towarowa FORM A @

| 5.Lp| B.znakiinumery v 7 liczha i rodzaj opakowan, opis towardw v 8.Pochodzenie 9.Masa hrutto 10.Numery i daty
opakowan | | lubilost | faktur

[l podsumowanie Form A
2| Al

[ﬂ ZapisJ LXW\/jécie J

W danych pozycji nalezy wpisac:
e znaki i numery opakowan — jesli towar posiada takie informacje
liczbe rodzaj opakowan oraz opis towarow
kraj pochodzenia
mase brutto lub ilos¢ towaru
numery i daty faktur

Jesli wypetnione zostaty wszystkie informacje nalezy nacisngc przycisk <Zapisz>.
Jesli pod ostatnig pozycja dokumentu ma by¢ umieszczone posumowanie nalezy
dodac nowg pozycje i zaznaczy¢ podsumowanie Form A.

‘ 5.Lp' 6.znaki i numery '
opakowan

[[]podsumowanie Form A

Na wydruku taka pozycja bedzie widoczna jako podkreslenie pod ostatnig pozycjg na
dokumencie. Podkre$lenie bedzie widoczne nad danymi biezacej pozycji (linia z
podsumowaniem).
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Po wpisaniu wszystkich pozycji do dokumentu nalezy taki dokument wydrukowac. Jak
wczesniej wspomniano dokument drukowany jest tylko i wylgcznie na gotowym
formularzu. W przypadku dokumentéw drukowanych na formularzach podglad
wydruku nie jest dostepny.

10.2 EUR1

4 EUR1 - edycja

Opis dokumentu | EUR 1 Test |

1 Tadawca % EUR. 1 nrl |

2 Qwiadedwojes{ stozowveane w preferencyjnym handu migdzy

a

3 Ochiorca
@ 4 Kraj, grupa krajdw lub terytorium, 5 Kraj, grups krajda lub terytorium
z ktarych produkty sq uwatane PrZeznaczenis
Ta pochodzgce
6 Szczegaly dotycrace transportu T Uwagi
A A
v v
POZYCJE TOWAROWE EUR1
Ip opis towaru ilo5t faktury ~
v
4 >
Whiosek o wystawienie swiadectwa przewozowego 12 Odwiadczenie eksportera

Ja, nizej podpisany (-a) ofwiadczam, Te towary opizane powyIe]
spetniajg warunki potrzebne do weystavvienia ninigzzego Swiadectoa

l r‘i‘}" Edycja odwiadczenia eksportera l
- migjzce | Przemysl |

wta |w
podpi3| | Q‘Zl

IH Zapis] ’@W\rdruk ] ’ wyiscie

Dokument EUR1 moze by¢ utworzony jako nowy dokument (wstepnie wypetniony z
danymi poczatkowymi z parametrow programu), jako kopia dokumentu juz
istniejgcego lub moze powstac z danych istniejgcego dokumentu SAD.

Najczesciej dokument EUR1 bedzie tworzony wiasnie na podstawie istniejgcego
dokumentu SAD.

Aby utworzy¢ dokument tg metodg, nalezy w oknie Lista EUR1 nacisng¢ przycisk
<Utwoérz z SAD>.

Sposdb wyboru dokumentu SAD jest identyczny jak opisany w punkcie 7.3.
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Po wybraniu dokumentu SAD, mozna wybra¢ jakie informacje dodatkowe majg zostac
przeniesione do danych pozycji towarowych.

Dostepne sg dwie opcje:
- przenoszenie do kolumny iloS¢, ilosci z pole 41 pozycji SAD
- umieszczanie w opisie towaru kodu CN towaru

Po naci$nieciu przycisku <Odczyt dokumentu SAD>, program przenosi dane z
dokumentu SAD do wiasciwych pdl EUR 1. Jesli iloS¢ pozycji towarowych SAD jest na
tyle duza, ze nie zmieszczg sie one na dokumencie EUR1, program tworzy kilka
dokumentdéw EUR1, a na ekranie pojawi sie informacja o ilosci utworzonych EUR1.

Dla dokumentu EUR1 oraz Swiadectwo pochodzenia istnieje mozliwoéé eksportu i
importu catego dokumentu. Funkcja ta zostanie opisana na koncu rozdziatu.

Pola 1/3 nalezy wypehi¢ uzywajac danych zapisanych w bazie klientéw. Istnieje
mozliwo$¢ recznego wypetnienia pola, lecz operacja ta jest bardziej czasochtonna.
Jezeli formularz EUR1 posiada nadany numer nie nalezy uzupetnia¢ tego numeru w
programie. Pozostate pola nalezy wypeti¢ wpisujac informacje bezposrednio z
klawiatury.

W polach 6 i 7 mozna korzystaC bazy typowych tekstéw definiowanych przez
uzytkownika (prawy klawisz myszy w obrebie pola).

Dokument EUR1 jest dokumentem dwustronnym, na drugiej stronie znajdujg sie
teksty oswiadczen i zobowigzan. Rowniez w tych polach mozna korzystal z bazy
tekstdw statych. Edycja dodatkowych informacji jest dostepna po nacisnieciu przycisku
<Edycja oswiadczenia eksportera>.

Pozycje towarowe

Aby doda¢ pozycje towarowg nalezy nacisngC przycisk <Dodaj> (jesli lista z
pozycjami jest pusta) lub klawisz Insert (w przypadku kiedy na liscie towarowej
znajdujg sie juz wpisy).

™ Pozycja towarowa EUR1 EJ

. Liczha porzadkowa; znaki | numery; ilosé i rodzaj opakowan; opis towardw 9. Wasa brutto 10 Faktury
lubrilogi
[ podsumaowanie EURA
2, ~

2o e

W danych pozycji nalezy wpisac:
e znaki i numery opakowan — jesli towar posiada takie informacje
e liczbe rodzaj opakowan oraz opis towarow
e mase brutto lub ilos¢ towaru
e numery i daty faktur
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Jesli wypetnione zostaty wszystkie informacje nalezy nacisngc przycisk <Zapisz>.

Jesli pod ostatnig pozycja dokumentu ma by¢é umieszczone posumowanie nalezy
dodac nowg pozycje i zaznaczy¢ podsumowanie EUR1

Sposdb dziatania tej funkcji jest identyczny jak opisany dla Form A.

Po wpisaniu wszystkich pozycji do dokumentu nalezy taki dokument wydrukowac. Jak
wczesniej wspomniano dokument drukowany jest tylko i wylacznie na gotowym
formularzu. W przypadku dokumentéw drukowanych na formularzach podglad
wydruku nie jest dostepny.

10.3 Swiadectwo pochodzenia

% Swiadectwo pochodzenia - edycja

Opis dokumentu Swiadectwn pochodzenia test
1 Maddswcs
@ nr
WSPOLNOTA EUROPEJSKA
EURCPEAN COMBMUNMITY COMMUNALTE EURCPEEMNE
SWIADECTWO POCHODZENIA
e Ddbicien CERTIFICATE OF ORIGIN CERTIFICAT D'ORIGINE
3 Kraj pochodzenis
4 Szcregoly dotyczace tranzsportu T Uvani
~ Y
v
v
POZYCJE TOWAROWE SWIADECTWO POCHODZEHIA
In opis towaru ilogcé -
v
< >
[} Edyejatwniosku do Swiadectwa Pochodzeni i
[@" Edyejainmiosku do Swiadectwa Pochodzenia ’n Zmns”@%druk][xwamel

Dokument Swiadectwo pochodzenia moze by¢ utworzony jako nowy dokument
(wstepnie wypetniony z danymi poczatkowymi z parametrow programu), jako kopia
dokumentu juz istniejgcego lub moze powstac z danych istniejgcego dokumentu SAD.

Najczedciej dokument Swiadectwo pochodzenia bedzie tworzony wiladnie na
podstawie istniejgcego dokumentu SAD.

Aby utworzy¢é dokument tg metoda, nalezy w oknie Lista $wiadectw pochodzenia
nacisngt przycisk <Utwérz z SAD>.

Sposdb wyboru dokumentu SAD jest identyczny jak opisany w punkcie 7.3.
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Po wybraniu dokumentu SAD, mozna wybra¢ jakie informacje dodatkowe majg zostac
przeniesione do danych pozycji towarowych.

Dostepnych jest piec opcji:

- przenoszenie do kolumny iloS¢ masy netto

- przenoszenie do kolumny iloS¢ masy brutto

- przenoszenie do kolumny ilo$¢, ilosci z pola 41 pozycji SAD

- umieszczanie w opisie towaru kodu CN towaru

- umieszczanie w opisie towaru kraju pochodzenia

Po naci$nieciu przycisku <Odczyt dokumentu SAD>, program przenosi dane z
dokumentu SAD do wtaéciwych pdl Swiadectwa pochodzenia.

Jesli iloS¢ pozycji towarowych SAD jest na tyle duza, ze nie zmieszczg sie one na
dokumencie Swiadectwo pochodzenia, program tworzy kilka dokumentéw, a na
ekranie pojawi sig informacja o ilosci utworzonych.

Dla dokumentu EUR1 oraz Swiadectwo pochodzenia istnieje mozliwos¢ eksportu i
importu catego dokumentu. Funkcja ta zostanie opisana na koncu rozdziatu.

Pola 1/3 nalezy wypei¢ uzywajac danych zapisanych w bazie klientéw. Istnieje
mozliwo$¢ recznego wypetnienia pola, lecz operacja ta jest bardziej czasochtonna.
Jezeli formularz EUR1 posiada nadany numer nie nalezy uzupetnia¢ tego numeru w
programie. Pozostate pola nalezy wypeti¢ wpisujac informacje bezposrednio z
klawiatury.

W polach 6 i 7 mozna korzysta¢ bazy typowych tekstow definiowanych przez
uzytkownika (prawy klawisz myszy w obrebie pola).

Do dokumentu Swiadectwo pochodzenia nalezy zatgczy¢ wniosek o wydanie
$wiadectwa pochodzenia. Edycja danych do wniosku jest dostepna po nacisnieciu
przycisku <Edycja Wniosku do Swiadectwa Pochodzenia>. W polu dodatkowe
dane wymagane przez poszczegdlne panstwa mozna korzystaC z bazy typowych
tekstow (prawy klawisz myszy w obrebie pola).

Pozycje towarowe

Aby doda¢ pozycje towarowg nalezy nacisngé przycisk <Dodaj> (jesli lista z
pozycjami jest pusta) lub klawisz Insert (w przypadku kiedy na liscie towarowej
znajdujg sie juz wpisy).

8 Pozycja towarowa Swiadectwa Pochodzenia

6. Liczha porzadkowa; znaki, numery, liczha i rodzaj opakowan; opis towardw 7. llogé

[ podsurmoweanie Sw.Poch.

7.l e

(e |

W danych pozycji nalezy wpisac:
e znaki i numery opakowan — jesli towar posiada takie informacje
e ilo$¢ towaru

Jesli wypetnione zostaty wszystkie informacje nalezy nacisng¢ przycisk <Zapisz>.
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Jesli pod ostatnig pozycja dokumentu ma byg’ umieszczone posumowanie nalezy
dodac nowg pozycje i zaznaczy¢ podsumowanie Swiadectwa pochodzenia

Sposdb dziatania tej funkcji jest identyczny jak opisany dla Form A.

Po wpisaniu wszystkich pozycji do dokumentu nalezy taki dokument wydrukowac. Jak
wczesniej wspomniano dokument drukowany jest tylko i wyfgcznie na gotowym
formularzu. W przypadku dokumentéw drukowanych na formularzach podglad
wydruku nie jest dostepny.

10.4 Eksport / Import Swiadectwo pochodzenia/EUR1

w okreSlonych sytuacjach moze by¢ konieczne wystanie dokumentu EUR1 lub
Swiadectwo pochodzenia do innej lokalizacji, np. jesli podmiot wykonuje eksport w
procedurze uproszczonej i musi w odleglym UC wystgpic o wydanie takich
dokumentoéw.

Mozna wéwczas wyeksportowac przygotowane dokumenty do agencji celnej majacej
siedzibe w poblizu UC. Agencja celna jesli bedzie posiadata taki sam program bedzie
mogg zaimportowaé przygotowany dokument i przedstawi¢ po wydrukowaniu
wiasciwym organom celnym. )
Eksport/import jest mozliwy na liscie poprzednich dokumentéw EUR1/Swiadectwo
pochodzenia po naci$nieciu prawego przycisku myszy.

Wyswietli sie wowczas menu podreczne z opcjami Eksport dokumentu oraz Import
dokumentu.

;W] Lista Swiadectw Pochodzenia
Swiadectwo Pochodzenia

numer opis nadawca -~

Odswies liste

Dostosuj kolumny
Sortuj wedhug kolumny
Szukaj F2 ...

Kopiuj dokument
Eksport dokumentu

Import dokumentu

—l

Edycja || Dodaj || Usui | [ 74 Utwerzzsap * Wijscie

Po wybraniu funkcji Eksport dokumentu program zaproponuje zapis (z mozliwoscig
wystania jako email) dokumentu.
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Y% Eksport dokumentu - SWPOCH

Opis dokurnenty Sw.Poch. z SAD - G.E.

nazwa pliku |[BWPOCH | sl

lokalizacja | | ¥

| =2 iyl jako e-mail | [ Zapis | | % wiscie |

Jesli plik ma by¢ wystany jako e-mail nie jest konieczne podawanie lokalizacji pliku.
Sposdb wystania jako e-mail zostat opisany w dziale 3.5.

Program wysyta dokument mailem z ustawieniami takimi jak dla konta zdefiniowanego
dla systemu NCTS. Jesli nie skonfigurowano poprawnie ustawien konta mailowego dla
systemu NCTS, nie bedzie mozliwa wysytka dokumentu bezposrednio z programu.

Po wybraniu funkcji Import dokumentu program zaproponuje odczyt dokumentu z
pliku.

Y% Odczyt dokumentu - SWPOCH

impartz pliku ||C3WFP PROJEKTYSADISWP OCH. SKML -]

opis Sw.Poch. z SAD - G.E.
data 2007.11.03

(I Odeayt || % vwiscie |

Nazwe i lokalizacje pliku mozna wpisac recznie lub wybrac z listy po nacisnieciu
przycisku <...> znajdujgcego sie na prawo od pola import z pliku.

Jesli uzytkownik wybrat niewtasciwy plik na ekranie przed wykonaniem odczytu
zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat.

Infarmacja f'5_<|

L ] 'l_.,‘ Migwtascivey rodzaj dokumenty, Powinien by SWPOCH, wybrano: EUR 1
[ ]
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11 Dokument CMR

Dokument CMR jest dostepny w menu Dokumenty dodatkowe.

Ze wzgledu na réznorodnos¢ spotykanych wzoréw formularzy CMR, program oferuje
mozliwo$¢ wydruku na jednym z kilku rodzajow formularzy (na drukarkach igtowych),
oraz wydruk catego formularza na czystych kartkach A4 (na drukarce laserowej /
atramentowej).

Pierwszym polem do wypetnienia jest opis dokumentu. Program nie pozwoli zapisac
nowo utworzonego dokumentu bez uzupetnionego opisu dokumentu.

Opis moze by¢ dowolny aczkolwiek jednoznacznie okreslajagcy dokument, moze
zwiera¢ na przyktad nazwe firmy dla jakiej jest wystawiany, numer faktury handlowej
oraz date utworzenia.

Hewr - edycja Q@@
Opis dokumenty ||
1 Nadawca CMR nr A ‘
2 Odbiorca 16 PrzewoZnik (nazwisko lub nazwa, adres, kraj)
T =
%
3 Migjsce przeznaczenia (migjscowosé i kraj) 17 Kolejni przewoznicy
4 Migjsce i data zatadunku (miejscowosc, kraj, data) 18 Zastrzezeniai uwagi pyzewoz’nlka
~
5 Zatgczone dokumenty i
=
_ v
i
6 Cechy i numery 7 ilosé sztuk 8 Sposdh opakowania 9 Rodzaj towaru 10 Numer stat. 11 Waga brutto 12 Ohjetosc m3
Klasa Liczha Litera ADR
13 ln;trukcje nadawcy 14 Postanowienia oc{noéme przewqinego
-~
[[] Przewozne zaptacone
D Przewozne nie zaptacone
15 Zaptata
3 19 Postanowienia specjaine
-~
21 Wystawiono
HAGION0 i 3 -
w | Szczecin dnia |w v
& zapis| [ S vwyaruk | [ X vwisce |

Pola 1/2/16 nalezy wypetni¢ uzywajgc danych zapisanych do bazy klientéw. Istnieje
mozliwo$¢ recznego wypetnienia pol, lecz operacja ta jest bardziej czasochtonna.
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Jesli formularz posiada wydrukowany numer nie nalezy uzupetnia¢ pola numer CMR.
Pozostate pola nalezy wypetnic¢ zgodnie z zasadami wypetniania dokumentu CMR.

Kazdy z rodzajéw formularza posiada wtasne ustawienie margineséw. Konieczne jest
ustawienie marginesow dla kazdego osobno.

Dzieki temu program pozwala na wydruk na dowolnym otrzymanym formularzu (jesli
oczywiscie rozktad pol jest odpowiedni do przewidzianych w programie).

&F Wydruk formularza &'

Rodzaj formuoularza | Drukuj Formulare ~
CMR |Cru1R - t2vsta kartka
[l CMR-typ 1 (Crista,Papirus)
CMR - typ 2 (Emerson)
CME - typ 3 (Partniery MEK
ChR - tvp 4 (FPieriekriestok)
ChME - typ & Meiter

OO0od

Wivdruk formularza CME na czyste) kartce

Wdrul na drukarce ’ hpnasiPa300 ]

| & vwydruk | | Podgladiwydruk | | X vwiscie |

Program zapamietuje ostatnio uzywany rodzaj formularza.
Jesli z listy wybrany jest wydruk na czystej kartce, dostepny jest podglad wydruku, a
w polu z rodzajem drukarki wybrana jest domysine drukarka wysokiej rozdzielczosci.
Po wybraniu dowolnego innego formularza, niedostepny jest podglad wydruku i
wybierana jest automatycznie domysine drukarka igtowa.

Lista obstugiwanych formularzy moze ulega¢ zmianom.
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12 Dokument ADT

Dokument ADT jest dostepny w menu Dokumenty dodatkowe.

Jest on wypetniany przy przemieszczaniu towaréw akcyzowych po w obszarze UE.
Poniewaz pojawiajg sie sytuacje w ktdrych dokument ADT jest wystawiany
bezposrednio po dokonaniu zgtoszenia celnego, zostat on udostepniony w programie
SAD EC Win.

Wszystkie funkcje dotyczace dokumentu ADT sg dostepne z poziomu listy
dokumentéw ADT.

£ Lista ADT =5 ESR |5
dokumenty ADT

opis dokumentu ADT 4 data nazwa wysytajacego
ADT z SAD: GAZ PEYNNY LPG 2009.05.31 |[LGPSA

-

numer identyfikacyjny

3

m
Edycia Dodai sun fs, Utwdrzz SAD

S N N I I |

Lista zawiera kolumny pozwalajgce na tatwg identyfikacje ADT.
Uzytkownik moze wykonywac nastepujgce funkcje:

<Edycja> - dokumentu wybranego z listy

<Dodaj> - dodanie nowego pustego dokumentu, lub dokumentu utworzonego ze
zdefiniowanego szablonu

<Usun> - usuniecie dokumentu wybranego z listy

Udostepniona zostata réwniez funkcja utworzenia dokumentu ADT na podstawie
zgtoszenia celnego SAD — program wypetnia automatycznie w nowym dokumencie
ADT pola ktére sg wspdlne ze zgtoszeniem SAD.
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Podczas edycji dokumentu ADT dostepne sg stowniki oraz bazy zdefiniowanych
tekstow statych do wielu pol.

i ADT - edycja L= e s
Dpis dokumentu [] szablon dokumentu DT
1 Wysylajacy 2 Nr akcyzowy wysylajacego | 3 Numer identy fikacyjny

nazwa i adres NIP E
4 Mr akcyzowy cdbiorcy 5 Mumer faktury
6 Data faktury
-
7 Odbiorca 2 Wiasciwe wiadze w migjscu wysyii Lista UC
nazwa i adres NIP @ 1
9 Przewoznik
-
7a Miejsce dostawy
. -
10 Zabezpieczenie |Z|
- 12 Kraj wysyki @ 13 Kraj przeznaczenia C@
11 Inne szczegiowe informacje dotyczgce transportu 14 Przedstawiciel podatkowy
- -
15 Migjsce wysyiki 16 Data wysyiki 17 Czas trwania transportu
Bielsko Biata 2009.0531 |w

T 18a Oznaczenie/opis

& 1 « | 19a KodCN W

o
8 20a logé

o

 — |

™
n 21a m.brutto

o fkgl

—

e 22a m.netto
o
o W fkgl
24 Przedsiebiorstwo podpisujgcego i telefon
L Mazwisko, imig | Andrzej Mrok C@
migjzcowosc | Bielsko Biata
data | 2009.05.31 |

I zapis || & wydruk || X wyjscie |

W polach Wysytajacy i Odbiorca mozna korzystac z bazy kontrahentéw, przy czym pola
Nr akcyzowy wysytajacego oraz Nr akcyzowy odbiorcy S3 wypetniane automatycznie jesli
w danych kontrahenta podany zostat numer akcyzowy.

W polu 8 mozna skorzystac z listy UC i wybra¢ odpowiedni UC (program umiesci jego
petne dane w polu 8) lub uzy¢ standardowej funkcji definiowania i odczytu teksu
statego (prawy klawisz myszy w polu edycyjnym).

Bazy tekstdw statych sg dostepne réwniez dla pdl 7a, 9, 11, 14, 18 (a,b,c), 23, 24.
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Pola z kodem CN, krajem wysyiki i przeznaczenia oraz nazwisko i imie majg takg samag
funkcjonalnos¢ jak w dokumentach SAD.

Ponizej pola 15 znajduje sie zaktadka z mozliwoscia wyboru pozycji towarowej do
edycji. Zaktadki Poz.1, Poz.2, Poz.3 odpowiadajg odpowiednio pozycji towarowej 1,2 i
3 dokumentu ADT.
Jesli na ktdrej$ z zaktadek podano opis towaru, wowczas jej tytut jest wyrdzniony
kolorem zielonym.

W gornej czesci okna edycji ADT, na prawo od pola opis dokumentu znajduje sie pole
szablon dokumentu.

Zaznaczenie tej funkcji powoduje utworzenie z biezgcego dokumentu ADT szablonu
dokumentu.

Szablony mogg by¢ uzywane przy tworzeniu nowych dokumentéw ADT.

Jesli zdefiniowano co najmniej 1 szablon dokumentu ADT, wowczas po wybraniu
funkcji utworzenia nowego dokumentu ADT wysSwietlone zostanie okno z mozliwoscig
wyboru jednego z istniejgcych szablonow.

ia, Lista szablondw - ADT - utworzenie nowego dokumentu (=5
opis szablonu -

Gaz LPG dla firmy ABC LPG S.A.
Gaz LPG dla firmy XYZ Sp. z 0.0.

o

PR (N N N Y I I

.2

| | Utworz z szablonu || | Utwiérz pusty || > Wyjscie |

Jesli nowy dokumentu ma by¢ utworzony na podstawie wybranego szablonu nalezy
wybrac funkcje <Utworz z szablonu>, w przeciwnym wypadku <Utworz pusty>.

Wydruk dokumentu ADT jest wykonywany na czystym papierze. Uzytkownik moze
wybra¢ wydruk dowolnej z kart formularza ADT, oraz zaznaczy¢ wydruk drugich stron
formularza.

Dla wygody istnieje réwniez mozliwoS¢ wydruku formularzy na drukarkach
wyposazonych w automatyczny duplex.
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13 Dokument AKC-U / VAT-24

Dokument AKC-U jest dostepny w menu Dokumenty dodatkowe.

Jest on wypetniany przy przywozie towardw wspdlnotowych, dla ktdrych istnieje
obowigzek zaptaty podatku akcyzowego.

Ze wzgledu na specyfike wykorzystania tego dokumentu, modut jest przeznaczony
przede wszystkim do zgtaszania pojazdéw samochodowych.

Oczywiscie mozliwe jest rédwniez przygotowanie dokumentéw AKC-U / VAT-24 dla
innych towaréw akcyzowych, jednak w pozostatych przypadkach program nie nalicza
automatycznie naleznosci.

Wszystkie funkcje dotyczace dokumentéw AKC-U / VAT-24 sg dostepne z poziomu
listy dokumentow AKC-U / VAT-24.

Lista zawiera kolumny pozwalajgce na identyfikacje dokumentu.

Uzytkownik moze wykonywac nastepujgce funkcje:

<Edycja> - dokumentu wybranego z listy

<Dodaj> - dodanie nowego pustego dokumentu, lub dokumentu utworzonego ze
zdefiniowanego szablonu

<Usun> - usuniecie dokumentu wybranego z listy

Poniewaz w przypadkach dla ktérych przygotowywany jest dokument AKC-U
generalnie nie wystepuje obowigzek sporzadzenia zgtoszenia SAD (z wyjgtkami
terytoriow i obszardw nalezgcych do UE dla ktdrych przygotowywane sg zgtoszenia
celne SAD), w programie nie wystepuje mozliwo$¢ utworzenia dokumentu AKC-U na
podstawie zgtoszenia SAD.

Dokumenty AKC-U oraz VAT-24 posiadajg wiele wspdlnych danych, z tego powodu ich
edycja zostata potgczona w jednej funkcji programu.

Poza wydrukiem dokumentu AKC-U oraz VAT-24, administracja celna w wiekszoSci
przypadkdw wymaga przedstawienia Wniosku o wydanie potwierdzenia zaptaty
akcyzy.

Wniosek o0 wydanie potwierdzenia zaptaty podatku akcyzowego nie jest
ustandaryzowany na poziomie rozporzadzenia wykonawczego, w zwigzku z tym
spotykane sg rézne wzory wnioskow.

Po instalacji modutu AKC-U / VAT-24, program drukuje ‘standardowy’ wniosek, ktéry
jest przyjmowany w niektdrych UC. Jesli taki wniosek nie jest akceptowany przez
administracje celng w Panstwa lokalizacji, prosimy o przestanie ‘poprawnego’ wzoru
wniosku na podstawie ktdrego bedziemy w stanie dostarczy¢ odpowiedni wzor.
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Podczas edycji dokumentu AKC-U / VAT-24 dostepne sg stowniki oraz bazy
zdefiniowanych tekstow statych do wielu pél.

Dla usprawnienia wypetniania dokumentéw, program umozliwia zdefiniowanie UC oraz
US do ktdérych kierowane sg dokumenty (Narzedzia / Parametry programu/Inne
dokumenty/AKC-U).

Jesli okazjonalnie, zdarzajg sie dokumenty kierowane do innych urzedow, wdwczas
podczas edycji dokumentu mozna zmienic te dane.

Na ponizszym rysunku pokazano gtéwne okno edycji dokumentu AKC-U.

i AKC-U - edycja = ol =
Opis dokumentu ||

1.Nip podatnika [7] podatnik VAT UE

4UC deklaracji | PL421000 3ZCZECIN UC UL. HRYNIEWIECKIEGO 1 70-710 S8ZCZECIN E@

5.Cel deklaracji | #tozenie nowej deklaracji E [7] deklaracja dotyczy pojazdu samochodowego

B.Dane podatnika | C i D.Obliczenie podatku ” VAT-24 -Ai D ” Dane wspahwtasciciela - wniosek |

B.1. Dane identyfikacyjne nabywcy
7 Rodzaj podatnika | osoba fizyczna E

G.Mazwisko, pierwsze imie

data urodzenia w  imiona rodzicdw (VAT-24)
PESEL
B.2. Adres zamieszkania
&.Kraj 9 Wojewodztwo 10.Powiat
PL [=]
11.Gmina 12.Ulica 13.Nr domu 14.Nr lokalu
15 Migjscowosc 16.Kod pocztowy 17 Poczta 18.Adres e-mail i numer telefonu

E.Oswiadczenie podatnika lub osoby reprezentujacej podatnika
59.Imie 60.Nazwisko

61.Data wypetnienia deklaracji | 2011.05.12 |w
B3.Adres i numer telefonu podatnika lub osoby reprezentujace] podatnika  Utworz z pola B2

-

Data zaptaty akcyzy hd In Zapis J [% Wydruk J | > Wyjscie |

Podczas wypetniania dokumentu nalezy wypetniac pola zgodnie z opisami i numeracjg
poszczegolnych pal.

Niniejsza instrukcja nie obejmuje instrukcji wypetniania i stosowania dokumentu AKC-
U / VAT-24.

Dodatkowe informacje dotyczgce wypetniania dokumentu.
UC deklaracji — mozna skorzystac ze stownika UC (ikona po prawej stronie od pola)
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B.Dane podatnika — nalezy wypetni¢ zgodnie z posiadanymi danymi, przy czym w
zaleznosci od wartosci pola Rodzaj podatnika, dostepne sg rézne pola z danymi.
Zalecamy rozpoczecie wypetniania tego pola od wyboru rodzaju podatnika.

Pole imiona rodzicéw dotyczy jedynie dokumentu VAT-24.

C i D Obliczenie podatku — zaktadka zawiera informacje o przywozonych towarach i
obliczeniach podatku akcyzowego.

B.Dane podatnika |C i D.Obliczenie podatku§| VAT-24 -Ai D || Dane wspohwtasciciela - wniosek |
nazwa grupy kod CH podstobliczen -
I | b
Edycia Dodaj Usur
20 Zwolnienia i pomniejszenia 0z
21.Kwota znakdw akcyzy (]

Do listy nowe pozycje nalezy dodawac pozycje za pomocg przycisku <Dodaj>.

i~ Pozycja towarowa AKC-U @
VAT-24 C.Dane Srodka Transportu

15. Rodzaj Srodka transportu | [aErs JEG T E 20. Mumer rejestracyjny
16. Marka 17. Model 18. Typ 19. Kolor

wniosek (opis dod /naped)

21122 Numer dotyczy | nadwozia E Mumer
23, Numer kadtuba (dotyczy statku wodnego) 24 Mumer fabryczny (dotyczy statku powietrznego)

25. Rok prod. 26. Data dopuszczenia do uzytku 27, Przebieqg (km)/iczba godz rob. 28. Data nabycia

0 v -
29. Cena nabycia 30. Numer faktury stwierdzajace nabycie 31. Data fakiury
e
42 Umowa |Z| 44, Inne dokumenty
43. Faktura (=] 1

AKC-U Obliczenie podatku

data powst.obowiazku A d
pojemnosc 0 cm®  Utworzenie opisu i obliczenia dla pojazdu samochodoweago
nazwa grupy wyrobdw -
kod CN (i stawka podatku
podstawa obliczen 0 PLN
kwota podatku PLMN
Dane dodatkowe wniosek {(opcjonalne)
nadwozie lub opis ilos ¢ drawi
moc silnika kKW rodzaj skrzyni |Z| rodzaj paliwa Q_’ﬂ
numer brief d.rej. [ pojazd uszkodzony

opis uszkodzen
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Podczas wypetniania okna Pozycja towarowa AKC-U, nalezy podawa¢ dane zgodne z
opisem i przeznaczeniem pol.

Dane z pierwszej czesci formatki z danymi dotyczg dokumentu VAT-24 (dla pojazdu
samochodowego).

Po ich wypeieniu, niektére dane zostang uzyte w dokumencie AKC-U, oraz po
nacisnieciu przycisku <Utworzenie opisu i obliczenie dla pojazdu samochodowego>,
wypetnione zostang pozostate pola pozycji towarowej AKC-U.

Uwaga ! do obliczenia naleznosci konieczne jest wypetnienie pola data powstania
obowigzku podatkowego.

Ponizej sekcji AKC-U znajdujg sie dane drukowane na wniosku (niektore pola mogg by¢ nie
uzywane we wniosku stosowanym w Panstwa UC).

Jesli zgtaszanym towarem sg inne towary niz pojazdy, wéwczas pola dotyczace opisu towaru
akcyzowego i obliczenia nalezy wypetnic recznie).

Dane ktére majg by¢ umieszczone na dokumencie VAT-24, a ktdre nie zostaly jeszcze podane
na poprzednich zaktadach, nalezy uzupetni¢ na zaktadce VAT-24 A i D.

B.Dane podatnika | C i D.Obliczenie podatku | V Dane wspdtwtasciciela - wniosek

A. Miejsce skfadania wniosku
2.nazwa US | Il US w Szczecinie ul. Felczaka 71-417 Szczecin

D. Dane podmiotu dokonujacego dostawy
32 Rodzaj podmiotu E
33Nazwalnazwisko
34 Inne dane identyf.

35.Kraj 37.Ulica 38 Nr domu 39.Nr lokalu

38 Migjscowosc 40 Kod pocztowy 41.Poczta

Jesli zakupiony towar (pojazd) posiada wspdtwiasciciela, nalezy podac jego dane na zaktadce
Dane wspotwiasciciela — wniosek.
Podobnie jak dla danych podatnika, zalecamy rozpoczecie edycji od pola rodzaj podatnika.

E.Oswiadczenie podatnika — dostepna jest funkcja automatycznego utworzenia pola
63 na podstawie zawartosci pola B2 formularza (przycisk <Utwérz z pola B2>)

Po zakonczeniu edycji danych, mozna zapisa¢ przygotowany dokument do bazy w celu
pozniejszej edycji / uzupetnienia danych, lub przejs¢ do jego wydruku.

Program przed zapisem i wydrukiem kontroluje wypetnienie podstawowych pol

dokumentu, wynik tej kontroli nie moze by¢ traktowany jako poprawnos¢ badz nie
catego dokumentu.
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Okno wydruku dokumentu pozwala na wybdr jednego lub kilku z dostepnych
formularzy.

W niektdrych przypadkach wydruk wniosku o wydanie potwierdzenia moze by¢
dwustronny.

S0 Wydruk formularza @

Raodzaj formularza | Druku] Formularz -
AKC-U AKC-U 113
- AKC-U 23
AKC-U 373
Wniosek o wydanie potwierdzenia
VAT-24 poz1

HEE

I

Deklaracja uproszczona nabycia wewnatrzwspolnotowego - strona 1

Wydruk na drukarce ’ Canon iP4700 series l
[ wydruk dwustronny - duplex (VAT24 i wniosek)

| & wyaruk || - Podgiad || % wiscie |

Dla drukarek z wbudowang funkcjg wydruku dwustronnego (duplex) mozna
wydrukowac dwustronnie dokument VAT-24 oraz Wniosek.
AKC-U jest zawsze drukowany jednostronnie.
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14 Polecenie przelewu 0S0OZ2/wptata
gotowkowa

Program umozliwia przygotowanie polecenia przelewu / wplaty gotdwkowej zgodnie ze
wzorem i zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu MF D.U. 768 z dnia 9 czerwca 2015.

Polecenie przelewu moze dotyczy¢ jednego lub wielu dokumentow.
W przypadku przelewu wielopozycyjnego konieczne jest przygotowanie zatgcznika zgodnie
ze specyfikacjg w postaci pliku tekstowego i przestanie go za pomocg e-mail.

Program przygotowuje odpowiedni zalgcznik i pozwala na wykonanie wysyitki zatgcznika
bezposrednio z okna polecenia przelewu.

W przypadku pfatnosci naleznosci celnych oraz akcyzowych, przygotowane zostang 2
zataczniki oraz 2 polecenia przelewu.

¢ Przelew dotyczacy jednego dokumentu/zobowigzania

Polecenie przelewu dla pojedynczego dokumentu SAD moze by¢ przygotowane w funkcji
<Wydruki> dla zestawu SAD (Zestawienia dodatkowe),

=i Wydruk dodatkowych zatacznikow do SAD @
Rodzaj formularza | Drukuj Formularz E
[] Zestawienie pozycji fakturowych
Zest.dod. c )
[ Zestawienie numerdw fakiur (z pola 44)
[ Zestawienie pozycji towarowych BIS
[] Zestawienie pozycji BIS + naleznosci
[] Informacja o zadeklarowanych kosztach
[ ©Ofwiadczenie o kosztach art. 25 RWKC
‘.'Wdruk polecenia przelewu
Witacz W

Wydruk polecenia przelewu

Wydruk na drukarce CKIUIIC

[ Jwydruk dwustronny - reczny duplex
& Wydruk || -] Podglad || ¢ Wyjscie
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Po wydruku otrzymujemy okreslony rozporzadzeniem standard przelewu umozliwiajgcy
rozliczenie wtasciwie opisanej wptaty jednostkowe;j.

Dane dotyczace numeru dokumentu, kwot sg przenoszone z dokumentu SAD.
Uzytkownik musi jedynie uzupetic brakujace pola.
e Rejestr przelewow do UC/0S0Z2

Funkcja rejestru przelewéw do UC/OZ0Z2 jest dostepna w menu Dokumenty dodatkowe,
umozliwia tworzenie wptat jednostkowych i przelewdw wielopozycyjnych.

Po wybraniu funkcji Przelewy do UC/OS0OZ2 wyswietlona zostanie lista zapisanych polecen
przelewow. Przelewy mogg by¢ filtrowane wedtug opisu oraz daty przelewu.

& Lista przelewow/wptat e =
za okres od | 2014.06.24 |+ do - opis przelewu Filtruj
apis przelewu data data wykonania nazwa organu celnego kwota cto /WA ~
_ |przelew 2015.10.01 2015.10.02 |LUBLIN UC 83629,00
przelew? 20151022 20151022 |PULAWY OC 0,00
Eooeens 20151014 20151015 PULAWYOC 000
— W
< >
Edycija Dodaj Usun X Wyjécie

Aby utworzy¢ nowy dokument nalezy wybrac przycisk <Dodaj>.
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Ponizej przedstawione jest okno polecenia edycji przelewu:

&% Edycja/Wydruk polecenia przelewu @
opis dokumentu | Test 1d

rodzaj polecenia przelewu (® Polecenie przelewu przelew wielopozycyjny/zatacznik kwota 113138,00 PLMN
() Wptata gotdwkowa wptacajacy jest zobowiazanym
[ | wptata dotyczy zaliczek dziennych (AKC4) akeyza 555,00 | PLN

dane UCiwptacajacedo | zatacznik (zobowiazania) | Przelew Elixir
nazwa organu celnego | BIALA PODLASKA OC i @
adres | UL CELMNIKOW POLSKICH 23, 21-500 BIALA PODLASKA
nrrachunku UC | 55111122224444555566667777
nrrachunku UC (SAD akcyza) | 66111122224444555566667777

Ustaw dane jako domysine

dane wp{acajgcego (zobowiazany lub agencja celna)
nazwaladres | Firma ABC Spdtka z 0.0. i
adres | ul.Cyfrowa 10, 71-205 Szczecin
typ identyfikatara | N -MIP W numer | GEG5554433
nrrachunku | 77111122224444555566667777

szczeqdily przelewu

okres rok| 15 okres | J-dzien v 11
symbol formularza/ptatnogci cho/VAT | SADNW (%] akcyza | SADAKCw [¥]
numer dokumentu/decyzji | 5522062015666555443311313800
nazwa zatacznika 55_22062015_6665554433_113138_00.tt
numer dokumentu/decyzji akcyza | 6622062015666555443355500
nazwa zatgcznika akcyza 66_22062015_6665554433_555_00.4
imie i nazwisko |Jacek Cenzartowicz )]
data przelewu | 20150622 W
data potwierdzenia - = zapis &b Wydruk > Wyjscie

Opis dokumentu — Kazde polecenie przelewu musi mie¢ wypetniony opis dokumentu
pozwalajacy na fatwiejszg identyfikacje dokumentu.

Rodzaj polecenia przelewu — Nalezy wybra¢ czy ma by¢ utworzone Polecenie przelewu czy
wptata gotdwkowa.

Przelew wielopozycyjny/zatacznik— mozliwos¢ utworzenia wptaty zbiorcze;j.
Dane UC/wptacajacego — nalezy uzupeii¢ dane organu celnego wraz z numerami
rachunkdw oraz dane wptacajgcego i szczegdty przelewu.

Mozna rowniez skorzysta¢ z numeru konta bankowego przypisanego w bazie urzedéw celnych
— numer konta podaje uzytkownik korzystajac z przycisku <Konto bankowe>:
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ig Lista urzeddw celnych
kraj | PL - Polska v nazwa lub miasto zawiera tekst
kod UC nazwa urzedu adres
PL300000 |BIALA PODLASKA IC UL. CELNIKOW POLSKICH
PL301000 | BIAtA PODLASKA UG UL. CELMIKOW POLSKICH

"|PL301010 |BIAtA PG
PL301020 |MALASZ] =@ Konto bankowe Urzedu Celnego ==
PL301030 |Odziat ¢{ ked UC PL300000

PL301040 |KOROSA |\ -wa BIALA PODLASKA IC

PL301050 |[TERESP K
PL301060 | TERESP| numer konta clo/VAT
PL301070 | SELAWAT]

_|PL302000 |LuBLIN| Mumerkonta akeyza

H
I

_|PL302010 [LUBLIN I zapis | % Wyjscie
PL302020 |PULAWY
"|PL302040 |CHEEM OC UL. HUTNICZA 3
"|PL302050 |DOROHUSK OC iR
"|PL302060 |DOROHUSK OC DROGOWY TIA
"|PL303000 |ZAMOSC UC UL. KILINSKIEGD 86
" |PL303010 |ZAMOSE OC UL. NAMYSEOWSKIEGO &
"|PL303020 |HREBENNE OC NIA
"|PL303030 |HRUBIESZOW OC UL. NOWA 100
" |PL303040 |ZOSINOC NIA
£
SzcTEQOlY Konto bankowe

Jesli przelewy sg wykonywane zawsze do tego samego UC i/lub od tego samego
wptacajgcego, mozna po wpisaniu tych danych za pomocg przycisku <Ustaw jako
domysine> zapamietac wpisane informacje.

W przypadku ptatnosci za dokumenty SAD dla ktorych poza naleznosciami celnymi i VAT
wystepuje podatek akcyzowy, konieczne jest wydrukowanie dwdch dokumentéw
przelewu/wptaty oraz dwdch osobnych zatgcznikdw.

Wypetniajac polecenie przelewu nalezy wypeni¢ wszystkie widoczne pola.
Po zakonczeniu edycji polecenia przelewu nalezy wydrukowac zlecenie przelewu.

e Przelew wielopozycyjny (wptaty zbiorcze)

Jesli przelew ma dotyczy¢ ptatnosci tytutem wielu dokumentéw nalezy zaznaczyé opcje
przelew wielopozycyjny/zatgcznik.

Bedzie wowczas dostepna zaktadka zatgcznik (zobowigzania), natomiast wytgczona
zostanie edycja pdl kwota oraz numer dokumentu/decyzji.
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& Edycja/Wydruk polecenia przelewu (=]
opis dokumentu | przelew?

rodzaj polecenia przelewu (@ Polecenie przelewu przelew wielopozycyjny/zatacznik lowota T3637,50 | PLN
() Wptata gotdwkowa [Iwptacajacy jest zobowiazanym

[l wptata dotyczy zaliczek dziennych (AKC4) akeyza 0.00| PLN
dane UC/wplacajacego | Zatacznik (zobowiazania) | Przelew Elixir
numer dokumentufzobowiazania kwotamwptata kwota akecyza (SAD) identyfikator podmiotu data obowiaz &
_0GU111111IUDH11111I2D13 234 50 0,00{M1110101111
_GGUBEED‘IUIUUIUMBUQIEU‘IB 51190,00 0,00{M5260201832
B 0GL/421010/00/001562/2013 | 22213,0000 0, 00|NO251468194 N
- W
< »
Edycia Dodaj Usuii 2 DodajzPZC [ zapisz zatacznik 558 Wyslij zatacznik
imie i nazwisko | Kucharski Piotr @
data przelewu | 2015.10.14 w
data potwierdzenia |2015.10.15 |w I Zapis | & Wydruk | | X Wyjscie

Kwota bedzie wyliczana na podstawie listy dokumentéw, natomiast numer dokumentu
bedzie zawierat nazwe zatgcznika wysytanego do UC.

Zaktadka zatacznik (zobowigzania) zawiera liste dokumentdw, ktdrych dotyczy ptatnosc.

Dokument/zobowigzanie mozna dodac pojedynczo za pomocg przycisku <Dodaj> lub z
listy pobranych dokumentdw PZC za pomocg przycisku <Dodaj z PZC>.

Po zakonczeniu edycji polecenia przelewu nalezy wydrukowac zlecenie przelewu, a dla

przelewu wielopozycyjnego utworzy¢ i wystac¢ zatgcznik do przelewu.
Zatacznik moze by¢ wystany bezposrednio z programu <Wyslij zatacznik>.
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Dodatkowy modut do Rejestru przelewow umozliwia przygotowanie przelewu
elektronicznego w formacie Elixir — iPKO.

& Edycja/Wydruk polecenia przelewu @
opis dokumentu | przelew3

rodzaj polecenia przelewu (@) Polecenie przelewu przelew wislopozycyjnyizatacznik kwota 73637 50  PLM

(") Wptata gotdwkowa [ wptacajacy jest zobowiazanym
[ ] wptata dotyczy zaliczek dziennych (AKC4) akeyza 000 PLN

dane UChwptacajacego || zatacznik (zobowiazania) | Przelew Elixir

Utworzenie przelewu elektronicznego w formacie Elixir - iIPKO

rodzaj przelewu (@ Przelewz y dla wszystkich pozycji przelewu - bez zalacznika
Osobny p w dla ka dokumentu SAD/wptaty
I Zapisz przelew Elixir
imie i nazwisko | Kucharski Piotr E@
data przelewu | 20151014 |
data potwierdzenia | 2015.10.15 |w I Zapis &b Wydruk || 3 Wyjscie

Po wybraniu przycisku <Zapisz przelew Elixir> jest mozliwos¢ zapisania pliku
tekstowego w dowolnej lokalizacji, nastepnie zapisany plik mamy mozliwo$¢ wczytac w
bankowosci elektronicznej systemu iPKO.
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15 Bazy pomochicze

15.1 Baza klientow (kontrahentow).

Baza klientow zawiera wszystkie niezbedne do wykonywania zgtoszen celnych oraz
fakturowania ustug informacje dotyczace klientdw.

Dostep do bazy mozliwy jest poprzez menu Bazy dodatkowe > Baza kontrahentow.
Po wybraniu opcja otwiera sie okno z listg wszystkich klientéw. Baza klientow zawiera
dane wszystkich klientéw zaréwno polskich jak i zagranicznych.

W danych klienta, oprécz podstawowych danych potrzebnych do zgtoszenia mozna
umiesci¢ informacje na temat:

osoby odpowiedzialnej za kontakt z agencjg celng

e sposobu rozliczenia z klientem (informacje przenoszone do modutu
fakturujacego)

e pozwolenia i dokumenty zwigzane z SAD.
dokumenty dodatkowe (skany, dokumenty Word, Excel ...)

Mozliwy jest import danych klientdw z programu SAD EC — Taryfa Celna.
Sposdb importu opisany jest w punkcie Blad! Nie mozna odnalezé zrédia odwolania..

W celu dodania nowego klienta do listy nalezy nacisng¢ przycisk <Dodaj>.

-

& Dane klienta @

informacje podstawowe | pozwolenia/SAD || fakturowanie || kontakt || folder klienta || Wnioski PG-KIZ

Nazwa

skrat

MEIZPPO | EQIZPAIS

ulica nr domu
kod miasto kraj @
Regon MIP Pesel
EORI nr akc.

Dyspozycje
[Jzakaz odpraw [ |wazne dyspozycje [ ]zgtoszenia w procedurze uproszczonej
[Jzarejestrowany w PDR

7]

uwagi/ dyspozyvcie formatowanie | Arial W W B ||I

Dyspozycje 1
Dyspozycje 2

Dyspozycje 3|

& Zapis | ¥ Wyjscie
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Informacje podstawowe.
Nazwa — w polu tym nalezy poda¢ petng nazwe firmy

skrot nazwy — wypetnienie tego pola pozwala na szybkie odszukanie klienta o nazwach
zaczynajgcych sie np. od Przedsiebiorstwo Produkcyjno Ustugowe ....
Skrét nazwy w takim przypadku powinien zawiera¢ wiasciwg nazwe kontrahenta.

ulica — nalezy podac ulice wraz z numerem domu i lokalu

kod — nalezy podac kod pocztowy miejscowosci (pole obowigzkowe dla podmiotow z
krajem PL, wowczas wymagany jest format kodu 99-999)

miasto — nalezy podac petng nazwe miejscowosci, w ktorej klient ma swojg siedzibe

kraj — nalezy poda¢ dwuliterowy symbol kraju klienta. Symbol ten mozna wybra¢ z
bazy naciskajgc klawisz F2 lub klikajgc na ikone umieszczong obok pola

REGON - nalezy poda¢ numer regon klienta uzupetniajagc do 14 znakdéw cyfrg zero,
jesli nie zostanie uzupetniony cyframi 0, program sam doda brakujgce cyfry przy
tworzeniu zgtoszenia (nie nalezy wpisywac BR w przypadku braku Regonu)

NIP - nalezy poda¢ numer NIP klienta poprzedzajgc numer dwuznakowym symbolem
kraju (nie nalezy wpisywac¢ BN w przypadku braku numeru NIP)

PESEL - pole nalezy wypetni¢ w przypadku osoby fizycznej

Zakaz odpraw - zaznaczenie tej opcji spowoduje wysSwietlenie komunikatu o zakazie
wykonywania zgtoszen dla tego klienta

Wazne dyspozycje — zaznaczenie tej opcji spowoduje wysSwietlenie informacii
umieszczonej w polu Uwagi przed utworzeniem zgtoszenia (tworzenie XML/wydruk)

Zgloszenia w procedurze uproszczonej — zaznaczenie tej opcji informuje
uzytkownika, ze klient moze by¢ odprawiany z zastosowaniem procedury
uproszczonej, dodatkowo pojawi sie wéwczas opcja pozwalajaca na zaznaczenie, ze
klient dla zgtoszen PU rozlicza podatek VAT w deklaracji VAT-7.

Na zakfadce Kontakt, mozna podac adres/adresy email na ktére majg by¢ wysytane
wpisy do rejestru PU. Email z zatagcznikiem z wpisu do rejestru PU jest generowany
automatycznie po wykonaniu wpisu do rejestru i ma postac pliku PDF.

Uwagi — w polu tym mozna umiesci¢ dodatkowe informacje, przydatne dla innych
uzytkownikdw programu. W przypadku uzupetnienia tego pola i zaznaczenia opdji
Wazne dyspozycje informacje zawarte w polu zostang wyswietlone w momencie
uzycia danych klienta.

Aby zwiekszy¢ czytelno$¢ uwag / dyspozycji, wprowadzona zostata mozliwos¢
wyrdzniania roznych fragmentow tekstu réznymi wielkoSciami czcionki, czy kolorami.
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Zmiane formatu tekstu mozna wykona¢ dla tekstu juz istniejgcego lub tekstu nowo
wpisywanego.

W pierwszym przypadku, nalezy zaznaczyC tekst dla ktérego ma by¢ zmienione
formatowanie (klawiszami kursora z przyciSnietym klawiszem shift lub za pomoca
myszy), a nastepnie wybra¢ odpowiedni format tekstu.

Mozna rowniez najpierw ustali¢ formatowanie, a nastepnie wpisac tekst.

UWAGA !!!

Do systemow elektronicznych zgloszen celnych przenoszone jest
pierwszych 35 znakéw nazwy, ulicy i miasta.

Pozwolenia/SAD.

X

¥ Dane klienta

infarmacje podstawowe | pozwolenia f SAD | fakturowanie | kontakt || folder Klienta

Lista poawoledrdokurnentdw fw tyrm upowaznienia)

twp numer dokumentu Uwagi -
b2 17212006 W0a/0008597i06 upowaznienie posrednie

02001 20800/00/1 24556/4548686/2007 UC Olsztyn

< »

[Ed\_.n:ja H Diodaj H sur ]

numer CRP

pole 2/8 SAD (pole naledy wypetnic trlko wiwczas ady nie ma byt tworzone automatycznie)

[E Zapis] [ > WyjEcie I

Lista pozwolen/dokumentéw(w tym upowaznienia) — lista zawiera informacje
na temat upowaznien oraz innych informacji i dokumentéw wymaganych zwigzanych z
klientem, ktére nalezy umiesci w zgtoszeniu dla wybranego danego klienta. Kazdy
dodany dokument posiada mozliwo$¢ zaznaczenia w jakiej procedurze bedzie
stosowany.
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@ Dokument klienta @
typ dokumentu H ]

numer[ 1

uwagi | [

dokument dotyczy procedur:
I EX TR

[ﬂ Zapis] [XUWj'scie J

Numer CRP — nalezy podal numer Centralnego Rejestru Podmiotow uzyskany z
Agencji Rynku Rolnego. Pole wykorzystywane w przypadku stosowania Wspdinej
Procedury Rolnej. Numer ten jest automatycznie przenoszony do pola 9 dokumentu
WPR1.

Pole 2/8 — pole to nalezy wypetni¢c w przypadku gdy funkcja automatycznego
tworzenia tych pdl 2/8 SAD (tylko wydruk) robi to w sposdb nie odpowiadajacy
uzytkownikowi. Jesli pole to bedzie wypetnione program w polach 2/8 bedzie
umieszczat wpisany tekst zamiast tworzonego automatycznie z danych zawartych w
zaktadce informacje podstawowe.

Fakturowanie

X

¥ Dane klienta

infarmacje podstawowe pomoleniaISPxD‘ kantakt || folder klienta

sposab zaptaty termin pratnosci dla dokurmentow preelewowych dni

numer klienta F-K| |

kanto bankowe Klienta: namwa | PKO BP
nurmer | 85 1260 1126 0000 1125 4445 5544

cennik ushug dia klienta
symbol ustugi 4
SAD IMPORT

nazwa ustugi
Dokument SAD - dopuszezenie do ohraotu

| >

160,00 PLM

’ Edycja H Dodaj H Usuf ]

[E Zapis] [ ¥ yiscie
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spos6b zaplaty — jest to ustawienie preferowanego sposobu zaptaty za ustugi, jesli
uzytkownik wybierze nieokreslony sposob zaptaty, kazdorazowo przed zapisem faktury
konieczne bedzie podanie sposobu zapfaty,

termin — termin zaptaty dla dokumentow przelewowych,

numer klienta F-K — w przypadku przesytania dokumentow finansowych do centrali
nalezy poda¢ numer klienta znajdujacy sie w systemie Finansowo — Ksiegowym. Opcja
przygotowana dla agencji celnych,

konto bankowe klienta — dane przenoszone do faktury eksportowej drukowanej do
zestawu SAD.

Cennik ustug klienta — zawiera liste cen netto za ustugi wykonywane przez agencje
celng dla klienta. Lista moze zawiera¢ ustugi wystepujgce w katalogu ustug
zdefiniowanych w parametrach fakturowania.

Podczas wystawiania dokumentu sprzedazy, program uzyje zdefiniowanych tutaj
indywidualnych cen klienta.

Szczegdty dotyczace modutu fakturowania znajdujg sie w instrukcji obstugi programu
SAD EC Win — Faktura VAT.

Kontakt

-

" Dane klienta @

informacje podstawowe pozwolenia ! SAD fakturowanie kontakt folder klienta Whioski PG-K/Z

osoba odpowiedzialna za kontakt z firma
imie i nazwisko
telefony

e-mail
Zaawansowana konfiguracja przekazywania komunikatdw

adres e-mail do wysytki rejestru PU w formie PDF po wpisie do rejestru

adres korespondencyjny (faktury)

v | kod kraju ]

sposabwysyiki | TR e-mail

[ Zapis | | ¥ Wyjscie

Uzupetnienie tej zakfadki jest opcjonalne i wypetnienie jej jest uzaleznione od potrzeb
uzytkownika. Adres e-mail moze zawiera¢ kilka adreséw rozdzielonych przecinkami.
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Po wypetnieniu pola rodzaje komunikatow AES... program bedzie podczas odbioru
komunikatow ICS/AES/NCTS przesylat je automatycznie na podane adresy e-mail
kontrahenta — klient jest identyfikowany za pomocg numeru NIP/EORI.

Opcja zaawansowana konfiguracja przekazywania komunikatdw pozwala na
personalizacje przesytania komunikatdw. Za pomocg tej funkcji mozna powigzac
poszczegodlne rodzaje komunikatdéw z adresami e-mail odbiorcow.

Pole adres korespondencyjny jest uzywany do wydruku na dokumencie sprzedazy —
jesli dokument jest wysytany w kopertach z okienkiem.
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Folder klienta

informacje podstawowe || pozwolenia f SAD || fakiurowanie | kontakt | folder klienta
. ] [=] . v N
File and Folder Tasks e Hl

j Make a new Folder Wadr kKoszky MIP Regon KRS
upawazienia

¥ Dane klienta

& Publish this folder ta the
Web

&2 share this Folder

Other Places

() dokumenty
hﬁ Iy Documents
[ Shared Documents

i My Computer
\':g My Metwork Places

Details

[H Zapis] [ o Wyiscie ]

Zaktadka Folder klienta zawiera folder, w ktorym mozna umiesci¢c dokumenty
zwigzane z klientem.

Jesli taki folder nie zostat jeszcze utworzony, program proponuje zatozenie nowego
folderu ktdrego nazwa jest taka sama jak nazwa klienta.

Po utworzeniu folderu mozna przechowywa¢ w nim wszystkie dokumenty (w
dowolnym formacie) zwigzane z klientem.

Pliki sg fizycznie przechowywane w katalogu aplikacji, podkatalog Dokumenty.

Folder klienta posiada takg samg funkcjonalnos¢ jak folder sytemu Windows, mozna
bezposrednio z niego otwieraC i tworzy¢ dokumenty, mozna réwniez kopiowal i
wklejac.

Dostepna jest w nim technika przesun i upus¢ stuzaca to przesuwania i kopiowania
plikdw.

Nacisniecie przycisku <Zapis> w oknie Dane klienta spowoduje zapisanie
wprowadzonych zmian. Aby porzuci¢ zmiany dokonane na karcie klienta nalezy
nacisng klawisz ESC lub klikng¢ przycisk <Wyjscie>.

Aby unikng¢ przypadkowego porzucenia zmian program bedzie oczekiwat
potwierdzenia dokonania operacji przerwania edycji. W tym celu zostanie wyswietlony
odpowiedni komunikat.

Klikajgc na liscie klientdw prawym przyciskiem myszy mozna wyszukaé klienta

wpisujac zadany cigg znakoéw. Nalezy pamietaé, ze program przeszukuje tylko
kolumne w ktoérej obok nazwy kolumny znajduje sie strzatka.
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Rowniez funkcja Sortuj wedtug kolumny bedzie sortowac kolumne, ktéra posiada
wyzej opisang strzatke przy nazwie kolumny. Aby zmieni¢ kolumne ktéra ma byc
sortowana/przeszukiwana wystarczy najecha¢ kursorem na odpowiednig kolumne i
klikng¢ prawym przyciskiem myszki. Wybranie opcji Sortuj wedtug kolumny z listy
spowoduje ustawienie uporzagdkowania wedtug wybranej kolumny.
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15.2 Kursy Walut

15.2.1 Pobieranie kursu NBP z Internetu.

Program SADEC Win wyposazony jest w mechanizm pobierania kursow walut poprzez
sie¢ Internet ze strony NBP (www.nbp.pl).

Tabele kurséw NBP sg dostepne w menu Bazy pomocnicze/Kursy walut — NBP/KE.
Po wybraniu tej opcji wyswietli sie okno z listg dostepnych w programie tabel kurséw.
Jesli jest to pierwsze uruchomienie lista z tabelami walut bedzie pusta.

Niedostepne réwniez bedg przyciski <Edytuj> i <Usun>.

Na liscie tabel kursow czcionkg pogrubiong zaznaczone sg tabele kurséw, ktdre moga
byc¢ tabelami kurséw $rednich dla zgtoszen celnych (z przedostatniej Srody miesigca).

L' Lista tabel kursow

a&: Rodzaj tabeli | Tabela A kursdw Srednich MBP w

numer tabeli z dnia & *
20154NBPI2007  [2007.10.16
2024MBPIZ007 20071017
20HAMNBPIZ007 | 2007.10.18
204/4MBPIZ007 | 2007.10.18
| |205i4MBP/2007 20071022
| |z08imnBRP2007 20071023
207/ANBP{2007  |2007.10.24
203&MNBPIZ007 | 2007.10.25
20%AMNBPI2007 | 2007.10.26
210i&MNBPIZ007 | 2007.10.29
| |211i&MBP/2007  |2007.10.30
21 2AMNBP2007  [SEEEIDET

4 *

[ Edycja H Dodaj H Usufh ”@Pohrnniemheli] I}(_Wg.fj'sciel

Tabela kurséw moze by¢ dodana recznie lub pobrana z Internetu.
W celu wyeliminowania pomytek zalecane jest pobieranie tabel z Internetu.

Mozliwe jest pobranie kurséw archiwalnych jak rowniez biezgcych.
Przed pobraniem nalezy zaznaczy¢ odpowiedni rodzaj tabeli do pobrania oraz rok. Do
wiekszosci zgtoszen celny wymagana jest tabela kurséw celnych typu A.

Klikajgc na przycisk <Pobieranie tabeli> uruchamia sie funkcje pobieranie kurséw z
Internetu.
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HEF Pobranie tabeli

adres strony MBFP: | hitpfwhtee nibp plilarsyimls |

l=taw domyEing

[ Itabeli kursdw B roktabeli | 2006

| Pobierztabele | | 3 inniscie |

Domysing lokalizacjg, z ktdérej pobierana jest tabela kurséw walut jest strona
Narodowego Banku Polskiego.

MozZliwe jest podanie alternatywnej strony z kursami walut. Aby powrdci¢ do
domysinej strony pobierania wystarczy klikng¢ przycisk <Ustaw domysing>.

W trakcie pobierania bedzie widoczny postep pobierania.

Jesli z pewnych wzgleddw niemozliwe jest pobranie tabeli kursow z Internetu,
konieczne moze okazac sie wykonanie recznej edycji tabeli kursow A.

W tym celu nalezy w oknie Lista tabel kurséw nacisng¢ przycisk <Dodaj> i recznie
wpisac kursy odpowiednich walut.

15.2.2 Pobieranie kursu KE z Internetu.

Do wykonywania obliczen naleznosci celno — podatkowych, wymagany jest kurs EUR
publikowany przez Komisje Europejskg — jest on najczesciej inny niz kurs publikowany
przez NBP. W programie jest on okresSlany jako kurs EUR KE.

Kursy EUR KE obowigzuje najczesciej przez okres miesigca.

Dodanie kursu EUR KE wymaga wybrania wifasciwego rodzaju tabeli — jak na
ponizszym rysunku.

L Lista tabel kursow

3 Rodzaj tabel iKursyEUR publikawane przez KE v‘
| numertabeli = zdnia e Al
| [KWIECIEN 2006 |2006.03.31

KE 062006 2006.05.25 |
| |LIPIEC 2006 2006.06.30 |

SIERPIEN 2006.07.31

20060831 |

| [KE270906 2006.09.27 |
| v
| .
| Edycja || Dodaj || usun | ¥ Wiyjscie
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Po uruchomieniu funkcji <Dodaj> na ekranie pojawi sie okno, w ktorym wymagane
bedzie podanie opisu tabeli (nie nalezy podawa¢ numeru tabeli NBP ), daty
publikacji, okresu obowigzywania.

Zalecamy podawanie w polu opis tabeli opisu w formacie MM/RRRR gdzie:
MM - miesigc obowigzywania tabeli
RRRR - rok obowigzywania tabeli

Po wypetnieniu powyzszych danych, mozliwe bedzie wykonanie funkcji <Pobierz kurs
EUR> — kurs EUR KE jest pobierany ze strony MF Isztar.

15.2.3 Tworzenie tabeli kurséw celnych.

Tabele kurséw celnych mogg by¢ tworzone na dwa sposoby.

W trybie automatycznym (w parametrach programu musi by¢ wigczona opcja
Pobieranie kursow celnych podczas uruchamiania programu i tworzenia zestawu SAD) tabele
kursow celnych sg tworzone przez program na podstawie tabel publikowanych w
naszym serwisie www.

Poniewaz w trakcie miesigca kursy celne moga sie zmienia¢, kontrola aktualizacji tabel
kursow jest wykonywana podczas logowania do programu, oraz dodatkowo
kazdorazowo przed utworzeniem zestawu SAD.

Przy braku dostepu do Internetu, lub jesli pobieranie tabeli jest z jakiego$ powodu
niemozliwe, uzytkownik moze recznie utworzy¢ tabele kurséw celnych.

W takim przypadku utworzenie tabeli kursow celnych powinno by¢ wykonywane jako
odczyt witasciwej tabeli kursow A NBP. W tym celu nalezy uruchomi¢ pozycje w menu
gtéwnego programu Bazy pomocnicze i podmenu Kursy walut — celne.

Po wybraniu tego menu wyswietli sie okno z listg kurséw celnych.

% ] Kursy celne - lista tabel (=] & ]
numer tabeli NBF  obowigzuje od obowiazuje do -
207IANBPI2007 2007.11.01 2007.11.30
226/AMBRIZO0T 2007 12.01 20071231
246/AINBP/2007 2008.01.01 2008011 | |
016/AMNBPI2008 2008.02.01 2008.02.29
036/AMNBP/2008 2008.03.01 2008.03.18
036/AMBRI2008 2008.03.19 2008.03.31 E
056/AMBPI2003 2008.04.01 2008.04.30
080/AMNBPI2008 2008.05.01 2008.05.31
099/AMNBP/2008 2008.06.01 2008.06.30
118/AMBFIZ008 2008.07.01 2008.07.31
4 r
Edycja Dodaj Usun
Kontrola aktualizacji kursdw | | > Wyjscie
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Przycisk <Kontrola aktualizacji kursow> stuzy do pobrania aktualizacji tabeli
kurséw, nawet w przypadku, gdy wytaczona jest w parametrach opcja
automatycznego pobierania aktualizacji.

Pobieranie kurséw z naszego serwisu www, jest mozliwe tylko dla instalacji z aktywna

ustugg aktualizacji programu (Licencja).

W przypadku pierwszego uruchomienia programu po instalacji lista z tabelami kurséw

celnych bedzie pusta.
Utworzenie nowej tabeli kurséw nastepuje po nacisnieciu przycisku <Dodaj>.
Na ekranie pojawi sie okno z listg wszystkich pobranych tabel kurséw A NBP.

* . Tworzenie tabeli kurséw celnych @

Funkcja pozwala na utvworzenie tabeli kursdw celnych na podstawie
pobranej tabeli NBP (&) lub utworzenie pustej tabeli.

dostepne tabele kursow NBP (8) !
numer tabeli data tabeli, dzien »

201/ANBP/2006 | 2006.10.16, Poniedziatek

| |202/AMNBP/2006 | 2006.10.17, Wiorek

203/ANBP/2006  2006.10.18, Sroda

204/ANBP/2006 | 2006.10.19, Czwartek

2006.10.20, Pigtek

205/A/NBPI2006

okres obowiagzywania od | | dol

| ByUtwérztabele ztabeli & || Utworzpusta || X wiscie |

Na liscie tabel kurséw A, tabela potencjalnie spetniajgca warunki bycia tabelg kurséw
celnych jest zaznaczona pogrubiong czcionka.

Jesli tabela nr 203/A/NBP/2006 ma by¢ uzyta jako tabela kurséw celnych, nalezy
umiesci¢ na niej wskaznik myszy i dwukrotnie klikng¢ lewym przyciskiem myszy.

Pola okres obowigzywania zostanie wypetniony automatycznie.

Nastepnie nalezy nacisngC przycisk <Utwérz tabele z tabeli A>.

Program utworzy nowg tabele kurséw celnych wypetniajagc pola zakresu
obowigzywania tabeli, jej numeru oraz wszystkich obowigzujgcych kurséw.

W przypadku braku statego dostepu do Internetu program umozliwia recznie
utworzenie tabel kurséw walut.

W tym celu nalezy wypetni¢ zakres obowigzywania nowo tworzonej tabeli, a nastepnie
uzy¢ przycisk <Utwérz pusta>.

Program utworzy pustg tabele bez numery oraz bez listy walut.

Kolejnym krokiem jest ustalenie symboli walut, ktére maja sie znalez¢ na liscie.

Aby doda¢ nowg walute nalezy nacisng¢ przycisk <Dodaj> i w wysSwietlonym oknie
wpisa¢ symbol waluty, ilo$¢ jednostek oraz numer nowej tabeli.

170



INSTRUKCIJA OBSLUGI — SAD EC Win
©——

Mozliwe jest, aby kazda waluta prowadzana na liste miata inny numer tabeli jak
rowniez zakres obowigzywania.

Funkcja ta przydatna jest w momencie, gdy w okresie obowigzywania tabeli kurséw
celnych jedna z walut zmienia swdj kurs.

W takim wypadku nalezy do juz istniejgcej tabeli walut dodac jeszcze raz tg walute,
podajac nowy numer tabeli kursdw oraz zakres obowigzywania danego kursu.

Nalezy pamietac o skrdceniu zakresu obowigzywania poprzedniego kursu.

Na ponizszym rysunku przedstawiono takg definicje tabeli kurséw na przyktadzie
waluty EEK.

€ Edycja tabeli kurséw M=
numer taheli |2DTINNEIF'I2DEIT | ohowigzuje od | 2007.11.01 |w do| 2007.11.30 |»

kursy

wealuta jedn. kurs ohowigzuje od | obowigzuje do numer takeli ~

ALID 1 23043 2007111 2007 11.30 | 207 AMBRIZ00T7
| BGN 1 1,86590  2007.11.01 2007.11.30 | 207 AMBRIZ00T
| caD 1 26503 2007.11.01 2007.11.30 | 207 AMBRIZ00T
| GHF 1 21873 20071101 2007.11.30 | 207fAMBRIZ00T
| cvP 1 G,2578  2007.11.01 2007.11.30 | 207fAMBRIZ00T
| ok 1 01346,  2007.11.01 2007.11.30 | 207fAMBRIZ00T
| DkK 1 04903 2007.11.01 2007.11.30 | 207fAMBRIZ00T
| EEK 1 02336 2007.11.01 20071110 | 207fAMBRIZ00T

1

EEkK

50000 2007.11.11 200711.30 | 209.A/MBR/2007

20074101 | 2007.11.30 | 207/ANBP/2007

=BP 2007.11.01 2007.11.30 | 207IAMMBRZ00T “w
£ b3

’ Dodaj ” Lsufh ]

l:@ Wiydruk ] [H Zapis] ’ K Wyiscie ]

Przy tworzeniu dokumentu SAD program automatycznie bedzie wybierat wiasciwg
tabele kursdw na podstawie daty zgtoszenia.

Program umozliwia wykonanie wydruku biezacej tabeli kurséw.
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15.3 Indeks towarowy.

W wielu przypadkach, firmy postugujg sie unikalnymi indeksami towarowymi dla
importowanych lub eksportowanych towarow.

Mozna wodwczas utatwi¢ taryfikacje towardw, poprzez zdefiniowanie w programie
SADEC Win uzywanych indeksow towarowych.

Definicja indeksu towarowego tworzy powigzanie indeksu towarowego z kodem CN,
masg jednostkowg i opisem uzywanym do wypetniana pola 31 SAD.

Funkcja moze by¢ szczegdlnie przydatna przy imporcie dokumentéow handlowych z
zewnetrznych systemow informatycznych — import danych.

Lista towardw wystepujgcych w indeksie towarowym, jest dostepna albo z menu
gtéwnego ,Bazy pomocnicze/Indeks towaréw” w trybie edycji, lub przy polach z
kodem CN (dokument SAD i inne).

Po wybraniu tej funkcji na ekranie pojawia sie okno ze zdefiniowanymi pozycjami
indeksu towarowego.

@ Indeks tovwarowey E@@

dla grupy f firmy A kod CN Q[Zl
indeksfopis
indeks towary  grupa tovwardw kod Ch opis towary (dokument SAD -~
B TSA00080 UTGUFY. hudowa klimatyzatora kasetonowego [# 52

UTH3TATE B543895798 UTHITAT G PILOT ZDALNEG D STEROWANIA [# 52

| |UTREFOSOL 2415900080 | UTRBRPOS0L R ozgatenik-tzest Klimatyzatora [ sz

[ |UTRER120L 2415900090 UTRBP120LRozgateznik-czesi kimatyzatora @ sz

| [UTREF54A 2415900090 UTRBPS4A Rozgateinik-tzest klimatyzatora [# sz

T |UTREFP&4MA, 8415900090 | UTRBPS4MA Trajnik-czesci klimatyzatordw [# szt

| |UTREPS4R 2415900090 UTRBPS4R:Rozgateznik-czest klimatyzatora [# sz

| |UTREP54TA 3415900080 | UTRBPS4TA Trdjnik-czesci Klimatyzatordw [# szi)

| |UTRBPS54U 83415900080 | UTRBPS41Trdjnik-czesci Klimatyzatordw # sz

| |UTRERSGETL 2415900080 UTRBPSETLRozgateznik-czest Klimatzatora [# sz

| |UTREFAO1 2415900030 | UTRBPI01 Trajnik-czesci klimatyzatordw [# s

[ |UTRBFI0A 2415900050 UTRBPS0A Rozgateinik-tzest klimatyzatora [# s=]

T |UTRBPOOAOE 8415900090 | UTRBEPI0ADEM-Rozy ateznik-czest Klimatyzatora [# szi]

T |UTREFPa0MA, 8415900090 | UTRBPO0MA Trdjnik-czesci klimatyzatordw [# szt

" |UTREPEOR 8415900080 | UTRBP90R. Trojnik-czesci Klimatyzatordw [# szi)

:UTREIPQEITA 3415900080 | UTRBPA0TA Trdjnik-czesci Klimatyzatordw [# szi) o

< >

[ Edycja ” Dodaj H Lsun ] * Wiscie

Przycisk ,,Uzyj indeksu” pojawia sie przy wywotaniu tej listy np. z dokumentu SAD, a
jego uzycie powoduje przeniesienie: opisu, kodu CN, kodéw dodatkowych i jednostki
miary do pola 31 do dokumentu.

Nad listg towardw znajdujg sie pola stuzagce do filtrowania informacji wyswietlanej w
tym oknie. Uzytkownik moze wybra¢ wyswietlanie towaréw dla wybranej grupy oraz
dla towaréw okreslonych podanymi cyframi kodu CN lub dowolng cze$cig nazwy lub
indeksu towarowego.

Poza standardowymi funkcjami stuzacymi do edycji listy (<Edycja>, <Dodaj>,
<Usun>) dostepna jest funkcja skopiowania wybranej pozycji indeksu towarowego.
Skopiowanie wybranej pozycji jest mozliwe po nacisnieciu prawego klawisza myszy na
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wybranej pozycji towarowe i wybraniu z menu podrecznego funkcji Skopiuj indeks
towarowy.

Jesli podane zostang 4 cyfry kodu CN (kod HS) na liscie zostang wysSwietlone towary z
kodem nalezagcym do podanej grupy HS. Jesli dodatkowo zostanie wypetnione pole
indeks/opis, na liscie zostang wysSwietlone wszystkie te pozycje, dla ktorych w
dowolnym miejscu ciggu znakdw dla pdl indeks towaru oraz opis towaru zostanie
odnaleziony podany tekst.

Dla pola dla grupy/firmy konieczne jest podanie catego opisu grupy lub firmy.
Dla utatwienia dostepna jest lista wszystkich dostepnych (zdefiniowanych) grup.
Okno dodania / edycji pozycji indeksu jest przedstawione na ponizszym rysunku.

17 Pozycja indeksu towarowego @

Indeks towaru | AB12TFCMF

kod CN | 8415820090 ([  kody dod UE (=] (=] PL =]
opis towaru | AB12TFCMF Klimatyz. stojacoiwiszace [# sz =
dok. SAD
jednostka miary | szt jednostkowa masa neito 0,000 | kg
bruito kg

Dokumenty | Faktura eksportowa H Sktad Celny

kod dokumentu numer procedura -
38P3 PL7927498234234/2010 E
3DK2 EB03/01/2011 B

Edycia Dodaj Usun

grupa towardw | O E| ln Zapis] ‘ = Wyjscie

Podstawowe dane pozycji indeksu towarowego obejmuja:

indeks towaru (pole alfanumeryczne)

kod CN (6, 8 lub 10 cyfr)

2 kody dodatkowe UE

1 kod dodatkowy PL

opis towaru — pole 31 SAD

jednostka miary do pola 31 SAD

jednostkowa masa netto (jesli opcja edycji masy netto jest wigczona w
parametrach programu
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Przewidziano mozliwos¢ przypisania dokumentéw wymaganych umieszczanych w polu
44 zestawu SAD do pozycji indeksu towarowego.

Dane o dokumentach wymaganych umieszczone sg na zaktadce Dokumenty.

Dzieki takiej funkcji, uzytkownik ma mozliwoS¢ prostego przypisania szczegdlinych
informacji zwigzanych z towarem identyfikowanym wedtug indeksu towarowego.

Dane dotyczgce dokumentdw sg przenoszone przy edycji pozycji fakturowej zgtoszenia
SAD.

Uzytkownik ma mozliwos¢ okreslenia procedury celnej, w ktérej stosowane s3
poszczegodlne dokumenty (Import/ Eksport/ Import i Eksport).

Dodatkowo dla modutu Faktura eksportowa oraz Sktad Celny dostepne sg zaktadki
Faktura eksportowa i Sktad Celny.

Zaktadka Faktura eksportowa zawiera:

e opis towaru dla faktury eksportowej
e ceny jednostkowe dla towaru w 3 definiowalnych walutach

Dla obszernych indekséw towarowych wprowadzona zostata mozliwo$¢ grupowania
towarow wedtug dodatkowego kryterium.

Moze by¢ nim np. nazwa firmy dla ktérej definiowany jest indeks lub grupa towarow
np. art.spoz, ptytki, kileje, fugi ...

Grupy towardw nie wymagajg osobnej definicji.

Przy pierwszym wystgpieniu nowej grupy towardéw (wpisanej do pola grupa towarow z
klawiatury — maksymalnie 10 znakdw), program wyswietla okno z informacja:

Mowa grupa towarow

x?(” Grupa "FUGI" nie isthieje, C2y ubworzyd nows grupe 7

Jesli nowa grupa zostanie zatozona, jej opis pojawi sie automatycznie na liScie w polu
grupa towarow.
Dla kolejnych towardw tej samej grupy mozna jg wybiera¢ bezposrednio z listy.

SzczegOty dotyczace zaktadki Sktad Celny zawarte sg w instrukcji do modutu Sktad
Celny.

Istnieje mozliwo$¢ importu danych indeksu towarowego z plikdbw w formacie CSV i
XLS.

W przypadku plikdow CSV (TXT) dane mogg byc¢ rozdzielone znakiem separatora (np. ;)
lub mogg by¢ zapisane w postaci kolumn o statej szerokosci.

Aby skorzystac z funkcji importu danych indeksu towarowego, nalezy pobra¢ aplikacje
z adresu www.sadec.pl/sadecwin/impindeks.app i zapisa¢ jg do folderu aplikacji
SADEC (mogq by¢ wymagane uprawnienia administracyjne).
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Po zainstalowaniu aplikacji, w oknie z listg indeksu towarowego dostepny bedzie
przycisk <Import z pliku>.

Import z pliku XLS:

Nalezy wypehic pola z nazwg pliku, typem pliku (XLS), strong kodowg (standardowo
Win1250), opcjonalnie mozna podac¢ grupe towarow.

W kolumnie Nr pola nalezy poda¢ numer kolumny z arkusza w ktdrej znajdujg sie
odpowiednie dane.

W Impert indeksu towarowego @
Plike | indeks.xls

typ pliku | XLS d CP | Win 1250 | nazwa grupy

kolumny Mazima Mr pola od kalumny dhugogc A
indeks towaru 1 0 0
opiz dokument SAD 3 0 0
kod CH 5 0 0
|ednastka mism b 0 0
opakowanie rodza 2 0 0
maza netho ] 0 0
indeks shormuodpaddm 0 0 0
kod CM zrom/odpady 0 0 0
opis zhomu 0 0 0] v

nalezy podac Mr pola lub kolumny odidtugosc

Wykonanie importu Wyjscie

Jesli plik XLS zawiera wiele arkuszy, woéwczas import jest wykonywany zawsze z
pierwszego na liscie.

Trzy ostatnie pozycje sg dostepne jedynie w wersji z zainstalowanym modutem
uszlachetniania czynnego.

Import z pliku CSV:

Nalezy wypehic pola z nazwg pliku, typem pliku (CSV), strong kodowg (standardowo
Win1250), opcjonalnie mozna podac grupe towardw.

W kolumnie Nr pola nalezy poda¢ numer kolumny z arkusza w ktérej znajdujg sie
odpowiednie dane — dotyczy przypadku w ktérym dane sg rozdzielone okreSlonym
znakiem. Jesli dane znajdujg sie w polach o statej wielkosci nalezy podac kolumne
poczatkowg oraz dtugosc pola.

W polu znak separatora nalezy podac (jesli wystepuje) znak rozdzielajgcy
poszczegolne pola.

1! Import indeksu towarowego @
Plik: | \AMPORT\FEQOOQ103.C3V Wybdr pliku
typ pliku | CSV v| cp [MEEER v| narwa grupy | CZESC
kalumny Mazwa Mr pala od kolumry drugogc A
indeks towaru 1 0 0
opiz dokurment SAD 3 0 0
kod CH 5 0 0
jednoztka miary 2 0 0
opakowanie rodza) 8 0 0
]

nak separatora |- nalefy podac Mr pola lub kolumny od/dtugosc

Wykonanie impaortu Wyjscie
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Po wykonaniu importu odczytane z pliku dane zostang umieszczone w biezgcym
indeksie towarowym.

Jesli omylkowo podano nieprawidtowe numery pol, czy informacie o
kolumnie/dtugosci istnieje funkcja za pomocg ktérej uzytkownik moze usungc
wykonany import danych.

W tym celu na liScie indeksu towarowego nalezy nacisng¢ prawy klawisz myszy i
wybrac Usun wedtug daty importu.

Odéwiez liste Usuniecie wymaga podania dokfadnej daty wykonania
Dostosuj kolumny importu — tgcznie z godzina.
Sortuj wedhug kolumny Czas wykonania importu znajduje sie w kolumnie data

Szuksj F2.. importu (lista Indeks towarowy).

Eksport listy do XML
Kopiuj kolurmng

Skopiuj indeks towarowy
Stan biezacy

Usun wedtug daty importu

Parametry kelumny
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15.4 Urzedy Celne.

Baza Urzedow Celnych zawiera wszystkie aktualne informacje na temat urzedéw
celnych zlokalizowanych w Unii Europejskie;j.

Lista UC, oprdcz kodu UC i nazwy zawiera réwniez adres, numery telefondw, adresy e-
mail (o ile wystepujg) oraz oznaczenie czy jest to UC wewnetrzny, czy tez UC
graniczny.

W kolumnie granica/obszar znajduje sie informacja o granicy (np. PL/UA) lub obszarze
(np. Morze Pétnocne) na ktdérym dziata dany UC.

Aktualizacja bazy nastepuje w momencie pobrania aktualizacji stownikdéw i taryfy
celnej.

Lista Urzeddw Celnych dostepna jest w menu <Bazy pomocnicze> oraz w
dokumentach w polu z kodem UC — np. pola 29 i 30 zestawu SAD.

Aby odszuka¢ odpowiedni kodu Urzedu Celnego mozna uzy¢ standardowej funkgji
szukania naciskajgc klawisz F2.

Szybkie wyszukiwanie urzedu celnego umozliwia pole nazwa lub miasto zawiera
tekst, ktdre pozwala zlokalizowa¢ urzad celny wedlug dowolnego fragmentu z
kolumny nazwa urzedu lub miasto

Dopasowanie odbywa sie natychmiast po wpisaniu kolejnego znaku.

Fia Lista urzeddw celnych = ===
kraj | PL - Polska E nazwa lub miasto zawiera tekst
kod UC nazwa urzedu adres k pocztowy =

_F'LBUUEIEIEI BIALA PODLASKAIC UL POLNOCHA19 21-500
_F'L301EIEIEI BIALA PODLASKA UC UL BRZESKA 126 21-500
_F'L301EI1EI BIALA PODLASKA QC UL BRZESKA 126 21-500
B PL301020 MALASZEWICZE OC UL KOLEJARZY 19 21-540
B PL301030 |KOWALEWO QC MIA 21-512
B PL301040 KOROSZCZYN OC MIA 21-550
_F'L301EISEI TERESFOL OC UL JANOWSKA 6 21-550

PL301060 TERESPOL OC DROGOWY MIA 21-550
" |PL301070 |SELAWATYCZE OC MIA 21-515
BPL202000 LUBLNUC _ ULENERGETYKOW2022 20468
" |PL302010 |LUBLIN OC UL ENETRGTYKOW 20/22 20-468
" |PL302020 [PULAWY OC AL TYSIACLECIA PANSTWA POLSKIEC 24-100
" |PL302020 |BILGORAJ OC UL KRZESZOWSKA G4 23-400
" |PL303000 |ZAaMOSE UC UL. KILINSKIEGO 86 22-400
" |PL302010 [ZAMOSE OC UL MAMYSLOWSKIEGO 8 22-400
" |PL302020 |HREBENNE OC A 22-681
" |PL302030 |HRUBIESZOW OC UL MOWA 100 22-500
" [PL203040 [ZOSIN OC MIA 22-523
" |PL203050 |CHELM OC UL HUTMICZA 3 22-100
" |PL203060 |DOROHUSK OC MIA 22-175 -
4 L 3

Szczeqoly > Wyjscie
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Przeniesienie danych do edytowanego dokumentu, nastgpi po nacisnieciu przycisku
<Uzyj kodu UC> lub po nacisnieciu klawisza ENTER lub podwdjnym kliknieciu mysza
na wiasciwym UC.

Dla kazdego UC mozna wyswietli¢ szczegdtowe informacje pochodzace bezposrednio z
systemu informacji UE. Stuzy do tego przycisk <Szczegéty> znajdujacy sie pod listg
urzedow.

Jesli przewidywane jest drukowanie polecenia przelewu za naleznosci celno-
podatkowe na rzecz UC, mozna dla wybranych UC zdefiniowa¢ numery kont
bankowych.

Konta bankowe urzedéw nie sg pobierane wraz ze stownikami i muszg by¢ podane
przez uzytkownika, stuzy do tego przycisk <Konto bankowe>.

Poniewaz ptatnos¢ naleznosci celnych/VAT jest wykonywana na inne konto niz przelew
dla podatku akcyzowego, mozna zdefiniowa¢ dwa numery kont.
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15.5 Taryfa celna.

Program SADEC Win posiada wbudowang taryfe celng TARIC za biezacy rok jak
rowniez z lat poprzednich (razem taryfa obejmuje okres 3 lat).

Ze wzgledu na duza ilos¢ informacji w taryfie i objetos¢ pliku wczesniejsze lata nie sg
umieszczone w programie.

Aktualizacja taryfy jest wykonywana przez uzytkownika lub poprzez wbudowang w
program funkcje automatycznej aktualizacji stownikéw i taryfy celnej.

W systemie TARIC, zmiany Srodkow taryfowych sg przeprowadzane codziennie i w
takim samym cyklu jest aktualizowana taryfa celna programu SADEC Win.

15.5.1 Przegladanie taryfy wedtug kodu CN.

Funkcja umozliwia przeglad Srodkéw taryfowych zwigzanych z kodem taryfowym.
Dopuszczalne jest przegladanie wedtug kodow dziatow (2 cyfry kodu), kodu HS (4
cyfry), kodu podpozycji (6 cyfr), kodu pozycji (8 cyfr) oraz petnego kodu TARIC (10
cyfr).

Przegladanie taryfy celnej jest dostepne poprzez menu Taryfa Celna i podmenu
Przegladanie wedtug kodu CN lub poprzez skrét z paska menu @| .

Po podaniu kodu 2, 4, 6, 8 lub 10 cyfrowego zostang wyswietlone informacje o
Srodkach taryfowych zwigzanych z wybranym kodem.

e Stav EEd
Kod CN | 2204217972 Sprawdz stawki na dziefi | 2006.10.12 dla kraju E]

opis

-------- Berkane, Sais, Beni M'Tir, Guerrouane, Zemmour, Zennata -~

v

Stawki celne | Ograniczenia | Wykonanie obliczen || ISZTAR MF

| typ stawki ohszar wyrazenie stawki nie doty kontyngent kod docprzypisy akt prawny certyfikat uwagi 2

| ERGA-OMNES 13,1 EURI00I R2204/99

|_|Preferencja taryfowa CL 2,6 EURIMD0I D0879/02

| | Preferencja taryfowa JO 0% DO0B7/06

|_|Kontyngent preferencyjny MA 0% 081107 CD211 RO037/04 ™ patrz: opis stawki

|_|Kontyngent preferencyiny A 0% 091131 RO037/04

|_|Preferencja taryfowa SPGA 0% bt R0880/05

| | Kontyngent preferencyjny ZA 0% 091825 RO120/02

| |Podatek VAT ERGA-OMNES 22% P0535/04

|_|Podatek akeyzowy ERGA-OMNES 136 PLN/100I X001 P2763i04

|_|Podatek akeyzowy ERGA-OMNES 273 PLN/00I X002 P2763/04

|_|Podatek akcyzowy ERGA-OMNES wyroby nieohjete akeyzg X031 P2763104

L v
< >
jednostka | ¥ Wjscie
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Nalezy pamietaé, ze w bazie Taric $rodki sg definiowane na wymienionych powyzej
poziomach szczegdtowosci.

Lista Srodkéw zawiera nastepujgce informacje:

obszar - obszar obowigzywania $rodka taryfowego

typ stawki - okreslenie typu $rodka / stawki

wyrazenie stawki - okreslenie stawki zwigzanej z Srodkiem

nie dotyczy - kody krajow ktérych nie dotyczy stawka

kontyngent - numer kontyngentu lub plafonu

kody dodatkowe - kody dodatkowe np. kody krajowe, UE)

przypisy - kod/numer przypisu (dodatkowe wyjasnienia)

akt prawny - numer aktu prawnego wprowadzajgcego $rodek
certyfikat - kody dokumentéw wymaganych do zastosowania stawki

Dla utatwienia przegladania Srodkéw, poszczegdine rodzaje (typy) $rodkdw zostaty
oznaczone kolorami wedtug ponizszego schematu:

Kolor zielony — stawka celna bez preferencji, zawieszen czy kontyng.
Kolor jasnozielony — stawka celng zawieszona lub preferencyjna

Kolor z6ity — stawki w kontyngencie lub plafon taryfowy

Kolor niebieski — stawka antydumpingowe i cta wyréwnawcze

Kolor pomaranczowy - podatek VAT

Kolor czerwony — podatek akcyzowy

Jezeli przy wyrazeniu stawki dla Srodka taryfowego znajdujg sie trzy gwiazdki (***)
jak w przyktadzie na poprzedniej stronie, oznacza to, ze takg stawke mozna
zastosowac pod warunkiem spetnia jednego z kilku warunkow.

W kolumnie certyfikat znajduje sie dodatkowo informacja o koniecznosci kontroli
szczegbtow definicji Srodka taryfowego.

Szczegbty opisu Srodka taryfowego sg dostepne po nacisnieciu na wybranym Srodku
klawisza ENTER lub po podwdjnym kliknieciu lewym przyciskiem myszki.

Szczegbtowy opis zostanie wyswietlony w nowym oknie.

Znajda sie w nim réwniez informacje nie wyswietlane na liscie Srodkéw, takie jak:
objasnienie kodéw dodatkowych dla certyfikatow, rozwiniecie nazw krajéw lub grup
geograficznych.

Przed uzyciem S$rodka, zalecamy kazdorazowe zapoznanie sie ze szczegétowym
opisem $rodka taryfowego.

Okno ze szczegdtowym opisem Srodka taryfowego pozwala rowniez na wyswietlenie
petnego tekstu aktu prawnego wprowadzajgcego Srodek.

Dostepna jest rowniez dla towaréw objetych plafonem lub kontyngentem taryfowym
informacja o biezgcym wykorzystaniu takiego Srodka taryfowego.
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W oknie Objasnienia kodow/identyfikatorow dostepny jest przycisk <Informacja o
kontyngencie>.

Uruchomienie tej funkcji powoduje pobranie bezposrednio ze strony Taric informacji o
stanie kontyngentu.

V1 Objasnienia kodow,/ identyfikatorow [x]
-

|Rndzaj stawki: Kontyngent preferencyjny
obszar: IL

wyrazenie stawki 0%
kantyngent ddentyfikator: 091361
numer akiu pravwnego: RO241505

IL - Izrael

b

| [ informacje o kantyngencie | | =] Tekst akiu prawnego | [‘x_mwjécie_]

Informacja o wykorzystaniu kontyngentu:

Stan na dzien 31/10/2007 15:35

LThiner 091361 Pochodzene Izrael - IL (624)
Eontyngent

Data poczatkowa 01/01/2007
Data koficowa 22007
Toétfwartodt poczathowa 1288920 sztuk
Saldo 109536 sztuk
Data ostatniego zaliczema 0B/08/2007
Procent zaliczenia 100 %%

Status Miekrytycany
Eacenie oczekujacych na zaliczente 0 zztule

Data ostatniege prevwozu (importu) 05/Q8/2007

Data wyczerpama -
Data zablokowania -

Zwiazane kodv TARIC
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Mozliwy jest réwniez podglad zwigzanego z pozycjg aktu prawnego.
Aby wyswietli¢ tres¢ aktu nalezy klikng¢ przycisk <Tekst aktu prawnego>.

Uwaga ! Funkcja ta jest dostepna tylko w przypadku podtgczenia do Internetu.
Nie wszystkie akty prawne sg dostepne na serwerze EURLEX, w takich
przypadkach zostanie wyswietlony komunikat o braku aktu prawnego.

Wyswietlane w programie akty prawne znajdujg sie na serwerze komisji europejskiej
EURLEX. Ze wzgledu na prawa autorskie, akty prawne nie sg przechowywane w
bazach programu SADEC Win, lecz kazdorazowo sg pobierane poprzez Internet.

E¥1 EUR Lex - baza aktéw prawnych UE H[=] E3

(s ® Adres: http:ffeur-lex.europa.eu/LexUriSeniLexUriServ.do?uri=CELEX:32004R0037.PLHTML
. -

e Wazna informacja prawna [iod

32004R0037

Dzjenik Urzedowy £ 006, 10/01/2004 P. 0003 - 0012

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 37/2004

2z dnia 9 stycznia 2004 r.

zmieniajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 747/2003 w zakresie wspdinotowych kontyngentdw
taryfowych oraz ilosci referencyjnych dla niektdrych produktdw rolnych pochodzacych z Maroka
KOMISIA WSPOLNOT EUROPEISKICH,

uwzgledniajac Traktat ustanawiajacy Wspdinotg Europejska,

uwzgledniajac rozporzgdzenie Rady (WE) nr 747/2001 z dnia 9 kwietnia 2001 r. ustanawiajace
zarzadzanie wspdlnotowymi kontyngentami taryfowymi oraz iloéciami referencyjnymi w odniesieniu
do produktdw kwalifikujgcych sie do preferencji na podstawie umdw 2z niektdrymi krajami
$rddziemnomarskimi oraz uchylajace rozporzadzenia (WE) nr 1981/94 oraz (WE) nr 934/95 [1], w
szczegdlnosci art. S ust. 1 lit. b),

a takze majac na uwadze, co nastgpuje:

(1) W dniu 22 grudnia 2003 r. zawarto porozumienie w formie wymiany listdw miedzy Wspdlnota,
Europejska, i Krdlestwem Maroka dotyczace wzajemnych srodkdw liberalizacyjnych oraz zastapienia
protokotdw 1 i 3 do Uktadu o stowarzyszeniu migdzy WE a Marokiem. Nowe porozumienie stosuje

rim ad Amin 1 aturonin AN0A v = wsokaeammine sekolabdor DA § S mewsnan mrabalab s vabanon 1 A=l

W zaktadce ograniczenia (jesli jest aktywna) prezentowane sg wszelkie ograniczenia
dotyczace podanego kodu CN oraz warunki jakie nalezy spetni¢ by towar mozna byto
objg¢ procedurg celna.

Dodatkowo dla ufatwienia przeszukiwania Srodkéw dotyczacych tylko towardw

pochodzacych z konkretnego kraju mozna przed odszukaniem informacji w bazie Taric
podac kraj pochodzenia dla towaru: pole dla kraju.
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Zaktadka ,Wykonanie obliczen” stuzy do wykonania obliczen dla jednej pozycii
taryfowe;.
Przykiad 1

Obliczenie naleznosci celnych w przypadku towaru obtozonego podatkiem akcyzowym.

o Stawki E]@

Kod CN | 2204217972 Sprawdz stawki na dzieri | 2006.11.06 dla kraju ‘ CN LI
DpiS — B —_—— =
-------- Berkane, Sais, Beni M'Tir, Guerrouane, Zemmour, Zennsata ~
5
Stawki celne || Ograniczenia | Yiykonanie obliczeri | ISZTAR MF
wartost celna | 1500 |PLN kraj pochodzenia | CN |:| [¥] swiadectwo
Kosziy krajowe 50,0 | PLN [[] preferencja lotnicza
banderole 10,0 |[PLN  masa netto | 500,000 | hrutto | 450,000 | kg
nr kontyngentu ]D kody dodatkowe | X001 v | | v v
ceryfikaty-kady
Informacje o ilogci IEOincz op%aty%
Typ Podstawa optaty Stawwka Kwvota MP.
A10 1500 13029 A
141 33990 A
BOO 48569 22 10685 A
razem pozycja 57704
jednostka | » Wyiscie

Po wpisaniu kodu taryfy i odszukaniu stawek w zaktadce <Wykonani obliczen>
nalezy poda¢ wartoS¢ celng towaru, koszty krajowe (jesli wystepujg) oraz koszt
banderoli (jesli obliczenia dotyczg towardw objetych podatkiem akcyzowym i
poniesiono juz koszty zwigzane z zakupem banderol). Dla poprawnego wykonania
obliczen nalezy réwniez podac kraj pochodzenia towaru, oraz czy do towaru zostato
dotgczone Swiadectwo pozwalajgce na zastosowanie preferencyjnej stawki cla.

W niektorych przypadkach niezbedne jest réwniez podanie masy netto/brutto towaru.
Ma to znaczenie w przypadku kiedy w wyrazeniu stawki znajduje sie sktadnik zalezny
od masy netto/brutto.

Jesli towar dla ktorego naliczane sg naleznosci objety jest kontyngentem nalezy podaé
numer kontyngentu. Numer mozna wpisa¢ bezposrednio do pola lub nacisng¢ przycisk
umieszczony z prawej strony pola. Po nacieciu przycisku zostang wyswietlone numery
kontyngentdw zwigzane z tym kodem taryfy celnej oraz krajem pochodzenia.
Klikniecie na wybranym numerze kontyngentu spowoduje przeniesienie numeru do
pola.

Dla niektdrych towaréw konieczne bedzie podanie kodéw dodatkowych, ktore
okreSlajg jaka stawka zostanie zastosowana do wykonania obliczen celno -
podatkowych. Taki kod jesli wystepuje nalezy wybrac z listy.
Nalezy pamieta¢ o podaniu certyfikatu-kodu (jesli wystepuje), ktéry pozwala na
zastosowanie odpowiedniego $rodka taryfowego.
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Uzytkownik zostanie poinformowany przez program o ilosciach dodatkowych
potrzebnych do wykonania obliczer. Informacja taka ukaze sie w momencie naliczania
naleznosci dla kodu CN posiadajgcego ztozong stawke celna.

Przykiad 2

Obliczanie  naleznosci celnych w  przypadku towaru obtoZzonego ctem
antydumpingowym.

o Stavii =1ES
Kod CN | 6403200000 | [Sprawdz stawki na dzien | 2006.11.14 | diakraju | |[]

opis
-Obuwie o podeszwach zewnetrznych ze skdry wyprawionej i cholewkach z paskdw skdrzanych w poprzek Al
podhicia i wokét duzego palca

Stawki celne || Ograniczenia | Wykonanie obliczefi | ISZTAR MF

wartos celna | 1500 |[PLN  kraj pochodzenia | CN (48] [ swiadectwo
Koszly krajowe 500 TPLN [[] preferencija lotnicza
banderale 0,0 PLN  masanetto | 0,000 | brutto 0,000 | kg
nr kontyngentu | 680095 V‘D kody dodatkowe ;VAH'S Vﬁ\ N ‘7 v—}
ceryfikaty-kody o
Informacje o ilogci ] [Oblicz optaty
Typ Podstawa optaty Stawka Kwwota MP.
A00 1500 8 120 A
A30 1500 9,7 146 A
BOO 1816 22 400 A
razem pozycja 666
jednostka para X Wijscie

Tak samo jak to ma miejsce w przypadku pierwszego przyktadu nalezy podac
wszystkie informacje wymagane do wykonania obliczen. Je$li towar jest obcigzony
podatkiem akcyzowym w polu kody dodatkowe nalezy podaé kod okreslajacy
wysokoS¢ zastosowanej stawki.

Z kodem CN 6403 20 00 00 zwigzane sg nastepujgce kody dodatkowe:

e V041 — obuwie dzieciece — towar z tym kodem nie jest obcigzony ctem
antydumpingowym oraz kod ten pozwala na zastosowanie obnizonej stawki
podatku VAT,

e A775 — Golden Step — towar z tym kodem jest obcigzony nizszg stawka cfa
antydumpingowego oraz podstawowg stawke podatku VAT, ktéra wynosi 22%.

e A999 - pozostate — towar posiada maksymalng stawke cta antydumpingowe
oraz podstawowg stawke podatku VAT.
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15.5.2 Przegladanie taryfy wedtug opisow.

Jesli nie jest znany caty 8/10-cio cyfrowy kod CN mozna go odszuka¢ wybierajac
podmenu <Przegladanie wedtug opisow> lub klikajgc na ikone .

Program umozliwia przegladanie taryfy ograniczajgc wyswietlanie kodéw CN do
wybranych sekcji i konkretnego dziatu znajdujgcego sie w sekdji.

Aby wyswietlic wszystkie dziaty znajdujace sie taryfie nalezy wybrac z listy opcje
wszystkie sekcje.

Nastepnie, nalezy z listy ponizej wybra¢ wtasciwy dziat, a nastepnie odpowiednie
pozycje ze struktury taryfy celnej.

¥4 Taryfa Celna E]
s A - | |

§  Dmel 01-zwierzetazywe -

kod CN opis tandowy &
IKonie, osly, muty | ostomuly, aywe:

0102 Bydto 2ywe:

0103 Trzoda chlewna Zywa:

0104 Owce i kozy, Zywe:

0105 Drib domowy 2ywy - to znaczy ptactwo z gatunku Gallus domesticus, kaczki, gesi, indyki i perliczki:

0106 Pozostate zwierzeta dywe:

.o

< | >
stan na czien | 200810.12 | [-]00000000(+] X Whjscie

W gérnej czesci okna, znajdujg sie opisy sekcji i dziatow (z mozliwoscig wyboru
zakresu do wy$wietlania na liscie pozyciji taryfowych).

Po prawej stronie opisdw sekcji i dziatdow, widoczne sg dwa przyciski pozwalajace na
wyswietlenie uwag do wybranej sekcji lub dziatu.

Jesli w polu Sekcja wybrano pierwszg pozycje z listy: wszystkie sekcje, przycisk po
prawej stronie tego pola zawiera spis sekgji i dziatéw taryfy celnej.
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Po lewej stronie opisu sekcji i dziatdw, mozna znalez¢ dwie zaktadki:
e opis — pelny opis pozycji taryfowej (szczegdlnie pomocny jesli opis kodu CN nie

miesci sie na liscie
e S/D - zaktadka z opisem sekgcji i dziatow

¥ Taryfa Celna

w r
§ Sekcia | 14 - perly naturalne lub hodowlane, kamienie szlachetne lub potszlachetne, m

S Dz | 71 - perty naturalne lub hodowlane, kamienie szlachetne lub péiszlachetne, m

kod CN opis tanfowy

|. PERLY NATURALNE LUB HODOWLANE ORAZ KAMIENIE SZLACHETNE
7101 Perty naturalne lub hodowlane, nawet chrohione lub sortowane, ale nienaw
7102 Diamenty, nawet ohrobione, ale nieoprawione ani nieohsadzone:
7103 Kamienie szlachetne {inne niz diamenty) i kamienie pdtszlachetne, nawet o
7104 Kamienie syntetyczne lub odtworzone, szlachetne lub pdtszlachetne, nawet
7105 Pyt i proszek z kamieni naturalnych lub syntetycznych, szlachetnych lub pdts:

Il. METALE SZLACHETNE | METALE PLATEROWANE METALEM SZLACHETh

Taryfa celna jest wyswietlana od I poziomu szczegdtowosci (pozycje bez kreski), i w
miare wyboru kolejnych pozycji (podwdjne klikniecie klawiszem myszy na pozycji)
poziom jest zwiekszany.

Ilos¢ wyswietlanych poziomdw taryfy mozna zmieni¢ réwniez za pomocg kontrolki
znajdujgcej sie ponizej listy kodow CN, przyciski ze znakami + i — oznaczajgce
odpowiednio zwiekszenie i zmniejszenie poziomu wysSwietlania.

Po odszukaniu petnego 10-cio cyfrowego kodu CN dwukrotne klikniecie na wybranym
kodzie spowoduje wySwietlenie okna ze wszystkimi Srodkami dotyczgcymi wybranej
pozycji taryfy.

Program pozwala wyswietlanie taryfy celnej w zakresie nomenklatury jak i $srodkow
taryfowych na dowolnie wybrany dzien (max 3 lata wstecz).
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15.5.3 Isztar MF i kalkulator taryfowy.
Isztar MF

Program posiada wbudowang funkcje przegladania zasobdw zamieszczonych na
stronach Stuzy Celnej RP. Wyswietlane informacje pochodzg z systemu Isztar i nie s3g
przechowywane w bazach programu. Funkcja jest dostepna tylko w przypadku statego
tacza internetowego lub po podigczeniu do Internetu (w przypadku korzystania z
modemu telefonicznego).

Okresowo przegladanie taryfy Isztar moze byC niemozZliwe ze wzgledu na brak
tgcznosci z serwerem Ministerstwa Finansdw lub nie funkcjonowaniem tego serwisu.
Sposdb postugiwania sie serwisem jest identyczny jak w przypadku przegladania
informacji za pomoca przegladarki Internet Explorer.

Kalkulator taryfowy

Dostepna jest mozliwo$¢ skorzystania z kalkulatora taryfowego zamieszczonego na
stronach systemu Celina. Kalkulator wykorzystywany jest do wykonania obliczen dla
jednej pozycji taryfowej bez wykorzystania dodatkowej przegladarki internetowej, np.:
Internet Explorer. Do korzystania z Internetowego kalkulatora taryfowego konieczny
jest dostep do sieci Internet.

Koniec instrukcji obstugi.
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